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СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

 ГРУШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

  

 РЕШЕНИЕ  

     

 

О внесении изменений в решение Собрания 

депутатов Грушевского сельского поселения от 

26.11.2018 № 113 «Об утверждении Правил 

благоустройства и санитарного содержания 

территории Грушевского сельского поселения» 

 

 

Принято Собранием депутатов 

Грушевского сельского поселения 

 

 18 апреля 2019 года 

 

 

В целях приведения правил благоустройства Грушевского сельского поселения 

Аксайского района Ростовской области в соответствие с федеральным и областным 

законодательством, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», - 

 

Собрание депутатов Грушевского сельского поселения РЕШАЕТ: 

 

1. Внести изменения в решение Собрания депутатов Грушевского сельского поселения 

от 26.12.2019 № 113 «Об утверждении Правил благоустройства и санитарного содержания 

территории Грушевского сельского поселения» дополнив п.п.15.1.3 раздела 15 абзацем 

следующего содержания:  

«Юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны заключить договор 

на оказание услуг по обращению с твердыми коммунальными отходами с региональным 

оператором, в зоне деятельности которого образуются твердые коммунальные отходы и 

находятся места (площадки) их накопления. Юридические лица, в результате деятельности 

которых образуются твердые коммунальные отходы, вправе отказаться от заключения 

договора с региональным оператором в случае наличия в их собственности или ином 
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законном основании объекта размещения отходов. Расположенного в границах земельного 

участка, на территории которого образуются такие твердые коммунальные отходы, или на 

смежном земельном участке по отношению к земельному участку, на территории которого 

образуются такие твердые коммунальные отходы». 

 

2. Опубликовать настоящее Решение в информационном бюллетене Грушевского 

сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения» 

 

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 

4. Контроль за   исполнением   настоящего решения возложить на постоянную 

комиссию по аграрной политике, продовольствию и природопользованию Собрания 

депутатов Грушевского сельского поселения (предс. Данилов А.Д.) 

 

 

 

Председатель Собрания депутатов  

- глава Грушевского сельского поселения                                        

 

   Н.Е.Гордиенкова 

 

 

 
ст.Грушевская  

18 апреля 2019 года 

№ 138 

 

 
 

 

Администрация Грушевского сельского поселения 

  

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

     

29.04. 2019  № 123 

  ст.Грушевская   

     

Об утверждении Административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строительство и продление 

срока действия разрешения на строительство)» 
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В соответствии со статьей 12 Федерального законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ  "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", согласно 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 г. № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»,- 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство и продление срока действия разрешения на строительство)», 

согласно приложению. 

 

2. Постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 17.10.2017 № 

113 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство и продление срока действия разрешения на строительство)» 

признать утратившим силу. 

 

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 

Грушевского сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения» и  

разместить  на официальном сайте Грушевского сельского поселения. 

 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава Администрации  Грушевского 

сельского поселения 

 

Н.Л.Онищенко 

 
 

 

 

Постановление вносит: 

Ведущий специалист  

Лютова Н.Н. 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения  

от 29.04.2019 № 123                                                                  

     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство и продление срока действия разрешения на 

строительство)»  
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  
 

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (в 

том числе внесение изменений в разрешение на строительство и продление срока действия 

разрешения на строительство)» (далее - услуга). 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является 

определение стандарта предоставления Администрацией Грушевского сельского поселения 

муниципальной  услуги, состава, последовательности и сроков выполнения административных 

процедур, требований к порядку их выполнения, а также форм контроля за предоставлением 

услуги и досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги. 

 

2. Круг заявителей 

 

Получателями услуги являются юридические и физические лица (далее – заявитель), 

изъявившие желание получить разрешение на строительство (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строительство и продление срока действия разрешения на 

строительство). От имени юридических лиц заявление о выдаче разрешения на 

строительство (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство и 

продление срока действия разрешения на строительство) могут подавать лица, 

действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными 

документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на 

доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического 

лица могут действовать его участники.  

 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги 

 

3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа и организаций, 

предоставляющих услугу: 

3.1.1. Ответственным за предоставление услуги является Администрация 

Грушевского сельского поселения (далее – Орган). 

 

График работы ответственного за предоставление услуги Органа:  

День недели 

 

Время работы 

 

Перерыв 

Понедельник не приемный день 12.00-13.40 

Вторник 08.00-17.00 12.00-13.40 

Среда не приемный день 12.00-13.40 

Четверг 08.00-17.00 12.00-13.40 

Пятница не приемный день 12.00-13.40 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

 

3.1.2. Многофункциональные центры предоставления государственных и 

муниципальных услуг Ростовской области (далее – МФЦ) – Приложение № 1 к настоящему 

регламенту. 
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3.1.3. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы:  

- на официальном сайте Органа; посредством телефонной связи, федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал); 

- в информационно-аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ Ростовской 

области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc61.ru. 

3.2. Справочные телефоны:  

- ответственный за предоставление услуги Органа:  

8 (863) 3-56-47 

телефон-автоинформатор – -- -- --;  

- МФЦ – Приложение № 1. 

3.3. Адрес официального сайта: 

- Орган в сети Интернет – http://grushevskaya-adm.ru/  

E-mail: sp02024@donpac.ru; 

- МФЦ – Приложение № 1. 

3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

услуги, в том числе с использованием Единого портала. 

3.4.1.Информирование о порядке предоставления услуги, сведений о ходе ее 

предоставления осуществляется Органом следующими способами:  

 

- посредством Единого портала, на официальном Интернет-сайте Органа; 

- в устной форме: при личном приеме в соответствии с графиком работы Органа, по 

справочным телефонам; 

- в письменной форме: по электронной почте; на официальном интернет-сайте 

Органа. 

При информировании по телефону по вопросам предоставления услуги специалисты 

Органа обязаны подробно, в корректной форме информировать заинтересованное лицо о 

порядке и условиях предоставления услуги, объяснить причины возможного отказа в 

предоставлении услуги, а также предоставить информацию по следующим вопросам:  

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства 

Органа обращения заявителей;  

- принятое решение по конкретному обращению либо стадию рассмотрения 

обращения; 

- перечень предоставляемых документов для получения услуги. 

Личный прием граждан ведется без предварительной записи в порядке очереди и по 

предварительной записи с назначением даты и времени приема гражданина (по желанию 

граждан). 

3.4.2. Информирование о порядке предоставления услуги, о ходе ее предоставления, 

а также по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, осуществляют 

сотрудники МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между Органом и МФЦ 

Грушевского сельского поселения (далее – МФЦ). 

 Сотрудники МФЦ осуществляют консультирование заявителей о порядке 

предоставления услуги, в том числе по вопросам: 

- сроков и процедур предоставления услуги; 

- категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги; 

- уточнения перечня документов, необходимых при обращении за получением 

услуги; 

- уточнения контактной информации органа власти (структурных подразделений), 

ответственного за предоставления услуги. 

http://www.mfc61.ru/
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3.5. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в 

местах предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления услуги, а также на официальных сайтах Органа, предоставляющего 

услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги, в сети Интернет, а также на 

Едином портале. 

Указанная в подпунктах 3.1. – 3.4. информация размещается на информационных 

стендах в месте нахождения ответственного за предоставление услуги структурного 

подразделения Органа и МФЦ, а также размещается в сети Интернет. 

Информационные материалы включают в себя: 

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги; 

- адреса места нахождения Органа, контактные телефоны, адреса электронной 

почты; 

- график работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование 

заявителей по вопросам предоставления  услуги; 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ  

 

1. Наименование услуги 

 

«Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство и продление срока действия разрешения на строительство)» 

(далее – услуга). 

 

2. Наименование органа местного самоуправления Ростовской области, 

непосредственно предоставляющего услугу 

 

Услуга предоставляется Администрацией Грушевского сельского поселения. 

МФЦ участвует в предоставлении услуги в части информирования и 

консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых 

документов, формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи 

результата предоставления услуги. 

При предоставлении услуги Органом,  МФЦ не вправе требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг, 

утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области. 

Обращение заявителя для получения услуги потребует обращения заявителя в: 

- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по 

РО; 

- региональную службу государственного строительного надзора Ростовской 

области;  

- министерство природных ресурсов и экологии Ростовской области, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

- организацию, осуществляющую проведение экспертизы проектной документации 

и соответствующую требованиям, установленным статьей 50 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, а также к физическому лицу, аттестованному в соответствии со 

статьей 49.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случаях, 

предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

consultantplus://offline/ref=81F9AED3A60A78F2268F9B5DF2D69CA8286B417CEF5B91A21ED1E9881DCF19624A4EDB1F6FFE3D42ZE36N
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- органы местного самоуправления муниципального образования, уполномоченные в 

сфере градостроительной деятельности;  

- проектную организацию, имеющую свидетельство о допуске к работам, которые 

оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. 

 

3. Описание результата предоставления услуги 

 

Результатом предоставления услуги является: 

- выдача разрешения на строительство, оформленного по форме, утвержденной 

приказом Министерства строительства жилищно-коммунального хозяйства Российской 

Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство 

и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (обязательным приложением к 

разрешению на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

является представленное застройщиком описание внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства); 

- отказ в выдаче разрешения на строительство; 

- уведомление о внесении изменений в разрешение на строительство; 

- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство; 

- продление срока действия разрешения на строительство; 

- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.  

 

4. Срок предоставления услуги 

 

Орган в течение 7 рабочих дней с момента поступления заявления и документов, 

необходимых для предоставления услуги, принимает решение о выдаче разрешения на 

строительство и выдает разрешение на строительство либо принимает решение об отказе в 

выдаче разрешения на строительство. 

Орган в течение 7 рабочих дней с момента поступления заявления и документов, 

принимает решение о продлении срока действия разрешения на строительство либо 

принимает решение об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство. 

Орган в срок не более 7 рабочих дней со дня поступления уведомления о переходе к 

физическому или юридическому лицу прав на земельные участки, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка принимает решение о внесении изменений в 

разрешение на строительство либо об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство. 

Приостановление предоставления услуги не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. 

 

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

услуги 

 

Нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление услуги, 

являются: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года       № 

190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30 декабря 2004 года, «Собрание законодательства 

Российской Федерации», 3 января 2005 года, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», 

№ 5 - 6, 14 января 2005 года); 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 

июля 2010 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 2 августа 2010 года, 

№ 31, ст. 4179); 
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- Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 

27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», № 234, 02.12.1995); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014  № 403 «Об 

исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (Официальный 

интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.05.2014, «Собрание 

законодательства РФ», 12.05.2014, N 19, ст. 2437);  

- приказ Минрегиона РФ от 02.07.2009 № 251 «Об организации работы по выдаче 

разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального 

строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, расположенных на земельных участках, на которые не распространяется 

действие градостроительного регламента или для которых градостроительный регламент не 

устанавливается, за исключением объектов капитального строительства, в отношении 

которых проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) выдача 

разрешений на строительство возложены на иные федеральные органы исполнительной 

власти» 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание 

законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, статья 5559, «Российская газета», № 222, 

05.10.2011); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 

31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», № 53 (часть 2), статья 7932, 31.12.2012); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об 

утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 

результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 

предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из 

информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление 

на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем» 

(Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015, 

«Собрание законодательства РФ», 30.03.2015, № 13, статья 1936); 

- приказ Министерства строительства жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на 

строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный 

интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 08.05.2015); 

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации 

от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных 

актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012); 
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- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 

октября 2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы 

разрешения на строительство» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов 

исполнительной власти», № 46, 13 ноября 2006 года, «Российская газета», № 257, 16 ноября 

2006 года); 

- Областной закон Ростовской области от 14 января 2008 года № 853-ЗС «О 

градостроительной деятельности в Ростовской области» («Наше время», № 20-22, 24 января 

2008 года); 

- Областной закон Ростовской области от 28.12.2010 № 549-ЗС «О полномочиях 

органов государственной власти Ростовской области по организации предоставления 

государственных (муниципальных) услуг» («Наше время», № 484, 29 декабря 2010 года); 

- Областной закон Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной 

поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Наше время», № 304-308, 

10.08.2011); 

- постановление Правительства Ростовской области от 06.10.2011 № 31 «О 

мероприятиях Ростовской области по переходу на межведомственное и межуровневое 

взаимодействие при предоставлении государственных и муниципальных услуг» («Наше 

время», № 475-477, 27 октября 2011 года); 

- постановление Правительства Ростовской области от 06.12.2012 № 1063 

 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов исполнительной власти Ростовской области и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих Ростовской области» («Наше время», № 724-725, 

14.12.2012). 

 

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления  услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

6.1. Для получения разрешения на строительство: 

6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, кроме случаев индивидуального жилищного строительства (далее - 

заявление) по форме согласно Приложению № 2. 

К заявлению прикладываются:  

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если  

указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 

государственном реестре недвижимости); 

2) Материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с 

обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и 

проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического 

наследия; 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая 

расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе 

документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 

г) архитектурные решения; 
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д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-

технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического 

присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения; 

е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального 

строительства, их частей; 

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-

культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 

общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 

религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, 

реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации 

указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного 

Кодекса РФ 

3) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта 

капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, 

предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ), если такая 

проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 

Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной 

экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 

статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ. 

4) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного Кодекса 

РФ, в случае использования модифицированной проектной документации; 

5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 

реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 ч. 7 ст. 51 

Градостроительного Кодекса РФ случаев реконструкции многоквартирного дома; 

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое 

разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса); 

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 

положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в 

случае, если представлено заключение  негосударственной экспертизы проектной 

документации; 

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 

объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению 

объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики 

надежности и безопасности такого объекта; 

9) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 

реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 ч. 7 ст. 51 

Градостроительного Кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома; 

10) соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и 

порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при осуществлении реконструкции (в 

случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, 

являющимся органом государственной власти (государственным органом), 

Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления 

государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на 

объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, 

правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное 

consultantplus://offline/ref=337E759C16DCA619CC80B313727A67252335CEC64EE74C5E2C7E64098C2DA92D9026C5EDE193FCC8L8f7N
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA02163D6B56h0N
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA0216386F693B1250hAN
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA02163C6F56h8N
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA0216386F693F1B50h9N
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA0216386F693F1B50h9N
consultantplus://offline/ref=784A673CB6E40B0C23296DA8D6B1A3EBC6D42B9C611FA08D503389C206FA5A0A2BDB8857979BECk0N
consultantplus://offline/ref=1D095B0144DEC350B22FAE921ACD6A6140CA35169703A07F97B34CD48E08407285F4CE07D8F77DD7q8H0I
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предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 

отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 

полномочия учредителя или права собственника имущества); 

11) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 

реконструкции многоквартирного дома; 

12) решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в 

связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в 

случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в 

отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями 

использования территории подлежит изменению. 

6.1. Для внесения изменений в разрешение на строительство (в случае перехода прав 

на земельный участок, права пользования недрами, образованием земельного участка): 

1) уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, 

об образовании земельного участка); 

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных 

частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ, если в соответствии с 

земельным законодательством  решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, 

выданный не ранее чем за три года до дня направления уведомления о внесении изменений 

в разрешение на строительство  случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 

Градостроительного кодекса РФ; 

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о 

переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном 

частью 21.9 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ; 

5) выписка из ЕГРН (в случае перехода права на земельный участок). 

 В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся 

сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких 

документов заявитель обязан представить самостоятельно. 

6.2. Для внесения изменений в разрешение на строительство (за исключением 

случаев перехода прав на земельный участок, права пользования недрами, образованием 

земельного участка): 

6.2.1. Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (в случае 

внесения изменений, не связанных с переходом прав на земельный участок, права 

пользования недрами, образованием земельного участка) (далее - заявление) по форме 

согласно Приложению  № 3. 

К заявлению прикладываются: 

1) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке) (для случая 

реконструкции в многоквартирном доме, а также для случая внесения изменений 

в разрешение на строительство); 

2) соглашение о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, органом государственной власти (государственным 

органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 

органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 

местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) 

consultantplus://offline/ref=A48ED0E2E34592A53C02FDEB07567F45FB8BC16F5C137083FAB4B028C6C1448E5AED0D4D1CLBBFQ
consultantplus://offline/ref=A48ED0E2E34592A53C02FDEB07567F45FB8BC16F5C137083FAB4B028C6C1448E5AED0D4D1CLBBCQ
consultantplus://offline/ref=A48ED0E2E34592A53C02FDEB07567F45FB8BC06D5A1E7083FAB4B028C6C1448E5AED0D4F19LBBEQ
consultantplus://offline/ref=A48ED0E2E34592A53C02FDEB07567F45FB8BC16F5C137083FAB4B028C6C1448E5AED0D4D1CLBBAQ
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заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций (при 

наличии); 

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года 

до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство (кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения), в случае представления для внесения изменений в разрешение на 

строительство  градостроительного плана земельного участка, выданного после 

получения разрешения на строительство; 

4) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

          а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, 

подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов 

археологического наследия; 

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая 

расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в 

составе документации по планировке территории применительно к линейным 

объектам; 

в) архитектурные решения; 

г) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-

технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического 

присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения; 

д) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

е) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального 

строительства, их частей; 

ж)перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 

социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 

торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 

финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае 

строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза 

проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со 

статьей 49 Градостроительного Кодекса. 

5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта 

капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в 

случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если 

такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса, 

 

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса 

 

положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 

документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 

кодекса; 

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено 

такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса); 



     № 08 (214) 15 мая 2019г. Нормативные акты Ведомости Грушевского сельского поселения  

 

 

 

  

 

  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 

реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 ч. 7 ст. 51 

Градостроительного Кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома; 

8) соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и 

порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при осуществлении 

реконструкции (в случае проведения реконструкции государственным 

(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

"Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или 

органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства 

государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого 

является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 

государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 

отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 

полномочия учредителя или права собственника имущества); 

9) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 

законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома; 

10) свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, 

если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной 

документации); 

11) решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории в случае строительства объекта капитального 

строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 

законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 

особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 

объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 

реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми 

условиями использования территории подлежит изменению (– 1 экз. (копия, 

засвидетельствованная организацией, принявшей решение, или нотариально 

заверенная копия). 

Заявление и необходимые документы могут быть представлены в Орган следующими 

способами: 

- посредством обращения в Орган; 

- через МФЦ; 

- подача заявителем заявления и прилагаемых к нему документов может 

осуществляться в электронной форме с использованием сети Интернет, а так же 

функционала Единый портал.  

Услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в 

соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги 

МФЦ, расположенный на территории 

Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской 

области, в том числе в качестве субъекта предпринимательской деятельности, места 

расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости. 

 

7.Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Запрещено требовать от заявителя: 
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-  представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении услуги, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов.  

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Орган по 

собственной инициативе. 

 

 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги 

 

 Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с 

установленным порядком (наличие незаверенных исправлений, серьезных повреждений, не 

позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, 

отсутствие подписи, печати). 

Содержание в письменном заявлении нецензурных либо оскорбительных 

выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их 

семей. 

9. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления или отказа, прекращения предоставления 

услуги 

Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством 

 Российской Федерации не предусмотрено. 

В предоставлении услуги Орган отказывает в следующих случаях:  

1. Для получения разрешения на строительство: 

- отсутствие документов, необходимых для принятия решения о предоставлении 

услуги, 

- несоответствия проектной документации или схемы планировочной организации 

земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, 

или в случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство линейного объекта 

требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории.  

- несоответствия проектной документации или схемы планировочной организации 

земельного участка требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае подачи 

заявления о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции); 

 - недопустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с 

разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. 

2. Для внесения изменений в разрешение на строительство: 

consultantplus://offline/ref=AA0CA08404C627DFC3484C3F5AAC0268EE2016D96318D4BBF06627891F586D361CC624E8O9i1L
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- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, 

предусмотренных соответственно пп. 1 - 4 п. 6.2.1 или  непредставление копий 

правоустанавливающих документов на земельный участок в случае отсутствия в Едином 

государственном реестре недвижимости сведений о правоустанавливающих документах на 

земельный участок; 

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 

строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации в случае, предусмотренном 

частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. 

3. Для продления срока действия разрешения на строительство: 

- отсутствие договора поручительства банка за надлежащее исполнение 

застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом 

строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, 

привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и 

(или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом 

строительстве (в случае привлечения застройщиком, на основании договора участия в 

долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежных 

средств граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и 

(или) иных объектов недвижимости); 

- строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального 

строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения на 

строительство (заявление должно быть подано не менее чем за 60 дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство). 

Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги является исчерпывающим. 

Заявителю в случае отказа в предоставлении услуги направляется уведомление об 

отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа и разъяснением положений 

нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления услуги. 

Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги не является 

препятствием для повторного обращения за предоставлением услуги. 

МФЦ не имеет права для приостановления или отказа, прекращения услуги.  

Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен заявителем в 

судебном порядке 

 

11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

услуги 

 

Для обращения за выдачей разрешения на строительство или внесения изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства, кроме случаев 

индивидуального жилищного строительства потребуется получение положительного 

заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства 

(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 

consultantplus://offline/ref=4074DA05620CCF15D36FC878FE32DD81601C6FD2A88565FB2FB94B18CB1AB26D7E5FBD01A8U5oAQ
consultantplus://offline/ref=4074DA05620CCF15D36FC878FE32DD81601C6FD2A88565FB2FB94B18CB1AB26D7E5FBD01A8U5o5Q
consultantplus://offline/ref=4074DA05620CCF15D36FC878FE32DD81601C6FD2A88565FB2FB94B18CB1AB26D7E5FBD01A8U5oEQ
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA02163D6B56h0N
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статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит 

экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительного 

заключения государственной экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительного 

заключения государственной экологической экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ или 

заключения, предусмотренного частью 3.5 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, в 

случае использования модифицированной проектной документации.  

Предметом экспертизы являются оценка соответствия проектной документации 

требованиям технических регламентов, в том числе санитарно-эпидемиологическим, 

экологическим требованиям, требованиям государственной охраны объектов культурного 

наследия, требованиям пожарной, промышленной, ядерной, радиационной и иной 

безопасности, а также результатам инженерных изысканий, и оценка соответствия 

результатов инженерных изысканий требованиям технических регламентов.  

Срок проведения экспертизы определяется сложностью объекта капитального 

строительства, но не более шестидесяти дней. 

 

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление услуги 

 

Государственная пошлина или иная плата, взимаемая за предоставление услуги, 

отсутствует. 

Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в 

МФЦ, запрещается. 

 

13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

Размер платы за проведение государственной экспертизы устанавливается в 

соответствии с разделами 8, 9 Положения об организации и проведении государственной 

экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, утвержденного 

постановлением Правительства Российской Федерации от 05.03.2007 № 145 «О порядке 

организации и проведении государственной экспертизы проектной документации и 

результатов инженерных изысканий».  

 

 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении услуги и при получении 

результата предоставления таких услуг 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для 

предоставления услуги, в Орган либо в МФЦ, а также при получении ее результата не 

должен превышать 15 минут. 

 

15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, в 

том числе в электронной форме 

 

Поданное заявителем заявление и прилагаемые к нему документы, регистрируется в 

день его поступления в Орган с присвоением ему регистрационного номера и 

проставлением штампа. 

consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA02163D6B56h0N
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA0216386F693B1250hAN
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA02163C6F56h8N
consultantplus://offline/ref=CC8EFD01B7B44D78967254202A51926B7F36C85A459D7AEAF448FC21A5D41BF4DA0216386F693F1B50h9N
consultantplus://offline/ref=784A673CB6E40B0C23296DA8D6B1A3EBC6D42B9C611FA08D503389C206FA5A0A2BDB8857979BECk0N
consultantplus://offline/ref=030D70AC2C5217B1BBAF0F24B6B4171D9019282F6F1CFE8CE24C8EB14BC8EA0F3E39CF5A0C446871R6PEO
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Регистрация заявления, поданного в МФЦ, осуществляется работником МФЦ в день 

обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в 

информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера.  

 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

услуга, к месту ожидания и приема 

заявителей, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг 

 

16.1. Требования к помещению Органа, в котором организуется предоставление 

услуги: 

Помещения, в которых оказывается услуга, должны быть оборудованы системами 

кондиционирования и обогрева воздуха, телефонной и факсимильной связью, 

компьютерами, подключенными к сети Интернет. 

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения 

государственной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями,  для 

возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков 

документов. 

Информационные щиты, визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 

порядке предоставления услуги размещаются на стенах в непосредственной близости от 

входной двери (дверей) кабинетов структурного подразделения Органа, ответственного за 

предоставление услуги. 

16.2. Требования к помещению МФЦ, в котором организуется предоставление 

услуги: 

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям с ограниченными 

физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения 

инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 

384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и 

беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для 

пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями); 

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также 

средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей; 

- оборудование помещения для получения услуги посетителями с детьми (наличие 

детской комнаты или детского уголка); 

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей; 

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том 

числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями; 

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного 

пользования заявителями; 

- наличие недорогого пункта питания (в помещении расположен буфет или 

вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен 

продуктовый магазин, пункт общественного питания); 

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, 

инвентаря; 

- размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и 

ожидания и (или) секторе приема заявителей. 

 Определенные Регламентом требования к местам предоставления услуги 

применяются, если в МФЦ в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации не установлены иные более высокие требования. 
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16.3. Требования к беспрепятственному доступу инвалидов к помещению, в котором 

организуется предоставление государственной услуги: 

Помещение (далее – объект), в котором организуется предоставление 

государственной услуги, для инвалидов обеспечивается: 

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемой в них 

государственной услуги; 

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих 

государственную услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, 

входа в такие объекты и выхода из них; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников, предоставляющих государственную услугу; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и государственной услуге с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

 

17. Показатели доступности и качества услуги 

 

Показателями доступности и качества услуги являются возможность реализации 

заявителем права: 

- получать услугу своевременно и в соответствии с положениями настоящего 

Административного регламента; 

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления услуги, в том числе в электронной форме; 

- обращаться с просьбой об истребовании документов, в том числе в электронной 

форме; 

- ограничить количество взаимодействий с должностными лицами Органа при 

предоставлении услуги; 

- получать информацию о ходе предоставления услуги, в том числе с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

- возможность получения услуги на базе МФЦ. 

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Органа либо с МФЦ 

при предоставлении услуги - 2.  

 

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления услуги в МФЦ предоставления государственных и 

муниципальных услуг и особенности предоставления услуги в электронной форме 

 

Услуга может осуществляться через многофункциональный центр в соответствии с 

Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом Ростовской области (далее – 

Соглашение).   

Соглашение размещается на официальном сайте  Органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: http://grushevskaya-adm.ru/, на Портале сети 

МФЦ: http://mfc61.ru.  

 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

http://mfc61.ru/
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ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

 

1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 

 

При предоставлении услуги непосредственно Органом осуществляются следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя;  

- формирование и направление межведомственных запросов в органы и 

организации, участвующие в предоставлении услуги; 

- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги; 

- предоставление услуги, уведомления об отказе в предоставлении услуги с 

указанием причин отказа. 

При обращении заявителя в МФЦ осуществляются следующие административные 

процедуры: 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя;  

- формирование и направление межведомственных запросов в органы и 

организации, участвующие в предоставлении услуги; 

- передача документов в Орган; 

- предоставление услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги  с 

указанием причин отказа. 

 

1.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении услуги приведена 

в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 

 

2. Описание административных процедур  

предоставления услуги 

 

2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя.  

2.1.1. Для Органа. 

Основанием для начала административной процедуры является представление в 

Орган либо получение от МФЦ заявления о предоставлении услуги с прилагаемыми к нему 

документами. 

Документы в день поступления регистрируются с присвоением входящего номера в 

системе электронного документооборота «Дело». 

Прием документов от заявителей осуществляется специалистом  Органа, 

ответственным за прием поступающей в адрес Органа корреспонденции. 

Специалист, ответственный за прием  и регистрацию документов: 

- принимает представленные документы; 

- присваивает поступившим документам регистрационный номер в установленном 

порядке; 

- вручает заявителю в день приема копию заявления с отметкой о дате приема 

документов. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является 

подача заявления в Орган и его соответствие/несоответствие основаниям, указанным в 

подразделе 9 Раздела II настоящего Регламента. 

Результатом административной процедуры являются принятие документов и 

присвоение регистрационного номера в системе электронного документооборота «Дело» 

либо отказ в приеме документов. 

Копии документов, не заверенные надлежащим образом, не принимаются. 

 

consultantplus://offline/ref=D51DA3976D7D3BADD92189A331A1873E953A4952ACE8889372598D025EAA299F84AF72247DEDCEDCFCFACEa350H


20 Ведомости Грушевского сельского поселения Нормативные акты № 08 (214) 15 мая 2019г. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1.2. Для МФЦ. 

Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о 

предоставлении услуги с прилагаемыми к нему документами. 

Специалист, ответственный за прием документов: 

- принимает и регистрирует документы в информационной системе МФЦ; 

- выдает расписку (выписку) о приеме заявления и документов. 

Результатом административной процедуры при подаче заявителем документов через 

МФЦ является принятие документов от заявителя и их регистрация в информационной 

системе МФЦ.  

Способом фиксации результата является регистрация необходимых для 

предоставления услуги документов в информационной системе МФЦ и выдача расписки 

(выписки) об их принятии заявителю. 

2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и 

организации, участвующие в предоставлении услуги. 

2.2.1. Для Органа: 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления, с приложением документов, указанных в пункте 6.2. подраздела 6 раздела II 

настоящего Регламента и отсутствие документов, указанных в подразделе 7 раздела II 

настоящего Регламента. 

Ответственный специалист Органа за предоставление услуги в течение 2 рабочих 

дней со дня регистрации заявления осуществляет формирование с использованием системы 

электронного межведомственного взаимодействия запросов в органы  (организации), 

участвующие в предоставлении услуги: 

- правоустанавливающие документы на земельный участок; 

- градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до 

дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае 

выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки 

территории и проекта межевания территории; 

- заключение государственной экологической экспертизы проектной документации;  

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в 

соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ); 

- документ, подтверждающий начало строительства, реконструкции, капитального 

ремонта объекта капитального строительства.  

В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы 

направляются на бумажном носителе. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является 

отсутствие прилагаемых к заявлению документов, которые находятся в распоряжении 

государственных органов (организаций) в соответствии с подразделом 7 раздела II 

настоящего Регламента. 

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых 

документов (сведений) по каналам межведомственного взаимодействия. 

Способом фиксации результата административной процедуры являются полученные 

по каналам межведомственного взаимодействия документы (сведения) от иных органов 

власти (организаций), необходимые для предоставления услуги. 

2.2.2. Для МФЦ: 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

специалистом МФЦ заявления, с приложением документов, указанных в подразделе 6 

раздела II настоящего Регламента и отсутствие документов, указанных в подразделе 7 

раздела II настоящего Регламента. 
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Ответственный специалист МФЦ за предоставление услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня регистрации заявления осуществляет формирование с использованием системы 

электронного межведомственного взаимодействия запросов в органы  (организации), 

участвующие в предоставлении услуги: 

- правоустанавливающие документы на земельный участок; 

- градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до 

дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае 

выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки 

территории и проекта межевания территории; 

- заключение государственной экологической экспертизы проектной документации;  

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в 

соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ); 

- документ, подтверждающий начало строительства, реконструкции, капитального 

ремонта объекта капитального строительства.  

Особенности осуществления межведомственного взаимодействия сотрудниками 

МФЦ закрепляются в Соглашении о взаимодействии между Органом и МФЦ. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является сотрудник МФЦ. 

Критериями принятия решения по административной процедуре является 

отсутствие документов, которые находятся в распоряжении иных органов (организаций) в 

соответствии с подразделом 7 Раздела II настоящего Регламента. 

Результатом административной процедуры является получение МФЦ 

запрашиваемых документов (сведений). 

2.3. Передача документов в Орган. 

Основанием для начала административной процедуры является получение 

сотрудником МФЦ ответа на межведомственный запрос либо представление заявителем 

документов, указанных в подразделе 7 раздела II Регламента, по собственной инициативе. 

Сотрудник МФЦ осуществляет сканирование всех представленных заявителем 

документов, формирует пакет документов (с приложением документов (сведений), 

полученных МФЦ в порядке межведомственного взаимодействия) и передает его в Орган.  

Максимальный срок осуществления административной процедуры сотрудником 

МФЦ – 1 рабочий день с момента получения ответов на межведомственные запросы (но не 

более 6 рабочих дней с момента направления запросов) либо 1 рабочий день со дня 

представления заявителем полного перечня документов, предусмотренного подразделами 

6, 7 раздела II настоящего Регламента. 

Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения 

административной процедуры, является сотрудник МФЦ. 

Результатом административной процедуры является отправка комплекта документов 

из МФЦ в Орган. 

Способом фиксации результата административной процедуры является наличие 

сведений о передаче пакета документов в Орган в информационной системе МФЦ 

Ростовской области. 

 2.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является передача заявления 

либо уведомление и прилагаемых к нему документов в структурное подразделение Органа, 

ответственное за предоставление услуги. 

Административная процедура включает в себя: 

- проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о 

предоставлении услуги; 
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- проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной 

организации земельного участка с обозначением места размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, 

или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта 

планировки территории и проекта межевания территории, а также допустимости 

размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы 

планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, 

установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является 

проект соответствующего решения (проекты разрешения на строительство, уведомления об 

отказе в предоставлении разрешения на строительство, разрешения на строительство с 

отметкой о продлении срока действия данного разрешения,  уведомление об отказе в 

продлении срока действия разрешения на строительство, уведомление о внесении 

изменений в разрешение на строительство, уведомление об отказе во внесении изменений в 

разрешение на строительство на строительство). 

Специалист, ответственный за предоставление услуги, в течение 2 рабочих дней с 

момента проверки документов: 

- обеспечивает визирование проекта разрешения на строительство, уведомления об 

отказе в предоставлении разрешения на строительство, разрешения на строительство с 

отметкой о продлении срока действия данного разрешения,  уведомление об отказе в 

продлении срока действия разрешения на строительство, уведомление о внесении 

изменений в разрешение на строительство, уведомление об отказе во внесении изменений в 

разрешение на строительство на строительство; 

- направляет проект разрешения на строительство, уведомления об отказе в 

предоставлении разрешения на строительство, разрешения на строительство с отметкой о 

продлении срока действия данного разрешения, уведомление о внесении изменений в 

разрешение на строительство, уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение 

на строительство на подпись уполномоченному лицу Органа. 

Результатом данной административной процедуры является подписание 

уполномоченным лицом Органа: 

- разрешения на строительство,  

- уведомления об отказе в предоставлении разрешения на строительство, 

-разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия данного 

разрешения, 

-уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 

- уведомление о внесении изменений в разрешение на строительство,  

-уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Максимальный срок административной процедуры не может превышать 7  рабочих 

дней с момента регистрации заявления о предоставлении услуги.  

2.5. Предоставление разрешения на строительство или уведомления об отказе в 

предоставлении такого разрешения с указанием причин отказа или разрешения на 

строительство с отметкой о продлении срока действия данного разрешения на 

строительство. 
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2.5.1. Для органа: 

Основанием для предоставления услуги является подписанное уполномоченным 

лицом Органа разрешение на строительство, уведомления об отказе в предоставлении 

разрешения на строительство, разрешение на строительство с отметкой о продлении срока 

действия данного разрешения, уведомление о внесении изменений в разрешение на 

строительство, уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство.  

Критерии принятия решений по данной административной процедуре: 

наличие подписанного и зарегистрированного разрешения на строительство, 

уведомления об отказе в предоставлении разрешения на строительство, разрешения на 

строительство с отметкой о продлении срока действия данного разрешения, уведомление 

об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, уведомление о 

внесении изменений в разрешение на строительство, уведомление об отказе во внесении 

изменений в разрешение на строительство. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий 

день со дня поступления документов специалисту Органа, ответственному за 

предоставление услуги (в случае если заявитель явился).  

Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата 

услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется путем внесения  сведений в 

журнал выдачи результатов услуги о выдаче заявителю результат предоставления услуги. 

2.5.2. Для МФЦ:  

При обращении заявителя за результатом предоставления услуги в МФЦ, сотрудник 

МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя); 

- выдает результат услуги  (разрешение на строительство, уведомление об отказе в 

предоставлении разрешения на строительство, разрешение на строительство с отметкой о 

продлении срока действия данного разрешения, уведомление об отказе в продлении срока 

действия разрешения на строительство, уведомление о внесении изменений в разрешение 

на строительство, уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство) заявителю (представителю заявителя); 

- отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не 

являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось 

предъявить документ, удостоверяющий его личность; 

- вводит  информацию в информационную систему МФЦ о фактической дате 

выдачи результата  заявителю (представителю заявителя). 

Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения 

административной процедуры, является сотрудник МФЦ, осуществляющий выдачу 

результата предоставления услуги. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является выбор 

заявителем способа получения результата услуги путем обращения в Орган или МФЦ. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий 

день (в случае если заявитель явился) .   

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю 

разрешение на строительство, уведомление об отказе в предоставлении разрешения на 

строительство, разрешение на строительство с отметкой о продлении срока действия 

данного разрешения, уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на 

строительство, уведомление о внесении изменений в разрешение на строительство, 

уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.  
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Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 

внесение работником МФЦ сведений о выдаче заявителю результата представления услуги 

в информационную систему МФЦ. 

Документы, являющиеся результатом предоставления услуги, хранятся в МФЦ в 

течение 30 календарных дней со дня информирования заявителя о готовности разрешения 

на строительство или уведомления об отказе в предоставлении услуги. На 31 календарный 

день такие документы передаются в Орган.  

В случае если заявитель не обратился за получением услуги в МФЦ в отведенный 

для этого срок, он обращается за получением результата предоставления услуги 

непосредственно в Орган. 

 

3. Порядок осуществления административных процедур 

в электронной форме, в том числе с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый 

портал) 

 

Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к 

сведениям об услуге осуществляются путем размещения информации о порядке 

предоставления услуги на сайте Единого портала. 

Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги, и прием таких запросов на предоставление государственной услуги могут 

осуществляться с использованием сети Интернет, а так же Единого портала.  

Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может 

осуществляться путем направления электронных писем на указанный заявителем адрес 

электронной почты. 

Получение заявителем результата предоставления услуги может быть осуществлено 

в электронной форме. По запросу заявителя, поданному, в том числе, и по электронной 

почте, на адрес, указанный заявителем, копия разрешения на строительство, либо 

уведомления об отказе в предоставлении разрешения на строительство или разрешения на 

строительство с отметкой о продлении срока действия данного разрешения на 

строительство направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах TIFF, PDF, 

JPEG). 

Направление вышеуказанной копии осуществляется на адрес электронной почты, 

указанный в запросе заявителя или с использованием сети Интернет, а так же Единого 

портала (в случае обращения через Единый портал).  

Взаимодействие Органа с иными органами государственной власти, органами 

местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении услуги 

осуществляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ УСЛУГИ  

 

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 

услуги, а также принятием ими решений 

 

Контроль за порядком предоставления услуги специалистами Органа, курирующими 

данное направление деятельности, осуществляется в форме регулярного мониторинга 

соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента. 
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Текущий контроль за соблюдением ответственными должностными лицами 

положений настоящего Административного регламента осуществляется руководителем, 

заместителями руководителя Органа и руководителем структурного подразделения Органа, 

ответственного за предоставление услуги.  

 

2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления услуги 

 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы 

Органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические 

проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги 

осуществляются должностными лицами Органа на основании соответствующих 

ведомственных актов в соответствии с действующим законодательством. 

 

3. Ответственность должностных лиц Органа за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги 

 

За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской 

Федерации и Ростовской области по вопросам организации и предоставления услуги, а 

также требований настоящего административного регламента, Орган, сотрудники МФЦ 

несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

 

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

Общественный контроль за соблюдением должностными лицами – сотрудниками 

Органа, принимающими участие в процессе предоставления услуги, положений настоящего 

Административного регламента осуществляется собранием трудового коллектива Органа. 

Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения и организации, 

вправе осуществлять общественный контроль за исполнением положений настоящего 

Административного регламента в рамках собрания, направляя письменные предложения на 

имя  руководителя Органа. 

 

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,  ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА 

 

1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления услуги  

 

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Органа, 

МФЦ, а также их должностных лиц, повлекшее за собой нарушение его прав при 

предоставлении услуги, в соответствии с законодательством Ростовской области и 

Российской Федерации. 
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2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования  

 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия 

(бездействие), решения, осуществляемые (принимаемые) Органом либо его должностными 

лицами, в ходе предоставления услуги, нарушающие права и свободы граждан и 

организаций. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги; 

- нарушение срока предоставления услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- отказ органа, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

 

3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги, выразившееся в 

неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников Органа, подается 

непосредственно в Орган. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги, выразившееся в 

неправомерных решениях и действиях (бездействии) руководителя Органа может быть 

подана Губернатору Ростовской области, в орган исполнительной власти, курирующий 

вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства. 

Руководителем Органа, его заместителем и уполномоченными на то лицами 

осуществляется личный прием граждан по вопросам, отнесенным к их ведению. В случае 

необходимости на прием приглашаются начальники соответствующих отделов 

(заведующие соответствующими секторами) Органа.  

Информация о месте, днях и часах приема доводится до сведения граждан. 

Предварительная беседа с гражданами, запись на прием, организация проведения 

личного приема возлагаются на начальника соответствующего отдела (заведующего 

соответствующим сектором) или делопроизводителя.  

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его 

личность. 

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и 

рассмотрению в порядке, установленном настоящим регламентом. 
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Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги, выразившееся в 

неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников МФЦ, рассматривается 

Органом. 

 

4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе: 

- непосредственно в Орган, орган исполнительной власти, курирующий вопросы 

строительного комплекса, архитектуры и градостроительства Ростовской области  или в 

отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области; 

- почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Органа; 

- в ходе личного приема руководителем Органа, его заместителя. В случае подачи 

жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Подача жалоб осуществляется бесплатно. 

Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает: 

- наименование Органа или фамилию, имя, отчество сотрудника Органа, чьи 

решения и действия (бездействие) обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии); 

- сведения о месте жительства заявителя; 

- номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии); 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии); 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с обжалуемым решением и 

действием (бездействием); 

- личную подпись и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к 

письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 

 В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 

имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя, может быть представлена: 

Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц). 

Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). 

Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 

правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

- Единого портала; 

- электронной почты Органа, органа исполнительной власти, курирующего вопросы 

строительного комплекса, архитектуры и градостроительства Ростовской области  или 

отдела по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области (в 

отсканированной форме в форматах TIFF, PDF, JPEG) .   

При этом гражданин вправе приложить к жалобе необходимые документы и 

материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их 

копии в письменном виде. 

consultantplus://offline/ref=30F970643D4E00D48E747037AEE61CFC975D34A095F09464ADF5F1E848FF4DF990F17EA9EB1E09B708rEH
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В случае, если жалоба подается в электронном виде через представителя заявителя 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, 

может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом 

документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ 

обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение Орган, предоставляющий 

услугу не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

уполномоченном на ее рассмотрение Органа. 

С информацией о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия 

(бездействие) сотрудников Органа   можно ознакомиться на стендах, расположенных в 

местах ожидания граждан, на официальном сайте Органа,  на Едином портале или получить 

консультацию в Органе, в том числе при личном приеме, по телефону, электронной почте. 

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ 

обеспечивает ее передачу в Орган   в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

Органом и МФЦ. 

Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в Орган, 

подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

сотрудников Органа, в орган исполнительной власти, курирующий вопросы строительного 

комплекса, архитектуры и градостроительства или   Губернатору Ростовской области – в 

журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) отдела по работе с обращениями 

граждан, в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей 

регистрационного номера.  

В случае поступления жалобы в день, предшествующий праздничным или 

выходным дням, ее регистрация может производиться в рабочий день, следующий за 

праздничными или выходными днями. 

Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в МФЦ, 

подлежит передаче в Орган не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

МФЦ. 

Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в орган 

исполнительной власти, курирующий вопросы строительного комплекса, архитектуры и 

градостроительства, отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской 

области, подлежит передаче в Орган в течение 1 рабочего дня с момента поступления 

жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

орган исполнительной власти, курирующий вопросы строительного комплекса, 

архитектуры и градостроительства, отдел по работе с обращениями граждан Правительства 

Ростовской области. 

Регистрация жалоб, направленных в электронной форме на адрес электронной 

почты Органа, осуществляется в течение 3 дней с момента поступления жалобы. 

В случае, если жалоба подана заявителем по вопросу, не входящему в компетенцию 

Органа, жалоба направляется Органом   в течение трех рабочих дней со дня регистрации в 

соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию 

которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением 

гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

- наименование Органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
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- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или наименование организации; 

- основания для принятия решения по жалобе; 

- принятое по жалобе решение; 

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления услуги; 

- сведения  о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем Органа, 

его заместителем в рамках компетенции. 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие (бездействие) 

Органа подписывается руководителем органа исполнительной власти, курирующим 

вопросы строительного комплекса, архитектуры и градостроительства, жилищного 

хозяйства. 

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 

- наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете 

и по тем же основаниям; 

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы. 

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях: 

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 

имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса 

Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава 

преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы 

прокуратуры. 

 

5. Сроки рассмотрения жалобы 

 

Жалоба рассматривается в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы 

в Органе, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

6. Результат рассмотрения жалобы 

 

По результатам рассмотрения жалобы Органа, принимает одно из следующих 

решений: 

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных Органом, опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении жалобы с указание причин отказа. 

 

7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
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Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

руководителем Органа, его заместителя. 

 

8. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, 

если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, Ростовской области. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 

 

9. Порядок обжалования решения по жалобе. 

 

В случае если, заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения 

жалобы или решение не было принято, то заявитель вправе обратиться в Орган или 

обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, а также на ознакомление с документами и 

материалами, касающимися рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает 

права, свободы и законные интересы других лиц и что, в указанных документах и 

материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную 

охраняемую федеральным законом тайну. 

 

11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы. 

 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на портале 

региональной государственной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг Ростовской области» и  Едином портале, а также может быть 

сообщена заявителю Органом или через МФЦ, в том числе с использование почтовой, 

телефонной связи и электронной почты. 

 
 

Приложение № 1 

к  

Административном

у регламенту  

предоставления 

муниципальной 

услуги «Выдача 

разрешения на  

строительство» 
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СВЕДЕНИЯ 

о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, 

участвующих в организации предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство» 

 

 

(контактная информация МФЦ размещается на информационно-аналитическом Интернет-портале 

единой сети МФЦ Ростовской области (http://www.mfc61.ru)) 

 

№ 

п/

п 

Наименование 

МФЦ 
График работы 

Почтовый 

адрес 

Адрес 

электронной 

почты 

Телефон 

 

1 2 3 4 5 6 

1. МАУ МФЦ 

Аксайского района 

Понедельник, 

вторник с 8.00 до 

18.00, 

 среда с 8.00 до 

20.00, четверг с 

8.00 до 18.00; 

Пятница с 8.00-

17.00; 

Суббота с 8.00-

12.00.  

346720, 

Ростовская 

область, г. 

Аксай, ул. 

Чапаева/пер. 

Короткий, дом 

163/1 

mfc@aksay.ru (8 863 50) 

4-49-99 

2. Удаленный доступ 

МФЦ в Грушевском 

сельском поселении 

Понедельник-

пятница с 8.00 до 

17.00, перерыв с 

12.00 до 13.48. 

346703, 

Ростовская 

область, 

Аксайский 

район, 

ст.Грушевская, 

ул. Советская, 

265-а 

 

mfc@aksay.ru 

(8 863 50) 

3-56-18 

 
 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство» 

 
В_____________________________________________ 
(уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную 

________________________________________________________ 

услугу)  

Застройщик ___________________________________ 
             (наименование юридического лица – 

заявителя, ИНН, юридический и почтовый 

____________________________________________ 
адрес, Ф.И.О. представителя заявителя, паспортные данные, 

_____________________________________________ 
телефон                               

http://www.mfc61.ru)/


32 Ведомости Грушевского сельского поселения Нормативные акты № 08 (214) 15 мая 2019г. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдачи разрешения на строительство  объекта капитального строительства, кроме 

случаев индивидуального жилищного строительства 

 

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

На земельном участке по адресу: ___________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта  Российской Федерации,                          

___________________________________________________________________________ 
     муниципального района, округа, поселения или строительный адрес) 

___________________________________________________________________________ 

Сроком на _______________________месяца(ев). 

Право на пользование землей закреплено ____________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
  (наименование документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения 

___________________________________________________________________________ 
      земельным участком, номер документа, дата выдачи) 

__________________________________________________________________________; 

Проектная документация на строительство объекта разработана и утверждена___ 

___________________________________________________________________________ 
       (наименование проектно-изыскательской, проектной организации, документ об утверждении) 

__________________________________________________________________________, 

 

Положительное заключение экспертизы от "__" ____________ г. N ______ 

 

    Приложения (отметить): 

□- правоустанавливающие документы на земельный участок; 

□-   градостроительный  план  земельного  участка; 

□- кадастровый паспорт земельного участка (для случая реконструкции в 

многоквартирном доме) 

□- материалы, содержащиеся в проектной документации: 

    а) пояснительная записка; 

    б)  схема  планировочной  организации земельного участка, выполненная в 

соответствии  с градостроительным планом земельного участка, с обозначением 

места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к 

нему,  границ  зон действия публичных сервитутов, объектов археологического 

наследия; 

    в)  схема  планировочной организации земельного участка, подтверждающая 

расположение  линейного  объекта  в  пределах красных линий, утвержденных в 

составе  документации  по  планировке  территории  применительно к линейным 

объектам; 

    г) схемы, отображающие архитектурные решения; 

    д)   сведения   об   инженерном   оборудовании,   сводный   план  сетей 

инженерно-технического   обеспечения   с   обозначением   мест  подключения 

проектируемого     объекта     капитального     строительства    к    сетям 

инженерно-технического обеспечения (при наличии); 

    е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

    ж)   проект   организации   работ   по  сносу  или  демонтажу  объектов 

капитального строительства, их частей; 

□- положительное   заключение  государственной  экспертизы  проектной 

документации    (предусмотренное частью 12.1,  частью 3.4  и частью 6 

consultantplus://offline/ref=2390146D31B26DEE79F6957F0E5AECDFE2B83EC2E1B58622BB6AE5ABA460CA7DB71EFF8EB3VDmDN
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статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

□- разрешение  на  отклонение  от  предельных  параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено 

такое  разрешение  в  соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации); 

□- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 

случае реконструкции такого объекта; 

□- копия свидетельства об аккредитации экспертной организации, выдавшей 

положительное    заключение    негосударственной    экспертизы    проектной 

документации,  в  случае,  если  представлено  заключение негосударственной 

экспертизы проектной документации. 

□-прочие:__________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

 

Способ получения разрешения на строительства (уведомления об отказе в выдачи 

разрешения на строительство) (отметить): 

□-посредством обращения в уполномоченный орган - (орган местного самоуправлении); 

□- посредством обращения в МФЦ; 

□-почтой на почтовый адрес заявителя.  

 

    ___________________________________________ 

    (должность лица, представляющего заявителя) 

    ___________________/________________ 

          (Ф.И.О.)          (подпись) 

            М.П. 

 

    "___"________ ___ г. 

 
 

Приложение № 3  

к  Административному регламенту  

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство» 

 
В_____________________________________________ 
(уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную 

________________________________________________________ 

услугу)  

Застройщик ___________________________________ 
           наименование юридического, физического лица – 

______________________________________________ 
заявителя, ИНН, юридический и почтовый 

____________________________________________ 
адрес, Ф.И.О. представителя заявителя, паспортные данные, 

_____________________________________________ 
телефон                               

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесение изменений в разрешение на строительство и продление срока действия 

разрешения на строительство 

 

Прошу внести изменения в разрешение на строительство (продлить срок 

consultantplus://offline/ref=2390146D31B26DEE79F6957F0E5AECDFE2B83EC2E1B58622BB6AE5ABA460CA7DB71EFF8EB3VDmDN
consultantplus://offline/ref=2390146D31B26DEE79F6957F0E5AECDFE2B83EC2E1B58622BB6AE5ABA460CA7DB71EFF88BADD5F0BVBm6N
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действия разрешение на строительство)___________________ 

_______________________________________________________________________

____ 
(№, дата разрешения на строительства, наименование объекта капитального строительства) 

___________________________________________________________________________ 

На земельном участке по адресу: ___________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта  Российской Федерации,                          

___________________________________________________________________________ 
     муниципального района, округа, поселения или строительный адрес) 

___________________________________________________________________________ 

Сроком на _______________________месяца(ев). 

Право на пользование землей закреплено ____________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
  (наименование документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения 

___________________________________________________________________________ 
      земельным участком, номер документа, дата выдачи) 

 

    Приложения (отметить): 

□- разрешение на строительство; 

□- справка подтверждающая начало строительства  

□- прочие:__________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

____ 

Способ получения: 

□-посредством обращения в уполномоченный орган - (орган местного самоуправлении); 

□- посредством обращения в МФЦ; 

□-почтой на почтовый адрес заявителя.  

       ___________________/________________      "___"________ ___ г. 

          (Ф.И.О.)          (подпись) 

 

 

 
Приложение №4 

к 

Административном

у регламенту 

предоставления 

муниципальной 

услуги «Выдача 

разрешения на 

строительство» 

 

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство» 
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Администрация Грушевского сельского поселения 

  

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

     

29.04. 2019  № 124 

  ст.Грушевская   

Формирование и 

направление 

межведомственных 

запросов в органы и 

организации, 

участвующие в 

предоставлении услуги 

Рассмотрение документов 

и принятие решения о 

предоставлении 

муниципальной услуги  

 

Формирование 

и направление 

межведомстве

нных запросов 

в органы и 

организации, 

участвующие в 

предоставлени

и услуги 

 

Передача 

документов в 

орган местного 

самоуправления 

 

Прием и регистрация 

заявления  

и прилагаемых к нему 

документов  

Прием и 

регистрация 

заявления  

и прилагаемых к 

нему документов 

Администрация 

Грушевского сельского 

поселения 

Прием и регистрация 

заявления  и прилагаемых к 

нему документов от 

заявителя 

МФЦ 

Прием и регистрация 

заявления  и 

прилагаемых к нему 

документов от заявителя 

 

Выдача результата 

муниципальной услуги  

 

 

Выдача 

результата 

муниципальной 

услуги в МФЦ  

 

Если через 

МФЦ 
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Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальных услуг «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров и уведомления о 

соответствии построенных объектов требованиям 

законодательства» 

 

В целях оказания методологической помощи органам местного самоуправления 

Ростовской области в связи с приведением в соответствие  с действующим законодательством, 

статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, 

приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, 

необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома» административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг,- 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке», «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее –

Административный регламент), согласно приложениям № 1, № 2. 

2. Утвердить Блок-схемы последовательности действий при предоставлении 

муниципальных услуг, указанных в пункте 1 настоящего постановления , согласно 

приложениям № 3, № 4 

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 

Грушевского сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения» и  

разместить  на официальном сайте Грушевского сельского поселения. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава Администрации  Грушевского 

сельского поселения 

 

Н.Л.Онищенко 

 

 

 

 

Постановление вносит: 

Ведущий специалист  

Лютова Н.Н.  



     № 08 (214) 15 мая 2019г. Нормативные акты Ведомости Грушевского сельского поселения  

 

 

 

  

 

  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

37 

Приложение №1 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения  

от 29.04.2019 г. № 124                                                                  

                                                                   

   АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги    
«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам  

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома  

на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства  

или садового дома на земельном участке» (далее - услуга). 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является 

определение стандарта предоставления Администрацией Грушевского сельского поселения  

муниципальной услуги, состава, последовательности  

и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку 

 их выполнения, а также форм контроля за предоставлением услуги и досудебного 

(внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при 

осуществлении полномочий по предоставлению услуги. 

 

2. Круг заявителей 

 

Получателями услуги являются юридические и физические лица (далее – заявитель), 

изъявившие желание получить уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 



38 Ведомости Грушевского сельского поселения Нормативные акты № 08 (214) 15 мая 2019г. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке. От имени 

юридических лиц уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее также - уведомление 

о планируемом строительстве) могут подавать лица, действующие в соответствии с 

законом, иными правовыми актами  

и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, 

основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени 

юридического лица могут действовать его участники.  

 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги 

 

3.1. Ответственным за предоставление услуги является Администрация Грушевского 

сельского поселения (далее – Орган). 

 

3.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления 

услуги, в том числе с использованием Единого портала. 

3.2.1. Информация по вопросам предоставления услуги, а также сведения  

о ходе ее предоставления могут быть получены заявителем следующими способами: 

- посредством Единого портала; 

- в устной форме: при личном приеме в соответствии с графиком работы Органа, по 

справочным телефонам; 

- в письменной форме (путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес 

электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на 

строительство органе местного самоуправления): при направлении запроса в Орган.  

При информировании по телефону, по вопросам предоставления услуги, 

специалисты Органа обязаны подробно, в корректной форме информировать 

заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления услуги, объяснить причины 

возможного отказа в предоставлении услуги, а также предоставить информацию по 

следующим вопросам:  

- о входящем номере, под которым зарегистрировано в системе делопроизводства 

Органа обращение заявителей;  

- о принятом решении по конкретному обращению либо стадию рассмотрения 

обращения; 

- о перечне предоставляемых документов для получения услуги. 

Запись на прием в Орган для консультации и (или) получения услуги может 

осуществляться в телефонном режиме с назначением даты и времени приема гражданина, а 

также посредством Единого портала.  

Запись на прием в МФЦ может осуществляться посредством информационной 

системы многофункционального центра, которая обеспечивает возможность интеграции с 

Единым порталом. 

МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, в МФЦ,  

о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексных 

запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, 

а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в 

МФЦ; 

Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации  

о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной  

в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. 

Указанная информация предоставляется МФЦ: 



     № 08 (214) 15 мая 2019г. Нормативные акты Ведомости Грушевского сельского поселения  

 

 

 

  

 

  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

39 

- в ходе личного приема заявителя; 

- по телефону; 

- по электронной почте. 

Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги 

предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого  

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление  

им персональных данных.  

3.2.2. Информирование о порядке предоставления услуги, о ходе  

ее предоставления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, 

осуществляют сотрудники МФЦ в соответствии с соглашением  

о взаимодействии между Органом и МФЦ Грушевского сельского поселения (далее – 

МФЦ). 

 Сотрудники МФЦ осуществляют консультирование заявителей о порядке 

предоставления услуги, в том числе по вопросам: 

- сроков и процедур предоставления услуги; 

- категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги; 

- уточнения перечня документов, необходимых при обращении  

за получением услуги; 

- уточнения контактной информации органа власти (структурных подразделений), 

ответственного за предоставления услуги. 

 

3.3. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе  

на стендах в местах предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления услуги, а также  

на официальных сайтах Органа, предоставляющего услугу, организаций, участвующих в 

предоставлении услуги, в сети Интернет, а также на Едином портале. 

На информационных стендах в месте нахождения ответственного  

за предоставление услуги структурного подразделения Органа и МФЦ,  

на официальном сайте Органа, на Едином портале, в информационно-аналитическом 

Интернет-портале единой сети МФЦ Ростовской области размещается следующая 

информация: 

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

- адреса места нахождения Органа, контактные телефоны, адреса электронной 

почты; 

- график работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование 

заявителей по вопросам предоставления  услуги; 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги. 

Кроме того на официальном сайте Органа и Едином портале в обязательном порядке 

размещаются следующие сведения: 

- круг заявителей; 

- результаты предоставления услуги, порядок выдачи документа, являющегося 

результатом предоставления услуги; 

- срок предоставления услуги; 
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- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении услуги; 

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ  

 

1. Наименование услуги 

 

 «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке либо о несоответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке» (далее – услуга). 

 

2. Наименование органа местного самоуправления Ростовской области, непосредственно 

предоставляющего услугу 

 

Услуга предоставляется Администрацией Грушевского сельского поселения. 

МФЦ участвует в предоставлении услуги в части информирования  

и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых 

документов, выдачи результата предоставления услуги. 

При предоставлении услуги Органом, МФЦ не вправе требовать  

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области. 

В процессе оказания муниципальной услуги участвуют и предоставляют сведения 

(информацию) в рамках межведомственного взаимодействия: 

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра  

и картографии по Ростовской области (Росреестр) – правоустанавливающие документы на 

земельный участок, выписка Единого государственного реестра недвижимости; 

- Комитет по охране объектов культурного наследия Ростовской области - 

уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и 

требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения; 

- органы местного самоуправления муниципального образования, уполномоченные в 

сфере имущественных отношений -  правоустанавливающие документы на земельный 

участок (сведения из договора аренды, договора купли-продажи). 

 

3. Описание результата предоставления услуги 
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Результатом предоставления услуги является: 

а) при направлении заявителем уведомления о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома:            

-уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;  

-уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

б) при направлении заявителем уведомления об изменении параметров 

планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома: 

- уведомление о соответствии указанных в уведомлении об изменении параметров 

планируемого строительства или реконструкции параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке;  

-уведомление о несоответствии указанных в уведомлении об изменении параметров 

планируемого строительства или реконструкции параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке.  

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается  

по его выбору возможность получения: 

1) документа на бумажном носителе (оригинала); 

2) документа на бумажном носителе (сканированного документа); 

3) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

Органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

4) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного 

документа, направленного органом, в многофункциональном центре. 

5) сканированного документа, направленного на электронный адрес. 

 

4. Срок предоставления услуги 

 

Орган в течение 7 рабочих дней со дня поступления уведомления 

о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, принимает решение и направляет уведомление о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома  

на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке. 

Орган не позднее 20 рабочих дней со дня поступления уведомления  

об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта 
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индивидуального жилищного строительства или садового дома  

в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения 

принимает решение и направляет уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

Приостановление предоставления услуги не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. 

Срок предоставления услуги в электронном виде начинается с момента приема и 

регистрации Органом электронных документов, необходимых для предоставления услуги.  

 

5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования) подлежит 

обязательному размещению на официальном сайте Органа и на Едином портале.  

 

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления  услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителями,  

в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

6.1. Для получения уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке: 

6.1.1.Уведомление о планируемых строительстве  или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома (по форме согласно 

Приложению № 1).                

К уведомлению прикладываются:  

1) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, 

если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости: 

- свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, 

исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным 

участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный 

исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

(выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления 

или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или 

заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 
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- договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) 

юридическими лицами); 

- соглашение об установлении сервитута на земельный участок или его части 

(заключенное между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- соглашение о временном занятии земельного участка или его частей  

и о возмещении вреда (заключенное между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- решение суда;  

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика,  

в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено 

представителем застройщика; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо; 

4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в случае, если строительство или 

реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома планируется в границах территории исторического поселения федерального 

или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью  

5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

 

6.2. Для получения уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке: 

6.2.1. Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома с 

указанием изменяемых параметров (по форме согласно Приложению № 2). 

К уведомлению прикладываются:  

1) правоустанавливающие документы на земельный участок в 

случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости: 

- свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, 

исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным 

участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный 

исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

(выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления 

или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или 

заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) 

юридическими лицами); 

- соглашение об установлении сервитута на земельный участок или его части 

(заключенное между гражданами и (или) юридическими лицами); 

consultantplus://offline/ref=87980DB7C5B2DA3E2F0316DA142B804A9BD2BEE396695C65CDEA4FE8B59AAEC71F4A2341F6679D7FDE708BD1478AF1F01663DC96D725C6yEL
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- соглашение о временном занятии земельного участка или его частей  

и о возмещении вреда (заключенное между гражданами и (или) юридическими лицами); 

- решение суда;  

2) документ, подтверждающий полномочия представителя 

застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве 

направлено представителем застройщика; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком 

является иностранное юридическое лицо; 

4) описание внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство 

или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома планируется в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения, за исключением случая, 

предусмотренного частью  

5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

 

6.3. В случае если застройщик принял решение осуществить строительство или 

реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения в 

соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства, 

утвержденным в соответствии  

с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» для данного 

исторического поселения, в уведомлении о планируемом строительстве указывается на 

такое типовое архитектурное решение. Приложение описания внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома к уведомлению о 

планируемом строительстве не требуется. 

В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости  

не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, 

копию таких документов заявитель обязан представить самостоятельно. 

Уведомление и необходимые документы могут быть представлены в Орган 

следующими способами: 

- посредством Единого портала; 

- через МФЦ; 

- посредством обращения в Орган. 

Представление посредством Единого портала является приоритетным. 

В случае если подача документов происходит посредством Единого портала, 

дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется. 

Услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности,  

в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги 

МФЦ, расположенный на территории Ростовской области, независимо  

от места его регистрации на территории Ростовской области, в том числе  

в качестве субъекта предпринимательской деятельности, места расположения  

на территории Ростовской области объектов недвижимости. 

 

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении услуги, и которые заявитель вправе представить, а 

consultantplus://offline/ref=87980DB7C5B2DA3E2F0316DA142B804A9BD2BEE396695C65CDEA4FE8B59AAEC71F4A2341F6679D7FDE708BD1478AF1F01663DC96D725C6yEL
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также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

 

7.1. Для получения уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке, а также для получения уведомления о соответствии указанных в уведомлении об 

изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на 

него зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости: 

-государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным 

участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный 

исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

-договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

(выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

-договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления 

или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

-договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или 

заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

-договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

-договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

-договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) 

юридическими лицами); 

-решение суда. 

 

7.2. В случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома планируется  

в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения 

и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание на типовое 

архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или 

реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на 

него зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости: 

-государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным 

участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный 

исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

-договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

(выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

-договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления 

или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

-договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или 

заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

-договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

-договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами); 

-договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) 

юридическими лицами); 
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-решение суда. 

2) уведомление о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего 

облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету 

охраны исторического поселения и требованиям  

к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные  

в подразделе 7, запрашиваются Органом либо МФЦ в государственных органах, органах 

местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми 

актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных  

в подразделе 7, не может являться основанием для отказа в предоставлении услуги. 

 

8.Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Запрещено требовать от заявителя: 

-  представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  

с предоставлением услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии  

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении услуги,  

за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7  Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  

и муниципальных услуг» перечень документов;  

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих 

случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 
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в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

либо в предоставлении услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 указанного 

Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Орган по 

собственной инициативе 

При осуществлении записи на прием в электронном виде запрещено требовать от 

заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 

приема. 

 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги 

 

Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

- отсутствие в заявлении фамилии, имени и отчества, адреса, по которому должен 

быть отправлен ответ; 

- непредставление документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего 

регламента; 

- текст представленного документа не поддается прочтению; 

- в представленных документах присутствуют незаверенные исправления; 

- представленные документы исполнены карандашом; 

- не подтверждены полномочия представителя заявителя; 

- документы в установленных законодательством Российской Федерации случаях не 

скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей; 

-тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц 

указаны с сокращением, не указаны их адреса; 

- содержание в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей. 

Основания для отказа Органа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, в случае, если указанные документы поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной 

на Едином портале, не предусмотрены. 

В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, или документов, предусмотренных пунктом 6 настоящего регламента, 

уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления 

в течение 3 рабочих дней со дня поступления уведомления  
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о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров строительства 

возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые  

к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае 

уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным. 

 

10. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления или отказа в предоставлении услуги 

 

Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, или документов, предусмотренных пунктом 6 настоящего регламента, 

уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления 

в течение 3 рабочих дней со дня поступления уведомления  

о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров строительства 

возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые  

к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае 

уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным. 

Заявителю в случае отказа в предоставлении услуги направляется уведомление о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке. В уведомлении должны 

содержаться все основания направления застройщику такого уведомления с указанием 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, которые установлены правилами землепользования и 

застройки, документацией по планировке территории, или обязательных требований  

к параметрам объектов капитального строительства, которые установлены настоящим 

Кодексом, другими федеральными законами, действуют на дату поступления уведомления 

о планируемом строительстве и которым  

не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, указанные в уведомлении о планируемом строительстве,  

а также в случае недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке - установленный вид разрешенного 

использования земельного участка, виды ограничений использования земельного участка, в 

связи с которыми  

не допускается строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, подавшее или направившее 

уведомление о планируемом строительстве,  

не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок. В 

случае направления застройщику такого уведомления по основанию, предусмотренному 

пунктом 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

обязательным приложением к нему является уведомление о несоответствии описания 

внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно  

к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения. 

 

consultantplus://offline/ref=E6B2B8664C8EECAB458091D13A9EE6616F8B40F01CE1CDA5BE29536752D2DB788FA8A1E3C88D6D8DF2B965B11A3215F6E79668BBAC39D5z1N
consultantplus://offline/ref=E6B2B8664C8EECAB458091D13A9EE6616F8B40F01CE1CDA5BE29536752D2DB788FA8A1E3C88C6E8DF2B965B11A3215F6E79668BBAC39D5z1N
consultantplus://offline/ref=6CA7931362C2D90C9213E65FF32FBF1013931956F045372DADDC8B423970571C2E491ED39149CEF828D21F8C12DAAA2170A84F32F443sFDEP


     № 08 (214) 15 мая 2019г. Нормативные акты Ведомости Грушевского сельского поселения  

 

 

 

  

 

  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

49 

Направление заявителю уведомления о несоответствии указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке не является препятствием для повторного обращения. 

МФЦ не имеет права для приостановления или отказа в предоставлении услуги.  

Отказ в предоставлении услуги может быть оспорен заявителем в судебном порядке. 

Основания для отказа Органа в предоставлении услуги, в случае, если документы, 

необходимые для предоставления услуги поданы в соответствии  

с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной  

на Едином портале, не предусмотрены. 

 

11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления услуги, в том числе  

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)  

организациями, участвующими в предоставлении услуги 

 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

услуги отсутствуют. 

 

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  

или иной платы, взимаемой за предоставление услуги 

 

Государственная пошлина или иная плата, взимаемая за предоставление услуги, 

отсутствует. 

Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в 

МФЦ, запрещается. 

 

13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, включая 

информацию о методике расчета размера такой платы 

 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

услуги отсутствуют. 

 

 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении услуги и при получении результата  

предоставления такой услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для 

предоставления услуги, в Орган либо в МФЦ, а также при получении ее результата не 

должен превышать 15 минут. 

 

15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, в том 

числе в электронной форме 

 

Поданное заявителем уведомление и прилагаемые к нему документы, 

регистрируется в день его поступления в Орган с присвоением ему регистрационного 

номера и проставлением штампа. 
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Регистрация заявления, поданного в МФЦ, осуществляется работником МФЦ в день 

обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в 

информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера.  

Регистрация документов заявителя о предоставлении услуги, направленных в 

электронной форме с использованием Единого портала, осуществляется в день их 

поступления в Орган либо на следующий рабочий день в случае поступления документов 

по окончании рабочего времени Органа. В случае поступления документов заявителя о 

предоставлении услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация 

осуществляется в первый рабочий день Органа.  

 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг 

 

16.1. Требования к помещению Органа, в котором организуется предоставление 

услуги: 

Помещения, в которых оказывается услуга, должны быть оборудованы системами 

кондиционирования и обогрева воздуха, телефонной и факсимильной связью, 

компьютерами, подключенными к сети Интернет. 

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения 

государственной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями,  для 

возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков 

документов. 

Информационные щиты, визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 

порядке предоставления услуги размещаются на стенах  

в непосредственной близости от входной двери (дверей) кабинетов структурного 

подразделения Органа, ответственного за предоставление услуги. 

16.2. Требования к помещению МФЦ, в котором организуется предоставление 

услуги: 

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям  

с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для 

передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 

30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность 

свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный 

туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями); 

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также 

средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей; 

- оборудование помещения для получения услуги посетителями с детьми (наличие 

детской комнаты или детского уголка); 

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей; 

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том 

числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями; 

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного 

пользования заявителями; 

- наличие недорогого пункта питания (в помещении расположен буфет или 

вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен 

продуктовый магазин, пункт общественного питания); 

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, 

инвентаря; 
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- размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и 

ожидания и (или) секторе приема заявителей. 

Определенные Регламентом требования к местам предоставления услуги 

применяются, если в МФЦ в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации не установлены иные более высокие требования. 

16.3. Требования к беспрепятственному доступу инвалидов к помещению,  

в котором организуется предоставление государственной услуги: 

Помещение (далее – объект), в котором организуется предоставление 

государственной услуги, для инвалидов обеспечивается: 

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемой  

в них государственной услуги; 

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих 

государственную услугу, передвижения по территории,  

на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников, предоставляющих государственную услугу; 

возможность допуска в помещение, в котором организуется предоставление услуги 

собаки-проводника для инвалидов, использующих таких собак; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и государственной услуге с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

 

17. Показатели доступности и качества услуги 

 

Показателями доступности и качества услуги являются возможность реализации 

заявителем права: 

- получать услугу своевременно и в соответствии с положениями настоящего 

административного регламента; 

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления услуги, в том числе в электронной форме; 

- обращаться с просьбой об истребовании документов, в том числе  

в электронной форме; 

- ограничить количество взаимодействий с должностными лицами Органа при 

предоставлении услуги; 

- получать информацию о ходе предоставления услуги, в том числе  

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

- возможность получения услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме  

в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  

от 27.07.2010 № 210-ФЗ); 

- возможность получения государственной услуги в электронной форме 

посредством Единого портала в соответствии с порядком, закрепленным  

в разделе III настоящего административного регламента. 

Показателями доступности услуги для инвалидов: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах; 

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
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- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и 

социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н; 

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам 

помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг  

и использованию объектов наравне с другими лицами. 

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Органа либо с МФЦ 

при предоставлении услуги - 2.  

 

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных 

услуг и особенности предоставления услуги в электронной форме 

 

Услуга может осуществляться через многофункциональный центр в соответствии с 

Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом Ростовской области (далее – 

Соглашение).   

Соглашение размещается на официальном сайте  Органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: http://grushevskaya-adm.ru/, на Портале сети 

МФЦ: http://mfc61.ru..  

При обращении за предоставлением услуги в электронной форме заявитель должен 

использовать усиленную квалифицированную электронную подпись для каждого 

электронного документа, который является необходимым  

и обязательным, а также, который заявитель вправе представить (пункт 6, 7 раздела II 

настоящего административного регламента) или может использовать одну усиленную 

квалифицированную электронную подпись, которой подписываются связанные между 

собой указанные электронные документы (пакет электронных документов).  

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в 

случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской 

Федерации от 25.06.2012 № 634  

«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг». 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

 

1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 

 

При предоставлении услуги непосредственно Органом осуществляются следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов от заявителя;  

- формирование и направление межведомственных запросов в органы  

и организации, участвующие в предоставлении услуги; 

- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги; 

- предоставление услуги, уведомления об отказе в предоставлении услуги  

с указанием причин отказа. 

При обращении заявителя в МФЦ осуществляются следующие административные 

процедуры: 
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- прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов  

от заявителя;  

- передача документов в Орган; 

- предоставление услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги с 

указанием причин отказа. 

 

2. Описание административных процедур  

предоставления услуги 

 

2.1. Прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов  

от заявителя.  

2.1.1. Для Органа. 

Основанием для начала административной процедуры является представление в 

Орган либо получение от МФЦ заявления о предоставлении услуги с прилагаемыми к нему 

документами. 

Документы в день поступления регистрируются с присвоением входящего номера в 

системе электронного документооборота «Дело». 

Прием документов от заявителей осуществляется специалистом  Органа, 

ответственным за прием поступающей в адрес Органа корреспонденции. 

Специалисты, ответственные за прием  и регистрацию документов: 

- принимает представленные документы; 

- присваивает поступившим документам регистрационный номер  

в установленном порядке; 

- вручает заявителю в день приема копию уведомления  

с отметкой о дате приема документов. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является 

подача уведомления в Орган и его соответствие/несоответствие основаниям, указанным в 

подразделе 9 Раздела II настоящего Регламента. 

Результатом административной процедуры являются принятие документов  

и присвоение регистрационного номера в системе электронного документооборота «Дело» 

либо, в случае несоответствия требованиям, предусмотренным основаниями для отказа в 

приеме документов, отказ  

в присвоении регистрационного номера и возврат уведомления 

и прилагаемых документов заявителю.  

В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, или документов, необходимых для получения услуги, предусмотренных 

пунктом 6 настоящего регламента, Орган в течение трех рабочих дней со дня поступления 

уведомления о планируемом строительстве возвращает застройщику данное уведомление и 

прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом 

случае уведомление  

о планируемом строительстве считается ненаправленным. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований 

для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 9 Раздела II настоящего 

административного регламента, а также осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Органа в 

срок 1 рабочий день подготавливает письмо о невозможности приема документов от 

заявителя; 

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 

запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
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Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного 

запроса. 

В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, или документов, предусмотренных пунктом 6 настоящего регламента, 

уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления 

в течение 3 рабочих дней со дня поступления уведомления  

о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров строительства 

возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые  

к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае 

уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным. 

2.1.2. Для МФЦ. 

Основанием для начала административной процедуры является подача уведомления 

о предоставлении услуги с прилагаемыми к нему документами. 

Специалист, ответственный за прием документов: 

- принимает и регистрирует документы в информационной системе МФЦ; 

- выдает расписку (выписку) о приеме уведомления и документов. 

Результатом административной процедуры при подаче заявителем документов через 

МФЦ является принятие документов от заявителя  

и их регистрация в информационной системе МФЦ.  

Способом фиксации результата является регистрация необходимых для 

предоставления услуги документов в информационной системе МФЦ и выдача расписки 

(выписки) об их принятии заявителю. 

 

2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и 

организации, участвующие в предоставлении услуги. 

2.2.1. Для Органа: 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

уведомления, с приложением документов, указанных в пункте 6.1, 6.2, 6.3 подраздела 6 

раздела II настоящего Регламента и отсутствие документов, указанных в подразделе 7 

раздела II настоящего Регламента. 

Ответственный специалист Органа за предоставление услуги в срок  

не позднее 3 рабочих дней со дня получения уведомления о планируемом строительстве 

или уведомления об изменении параметров строительства,  если застройщик не представил 

указанные документы самостоятельно, осуществляет формирование с использованием 

системы электронного межведомственного взаимодействия запросов в органы  

(организации), участвующие в предоставлении услуги: 

- правоустанавливающие документы на земельный участок; 

- уведомление о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего 

облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету 

охраны исторического поселения и требованиям  

к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения 

(в случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома планируется в границах территории исторического 

поселения федерального или регионального значения и в уведомлении о планируемом 

строительстве  

не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии  

с которым планируется строительство или реконструкция таких объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома). 
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В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы 

направляются на бумажном носителе. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является 

отсутствие прилагаемых к заявлению документов, которые находятся  

в распоряжении государственных органов (организаций) в соответствии  

с подразделом 7 раздела II настоящего Регламента. 

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых 

документов (сведений) по каналам межведомственного взаимодействия. 

Способом фиксации результата административной процедуры являются полученные 

по каналам межведомственного взаимодействия документы (сведения) от иных органов 

власти (организаций), необходимые для предоставления услуги. 

В случае выдачи застройщику уведомления о несоответствии указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке,  ответственный специалист Органа за предоставление 

услуги в течение 7 рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве, и в срок  

не позднее 20 рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве 

или реконструкции объекта в границах территории исторического поселения федерального 

или регионального значения, также направляет его, в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия: 

1) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора -  

Региональную службу государственного строительного надзора Ростовской области (в 

случае если указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным настоящим Кодексом, другими 

федеральными законами  

и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве); 

 2) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный  

на осуществление государственного земельного надзора - Федеральная служба 

государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), орган местного 

самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль Администрация 

Грушевского сельского поселения (в случае если размещение указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования 

земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления 

уведомления  

о планируемом строительстве, и в случае если уведомление о планируемом строительстве 

подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком  

в связи с отсутствием у него прав на земельный участок); 

3) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия - Комитет  

по охране объектов культурного наследия Ростовской области (в случае если  

в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

consultantplus://offline/ref=D1E4A530B67EA40A7D6A2AA66909220E4F3F8471B225171202AD2C5002BF2BE8B41F3BAB220E63D40EB4EF471E0BFA33A11792E5AA7941Y5L
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Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило 

уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и 

требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения). 

 

2.3. Передача документов в Орган. 

Основанием для начала административной процедуры является получение 

сотрудником МФЦ представленных заявителем документов, указанных  

в подразделе 6 раздела II Регламента. 

Сотрудник МФЦ осуществляет сканирование всех представленных заявителем 

документов, формирует пакет документов (их копий или сведений, содержащиеся в них) и 

передает его в Орган.  

Максимальный срок осуществления административной процедуры сотрудником 

МФЦ – 1 рабочий день со дня представления заявителем уведомления о планируемом 

строительстве  и полного перечня документов, предусмотренного подразделом 6 раздела II 

настоящего Регламента. 

Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения 

административной процедуры, является сотрудник МФЦ. 

Результатом административной процедуры является отправка комплекта документов 

из МФЦ в Орган. 

Способом фиксации результата административной процедуры является наличие 

сведений о передаче пакета документов в Орган в информационной системе МФЦ 

Ростовской области. 

 

 2.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является передача 

уведомления и прилагаемых к нему документов в структурное подразделение Органа, 

ответственное за предоставление услуги. 

Административная процедура включает в себя: 

- проверку наличия сведений и документов, необходимых для принятия решения о 

предоставлении услуги; 

- проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории,  

и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 

установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами  

и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве,  

а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 

ограничениями, установленными в соответствии  

с земельным и иным законодательством Российской Федерации; 

- в случае если строительство или реконструкция объекта планируется 

в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения, также проверку соответствия указанных в этом уведомлении параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам 
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разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории,  

и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 

установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами  

и действующим на дату поступления этого уведомления, а также допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка  

и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующими на дату поступления этого уведомления. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является 

проект соответствующего решения (проекты уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке, уведомления  

о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) уведомления о недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке).  

Специалист, ответственный за предоставление услуги по результатам проверки 

документов: 

- обеспечивает визирование проекта уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке, уведомления  

о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) уведомления о недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке; 

- направляет проект уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке, уведомления о несоответствии указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

уведомления о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке на подпись уполномоченному лицу 

Органа. 

Результатом данной административной процедуры является подписание 

уполномоченным лицом Органа: 

- уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке; 

- уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 
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Максимальный срок административной процедуры не может превышать  

7  рабочих дней с момента регистрации уведомления о планируемом строительстве или 

реконструкции, и 20 рабочих дней с момента регистрации уведомления о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения.  

 

2.5. Предоставление результата услуги.  

2.5.1. Для органа: 

Основанием для предоставления услуги является подписанное уполномоченным 

лицом Органа уведомление о соответствии указанных  

в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке или уведомление о несоответствии указанных в уведомлении  

о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке.  

Критерии принятия решений по данной административной процедуре: 

- наличие подписанного и зарегистрированного уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке или уведомления о несоответствии указанных в 

уведомлении  

о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке.  

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий 

день со дня поступления документов специалисту Органа, ответственному за 

предоставление услуги (в случае если заявитель явился).  

Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата 

услуги способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется путем внесения  сведений в 

журнал выдачи результатов услуги о выдаче заявителю результата предоставления услуги. 

2.5.2. Для МФЦ:  

При обращении заявителя за результатом предоставления услуги в МФЦ, сотрудник 

МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя); 

- выдает результата услуги  (уведомление о соответствии указанных  

в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке или уведомление о несоответствии указанных в уведомлении  

о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
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строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке.) заявителю (представителю заявителя); 

- отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не 

являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось 

предъявить документ, удостоверяющий его личность; 

- вводит информацию в информационную систему МФЦ о фактической дате выдачи 

результата  заявителю (представителю заявителя). 

Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения 

административной процедуры, является сотрудник МФЦ, осуществляющий выдачу 

результата предоставления услуги. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является выбор 

заявителем способа получения результата услуги путем обращения в МФЦ, указанного в 

уведомлении. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий 

день (в случае если заявитель явился).   

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке или уведомления о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке.  

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 

внесение работником МФЦ сведений о выдаче заявителю результата представления услуги 

в информационную систему МФЦ. 

Документы, являющиеся результатом предоставления услуги, хранятся  

в МФЦ в течение 30 календарных дней со дня информирования заявителя  

о готовности уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке или уведомления  

о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома  

на земельном участке.  

На 31 календарный день такие документы передаются в Орган.  

В случае если заявитель не обратился за получением услуги в МФЦ  

в отведенный для этого срок, он обращается за получением результата предоставления 

услуги непосредственно в Орган. 

 

3. Порядок осуществления административных процедур 
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в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных  

и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) 

 

3.1. Предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги. 

Предоставление в электронной форме заявителям информации о порядке  

и сроках предоставления услуги осуществляется посредством Единого портала,  

по электронной почте (при направлении запроса в Орган) в порядке, установленном в 

пункте 3 раздела  I «Общие положения» настоящего регламента. 

 

3.2.  Запись на прием в Орган и МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги. 

В целях предоставления государственной услуги осуществляется прием заявителей в 

Орган и МФЦ по предварительной записи. 

При организации записи на прием в Орган и МФЦ заявителю обеспечивается 

возможность: 

1) ознакомления с расписанием работы органа или многофункционального центра 

либо уполномоченного сотрудника органа или многофункционального центра, а также с 

доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

2) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в 

органе или многофункциональном центре графика приема заявителей. 

Запись на прием в Орган может осуществляться посредством Единого портала.  

Запись на прием в МФЦ может осуществляться посредством информационной 

системы многофункционального центра, которая обеспечивает возможность интеграции с 

Единым порталом. 

 

3.3. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги. 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи 

документов в какой-либо иной форме. 

На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о 

предоставлении услуги. 

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса 

осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке  

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно  

в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги; 

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

4) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
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муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

запроса без потери ранее введенной информации; 

6) возможность доступа заявителя на Единый портал к ранее поданным  

им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - 

в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для 

предоставления государственной услуги, направляются в орган посредством Единого 

портала. 

 

3.4. Прием и регистрация органом запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги.  

Орган обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых для 

предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, 

предусмотренном пунктом 2.1 раздела III настоящего регламента. 

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение Органа, 

ответственное за предоставление государственной услуги. 

После принятия должностным лицом уведомления от заявителя, уполномоченным 

на предоставление государственной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на 

Едином портале обновляется до статуса «принято». 

 

3.5. Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных 

платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Оплата государственной пошлины (уплата иных платежей) заявителем  

в электронном виде производится в порядке, описанном в подразделе 12 раздела II 

настоящего административного регламента. 

 

3.6. Получение результата предоставления услуги.  

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, 

являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи, на своих технических средствах,  

а также возможность направления такого электронного документа в иные органы 

(организации). 

Получение заявителем результата предоставления услуги может быть осуществлено 

в электронной форме по запросу, поданному, в том числе, и по электронной почте, на 

адрес, указанный заявителем, копия результата услуги направляется заявителю в 

отсканированной форме (в форматах TIFF, PDF, JPEG). 

Направление вышеуказанной копии осуществляется на адрес электронной почты, 

указанный в запросе заявителя или с использованием сети Интернет.  

3.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 

Предоставление в электронной форме заявителям информации о ходе 

предоставления услуги осуществляется посредством Единого портала  

по электронной почте (при направлении запроса в Орган) в порядке, установленном в 

пункте 3 раздела I настоящего регламента. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в Орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, 

времени и месте приема; 
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б) уведомление о приеме и регистрации уведомления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема 

уведомления и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры 

предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

услуги либо мотивированный отказ в приеме уведомления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

3.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги.  

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

государственной услуги на Едином портале. 

Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с 

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 

портала терминальных устройств в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа, должностного лица либо государственного служащего.  

Заявитель имеет право направить жалобу в электронной форме  

в соответствии с порядком, закрепленным в разделе V настоящего административного 

регламента. 

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ УСЛУГИ 

 

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента  

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  

к предоставлениюуслуги, а также принятием ими решений 

 

Контроль за порядком предоставления услуги специалистами Органа, курирующими 

данное направление деятельности, осуществляется в форме регулярного мониторинга 

соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента. 

Текущий контроль за соблюдением ответственными должностными лицами 

положений настоящего административного Регламента осуществляется руководителем, 

заместителями руководителя Органа и руководителем структурного подразделения Органа, 

ответственного за предоставление услуги.  

 

2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

услуги 

 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы 

Органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
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предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические 

проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги 

осуществляются должностными лицами Органа на основании соответствующих 

ведомственных актов в соответствии с действующим законодательством. 

 

3. Ответственность должностных лиц Органа за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги 

 

За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской 

Федерации и Ростовской области по вопросам организации  

и предоставления услуги, а также требований настоящего административного регламента, 

Орган, сотрудники МФЦ несут ответственность в соответствии  

с действующим законодательством. 

 

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

Общественный контроль за соблюдением должностными лицами – сотрудниками 

Органа, принимающими участие в процессе предоставления услуги, положений настоящего 

Административного регламента осуществляется собранием трудового коллектива Органа. 

Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения и организации, 

вправе осуществлять общественный контроль за исполнением положений настоящего 

Административного регламента в рамках собрания, направляя письменные предложения на 

имя  руководителя Органа. 

 

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,  ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А 

ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА 

 

1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)  

в ходе предоставления услуги  

 

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Органа, 

МФЦ, а также их должностных лиц, повлекшее за собой нарушение его прав при 

предоставлении услуги, в соответствии с законодательством Ростовской области и 

Российской Федерации. 

 

2. Органы муниципального образования, организации и уполномоченные  

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

 

2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих подается 

непосредственно в орган местного самоуправления, предоставляющий услугу. 

2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного 

самоуправления, предоставляющего услугу, подается  

в Администрацию Грушевского сельского поселения. 

2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. 
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2.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ 

или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ростовской 

области на рассмотрение обращений граждан (далее - уполномоченное должностное лицо). 

 

3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 

том числе с использованием Единого портала 

 

3.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений  

и действий (бездействия) органов местного самоуправления, предоставляющих 

муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ  

и их работников посредством размещения информации на стендах в местах предоставления 

муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале. 

3.2. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений  

и действий (бездействия) органов местного самоуправления, предоставляющих 

муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ  

и их работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 

4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего услугу, а также  

его должностных лиц 

 

Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего услугу, а также его должностных лиц являются: 

- Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Правительства РО от 05.09.2012  № 861 «О разработке  

и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных 

регламентов предоставления государственных услуг  

и административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора)»; 

- Постановление Правительства РО от 16.05.2018 № 315 «Об утверждении Правил 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 

исполнительной власти Ростовской области и их должностных  

лиц, государственных гражданских служащих Ростовской области, многофункциональных 

центров предоставления государственных  

и муниципальных услуг Ростовской области и их работников». 

 
 

Приложение № 1 

к  Административному  

регламенту предоставления муниципальных 

услуг «Направление уведомления о 

соответствии указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров и уведомления о соответствии 

построенных объектов требованиям 

законодательства» 

 

ФОРМА 
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                                Уведомление 

           о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

         индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 

                                                     "__" _________ 20__ г. 

 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

    (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

     федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 

   власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

                         1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 
если застройщиком является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

 
                      2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 
(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 
земельный участок (правоустанавливающие 
документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии) 
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2.5 Сведения о виде разрешенного 
использования земельного участка 

 

 
             3. Сведения об объекте капитального строительства 

 

3.1 Сведения о виде разрешенного 
использования объекта капитального 
строительства (объект индивидуального 
жилищного строительства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство 
или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о планируемых параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ 
земельного участка 

 

3.3.4 Площадь застройки  

3.3.5
. 

Сведения о решении о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (при наличии) 

 

3.4 Сведения о типовом архитектурном 
решении объекта капитального строительства, в 
случае строительства или реконструкции такого 
объекта в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального 
значения 

 

 
                  4. Схематичное изображение планируемого 

          к строительству или реконструкции объекта капитального 

                    строительства на земельном участке 

 

 

 

 

 

 

 
    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

___________________________________________________________________________ 

 

    Уведомление  о  соответствии  указанных  в  уведомлении  о  планируемых 

строительстве   или   реконструкции   объекта   индивидуального   жилищного 

строительства   или   садового   дома  параметров  объекта  индивидуального 

жилищного  строительства  или  садового  дома  установленным  параметрам  и 
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допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового  дома  на  земельном  участке  либо  о  несоответствии указанных в 

уведомлении   о   планируемых   строительстве   или  реконструкции  объекта 

индивидуального   жилищного  строительства  или  садового  дома  параметров 

объекта   индивидуального   жилищного   строительства   или  садового  дома 

установленным   параметрам   и   (или)  недопустимости  размещения  объекта 

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома на земельном 

участке прошу направить следующим способом: 

___________________________________________________________________________ 

(путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или 

нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном 

органе   исполнительной   власти,  органе  исполнительной  власти  субъекта 

Российской  Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр) 

 

    Настоящим уведомлением подтверждаю, что _______________________________ 

           (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 

 

    Настоящим уведомлением я ______________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю  согласие  на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 

является физическое лицо). 

 

___________________________   ___________   _______________________________ 

 (должность, в случае если     (подпись)         (расшифровка подписи) 

   застройщиком является 

     юридическое лицо) 

 

            М.П. 

       (при наличии) 

 

К настоящему уведомлению прилагаются: 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 

N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 5133, 5135) 

 
 

 
Приложение № 2 

к Административному  

регламенту предоставления муниципальных 

услуг «Направление уведомления о 

соответствии указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров  

и уведомления о соответствии построенных 

объектов требованиям законодательства» 
 

 
ФОРМА 

 
                                Уведомление 

            об изменении параметров планируемого строительства 

     или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

                             или садового дома 

consultantplus://offline/ref=4366399680D1F0D3B0F47C859198C1293FB41C74A1C2CCDC9A96F41FBAA808C98B1672608075AFC3535EB96E886864F43F37B3ABADFB6Bg0J
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                                                     "__" _________ 20__ г. 

 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

    (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

     федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 

   власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

                        1. Сведения о застройщике: 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 
если застройщиком является юридическое 
лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

 
                      2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 
(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 

 

 
             3. Сведения об изменении параметров планируемого 

          строительства или реконструкции объекта индивидуального 

                жилищного строительства или садового дома, 

 

N п/п Наименование 
параметров планируемого 

строительства или 

Значения параметров 
планируемого строительства 
или реконструкции объекта 

Измененные 
значения параметров 

планируемого 
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реконструкции объекта 
индивидуального 

жилищного строительства 
или садового дома 

индивидуального жилищного 
строительства или садового 

дома, указанные в уведомлении 
о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового 

дома 

______________________ 

(дата направления 
уведомления) 

строительства или 
реконструкции объекта 

индивидуального 
жилищного 

строительства или 
садового дома 

3.1 Количество 
надземных этажей 

  

3.2 Высота   

3.3 Сведения об 
отступах от границ 
земельного участка 

  

3.4 Площадь застройки   

 
          4. Схематичное изображение планируемого к строительству 

     или реконструкции объекта капитального строительства на земельном 

    участке (в случае если изменились значения параметров планируемого 

     строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

    строительства или садового дома, предусмотренные пунктом 3.3 Формы 

        настоящего уведомления об изменении параметров планируемого 

          строительства или реконструкции объекта индивидуального 

                жилищного строительства или садового дома) 

 

 

 

 

 

 

 
    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

___________________________________________________________________________ 

 

    Уведомление  о  соответствии  указанных  в  уведомлении  о  планируемых 

строительстве   или   реконструкции   объекта   индивидуального   жилищного 

строительства   или   садового   дома  параметров  объекта  индивидуального 

жилищного  строительства  или  садового  дома  установленным  параметрам  и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового  дома  на  земельном  участке  либо  о  несоответствии указанных в 

уведомлении   о   планируемых   строительстве   или  реконструкции  объекта 

индивидуального   жилищного  строительства  или  садового  дома  параметров 

объекта   индивидуального   жилищного   строительства   или  садового  дома 

установленным   параметрам   и   (или)  недопустимости  размещения  объекта 

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома на земельном 

участке прошу направить следующим способом: 

___________________________________________________________________________ 
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(путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или 

нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном 

органе   исполнительной   власти,  органе  исполнительной  власти  субъекта 

Российской  Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр) 

 

Настоящим уведомлением я __________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю  согласие  на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 

является физическое лицо). 

 

___________________________   ___________   _______________________________ 

 (должность, в случае если     (подпись)         (расшифровка подписи) 

   застройщиком является 

     юридическое лицо) 

 

            М.П. 

       (при наличии) 

 
 

Приложение № 3 

к Административному  

регламенту предоставления муниципальных 

услуг «Направление уведомления о 

соответствии указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров  

и уведомления о соответствии построенных 

объектов требованиям законодательства» 

 

СВЕДЕНИЯ 

о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, 

участвующих в организации предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение 

уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров 

планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома» 

 

(контактная информация МФЦ размещается на информационно-аналитическом Интернет-портале 

единой сети МФЦ Ростовской области (http://www.mfc61.ru)) 

 
 

№ 

п/

п 

Наименование 

МФЦ 
График работы 

Почтовый 

адрес 

Адрес 

электронной 

почты 

Телефон 

 

1 2 3 4 5 6 

http://www.mfc61.ru)/
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1. МАУ МФЦ 

Аксайского района 

Понедельник, 

вторник с 8.00 до 

18.00, 

 среда с 8.00 до 

20.00, четверг с 

8.00 до 18.00; 

Пятница с 8.00-

17.00; 

Суббота с 8.00-

12.00.  

346720, 

Ростовская 

область, г. 

Аксай, ул. 

Чапаева/пер. 

Короткий, дом 

163/1 

mfc@aksay.ru (8 863 50) 

4-49-99 

2. Удаленный доступ 

МФЦ в Грушевском 

сельском поселении 

Понедельник-

пятница с 8.00 до 

17.00, перерыв с 

12.00 до 13.48. 

346703, 

Ростовская 

область, 

Аксайский 

район, 

ст.Грушевская, 

ул. Советская, 

265-а 

 

mfc@aksay.ru 

(8 863 50) 

3-56-18 

 
Приложение №2 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения  

от 29.04.2019 № 124                                                                  

 

                                                                   

     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги  

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства  

о градостроительной деятельности» (далее - услуга). 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является 

определение стандарта предоставления Администрацией Грушевского сельского поселения 

муниципальной услуги, состава, последовательности  

и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку  

их выполнения, а также форм контроля за предоставлением услуги и досудебного 
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(внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при 

осуществлении полномочий по предоставлению услуги. 

 

2. Круг заявителей 

 

Получателями услуги являются юридические и физические лица (далее – заявитель), 

изъявившие желание получить уведомление о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства  

о градостроительной деятельности. От имени юридических лиц уведомление  

об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома (далее - уведомление об окончании строительства) могут 

подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 

учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, 

основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени 

юридического лица могут действовать его участники.  

 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги 

 

3.1. Ответственным за предоставление услуги является Администрация Грушевского 

сельского поселения (далее – Орган). 

 

3.2. Порядок получения заявителями  информации по вопросам предоставления 

услуги, в том числе с использованием Единого портала. 

3.2.1. Информация по вопросам предоставления услуги, а также сведения  

о ходе ее предоставления могут быть получены заявителем следующими способами: 

- посредством Единого портала; 

- в устной форме: при личном приеме в соответствии с графиком работы Органа, по 

справочным телефонам; 

- в письменной форме (путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес 

электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на 

строительство органе местного самоуправления): при направлении запроса в Орган. 

При информировании по телефону, по вопросам предоставления услуги, 

специалисты Органа обязаны подробно, в корректной форме информировать 

заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления услуги, объяснить причины 

возможного отказа в предоставлении услуги, а также предоставить информацию по 

следующим вопросам:  

- о входящем номере, под которым зарегистрировано в системе делопроизводства 

Органа обращение заявителей;  

- о принятом решении по конкретному обращению либо стадию рассмотрения 

обращения; 

- о перечне предоставляемых документов для получения услуги. 

Запись на прием в Орган для консультации и (или) получения услуги может 

осуществляться в телефонном режиме с назначением даты и времени приема гражданина, а 

также посредством Единого портала.  

Запись на прием в МФЦ может осуществляться посредством информационной 

системы многофункционального центра, которая обеспечивает возможность интеграции с 

Единым порталом. 

МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, в МФЦ,  

о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексных 
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запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, 

а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в 

МФЦ; 

Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации  

о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной  

в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. 

Указанная информация предоставляется МФЦ: 

- в ходе личного приема заявителя; 

- по телефону; 

- по электронной почте. 

Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги 

предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого  

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или  

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных.  

3.2.2.  Информирование о порядке предоставления услуги, о ходе  

ее предоставления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, 

осуществляют сотрудники МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

Органом и  МФЦ Грушевского сельского поселения (далее – МФЦ). 

 Сотрудники МФЦ осуществляют консультирование заявителей о порядке 

предоставления услуги, в том числе по вопросам: 

- сроков и процедур предоставления услуги; 

- категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги; 

- уточнения перечня документов, необходимых при обращении  

за получением услуги; 

- уточнения контактной информации органа власти (структурных подразделений), 

ответственного за предоставления услуги. 

 

3.3. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе  

на стендах в местах предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления услуги, а также  

на официальных сайтах Органа, предоставляющего услугу, организаций, участвующих в 

предоставлении услуги, в сети Интернет, а также на Едином портале. 

На информационных стендах в месте нахождения ответственного за предоставление 

услуги структурного подразделения Органа и МФЦ, на официальном сайте Органа, на 

Едином портале, в информационно-аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ 

Ростовской области размещается следующая информация: 

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

- адреса места нахождения Органа, контактные телефоны, адреса электронной 

почты; 

- график работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование 

заявителей по вопросам предоставления  услуги; 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги. 
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Кроме того на официальном сайте Органа и Едином портале в обязательном порядке 

размещаются следующие сведения: 

- круг заявителей; 

- результаты предоставления услуги, порядок выдачи документа, являющегося 

результатом предоставления услуги; 

- срок предоставления услуги; 

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении услуги; 

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ  

 

1. Наименование услуги 

 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее – 

услуга). 

 

2. Наименование органа местного самоуправления  

Ростовской области, непосредственно предоставляющего услугу 

 

Услуга предоставляется Администрацией Грушевского сельского поселения. 

МФЦ участвует в предоставлении услуги в части информирования  

и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых 

документов, выдачи результата предоставления услуги. 

При предоставлении услуги Органом, МФЦ не вправе требовать  

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области. 

 

3. Описание результата предоставления услуги 

 

Результатом предоставления услуги является: 

-уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности; 

-уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности.  

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается  

по его выбору возможность получения: 

1) документа на бумажном носителе (оригинала); 

2) документа на бумажном носителе (сканированного документа); 
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3) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

Органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

4) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного 

документа, направленного органом, в многофункциональном центре. 

5) сканированного документа, направленного на электронный адрес. 

 

4. Срок предоставления услуги 

 

Орган в течение 7 рабочих дней со дня поступления уведомления  

об окончании строительства принимает решение о выдаче уведомления  

о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства  

о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

 Приостановление предоставления услуги не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. 

Срок предоставления услуги в электронном виде начинается с момента приема и 

регистрации Органом электронных документов, необходимых для предоставления услуги.  

 

5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования) подлежит 

обязательному размещению на официальном сайте Органа и на Едином портале.  

 

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителями,  

в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

6.1. Для получения уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности: 

6.1.1. Уведомление об окончании строительства по форме согласно Приложению № 

1. 

К уведомлению об окончании строительства прикладываются:  

1) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, 

в случае, если уведомление направлено представителем застройщика; 

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 

случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

3) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома; 

4) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об 

определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или 

реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом 

в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект 

индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более 
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гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со 

множественностью лиц на стороне арендатора. 

В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости  

не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, 

копию таких документов заявитель обязан представить самостоятельно. 

Уведомление и необходимые документы могут быть представлены в Орган 

следующими способами: 

- посредством Единого портала; 

- через МФЦ; 

- посредством обращения в Орган. 

Представление посредством Единого портала является приоритетным. 

В случае если подача документов происходит посредством Единого портала, 

дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется. 

Услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности,  

в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги 

МФЦ, расположенный на территории Ростовской области, независимо  

от места его регистрации на территории Ростовской области, в том числе  

в качестве субъекта предпринимательской деятельности, места расположения  

на территории Ростовской области объектов недвижимости. 

 

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении услуги,  

и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги 

– отсутствуют. 

 

8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Запрещено требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии  

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных 

органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации,  

consultantplus://offline/ref=71F68602B022A440DCCD019D180792A9BA2B274BC870A91323DFB3FEBDAC4DF93B4586990AL5Q
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за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 

в результате предоставления таких услуг, включенных  

в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих 

случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

услуги, после первоначальной подачи заявления  

о предоставлении услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги, либо в предоставлении услуги  

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

либо в предоставлении услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

либо  

в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 указанного 

Федерального закона, уведомляется заявитель,  

а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Орган по 

собственной инициативе. 

При осуществлении записи на прием в электронном виде запрещено требовать от 

заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 

приема. 

 

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 

Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

 - отсутствие в заявлении фамилии, имени и отчества, адреса, по которому должен 

быть отправлен ответ; 

- непредставление документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего 

регламента; 

- текст представленного документа не поддается прочтению; 

- в представленных документах присутствуют незаверенные исправления; 

- представленные документы исполнены карандашом; 
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- не подтверждены полномочия представителя заявителя; 

- документы в установленных законодательством Российской Федерации случаях не 

скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей; 

- тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц 

указаны с сокращением, не указаны их адреса. 

- содержание в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей. 

Основания для отказа Органа в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги, в случае, если указанные документы поданы  

в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной 

на Едином портале, не предусмотрены. 

В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, или документов, предусмотренных пунктом 6 настоящего регламента, 

уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления 

в течение 3 рабочих дней со дня поступления уведомления  

о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров строительства 

возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые  

к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае 

уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным. 

 

10. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления или отказа в предоставлении услуги 

 

Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

В случае отсутствия в уведомлении об окончании строительства сведений, 

предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, или отсутствия документов, прилагаемых к нему  

и предусмотренных пунктом 6 настоящего регламента, а также в случае, если уведомление 

об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления 

уведомления о планируемом строительстве, в соответствии  

с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом 

строительстве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с 

частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 

уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления 

в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства 

возвращает застройщику уведомление об окончании строительства и прилагаемые к нему 

документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление об 

окончании строительства считается ненаправленным. 

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности направляется только в следующих 

случаях: 

- параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 

19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 
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территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами; 

- внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся 

приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному 

решению, указанному в уведомлении  

о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление  

о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 

4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального 

значения; 

- вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта 

капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении 

о планируемом строительстве; 

- размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными  

в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации  

на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, 

если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении 

зоны с особыми условиями использования территории, принятым  

в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, и такой объект капитального строительства  

не введен в эксплуатацию. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги является исчерпывающим. 

Заявителю в случае отказа в предоставлении услуги направляется уведомление о 

несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности с указанием всех оснований для направления такого 

уведомления.  

Направление заявителю уведомления о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности не является 

препятствием для повторного обращения за предоставлением услуги. 

МФЦ не имеет права для приостановления или отказа, прекращения услуги.  

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности может быть оспорено заявителем в 

судебном порядке 

Основания для отказа Органа в предоставлении услуги, в случае, если документы, 

необходимые для предоставления услуги поданы в соответствии  

с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной  

на Едином портале, не предусмотрены. 

 

11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
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и обязательными для предоставления услуги, в том числе  

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)  

организациями, участвующими в предоставлении услуги 

 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

услуги отсутствуют. 

 

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление услуги 

 

Государственная пошлина или иная плата, взимаемая за предоставление услуги, 

отсутствует. 

Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в 

МФЦ, запрещается. 

 

13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, включая 

информацию о методике расчета размера такой платы 

 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

услуги отсутствуют. 

 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении услуги и при получении результата  

предоставления такой услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для 

предоставления услуги, в Орган либо в МФЦ, а также при получении ее результата не 

должен превышать 15 минут. 

 

15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, в том 

числе в электронной форме 

 

Поданное заявителем уведомление и прилагаемые к нему документы, 

регистрируется в день его поступления в Орган с присвоением ему регистрационного 

номера и проставлением штампа. 

Регистрация заявления, поданного в МФЦ, осуществляется работником МФЦ в день 

обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в 

информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера.  

Регистрация документов заявителя о предоставлении услуги, направленных в 

электронной форме с использованием Единого портала, осуществляется в день их 

поступления в Орган либо на следующий рабочий день в случае поступления документов 

по окончании рабочего времени Органа. В случае поступления документов заявителя о 

предоставлении услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация 

осуществляется в первый рабочий день Органа.  

 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению  

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации  

о порядке предоставления таких услуг 
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16.1. Требования к помещению Органа, в котором организуется предоставление 

услуги: 

Помещения, в которых оказывается услуга, должны быть оборудованы системами 

кондиционирования и обогрева воздуха, телефонной и факсимильной связью, 

компьютерами, подключенными к сети Интернет. 

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения 

государственной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями,  для 

возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков 

документов. 

Информационные щиты, визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 

порядке предоставления услуги размещаются на стенах  

в непосредственной близости от входной двери (дверей) кабинетов структурного 

подразделения Органа, ответственного за предоставление услуги. 

16.2. Требования к помещению МФЦ, в котором организуется предоставление 

услуги: 

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям  

с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для 

передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 

30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность 

свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный 

туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями); 

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также 

средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей; 

- оборудование помещения для получения услуги посетителями с детьми (наличие 

детской комнаты или детского уголка); 

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей; 

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том 

числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями; 

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного 

пользования заявителями; 

- наличие недорогого пункта питания (в помещении расположен буфет или 

вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен 

продуктовый магазин, пункт общественного питания); 

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, 

инвентаря; 

- размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и 

ожидания и (или) секторе приема заявителей. 

 Определенные Регламентом требования к местам предоставления услуги 

применяются, если в МФЦ в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации не установлены иные более высокие требования. 

16.3. Требования к беспрепятственному доступу инвалидов к помещению,  

в котором организуется предоставление государственной услуги: 

Помещение (далее – объект), в котором организуется предоставление 

государственной услуги, для инвалидов обеспечивается: 

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемой  

в них государственной услуги; 

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих 

государственную услугу, передвижения по территории,  

на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; 
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возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников, предоставляющих государственную услугу; 

возможность допуска в помещение, в котором организуется предоставление услуги 

собаки-проводника для инвалидов, использующих таких собак; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и государственной услуге с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

 

17. Показатели доступности и качества услуги 

 

Показателями доступности и качества услуги являются возможность реализации 

заявителем права: 

- получать услугу своевременно и в соответствии с положениями настоящего 

Административного регламента; 

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления услуги, в том числе в электронной форме; 

- обращаться с просьбой об истребовании документов, в том числе  

в электронной форме; 

- ограничить количество взаимодействий с должностными лицами Органа при 

предоставлении услуги; 

- получать информацию о ходе предоставления услуги, в том числе  

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

- возможность получения услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме  

в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  

от 27.07.2010 № 210-ФЗ); 

- возможность получения государственной услуги в электронной форме 

посредством Единого портала в соответствии с порядком, закрепленным  

в разделе III настоящего административного регламента. 

Показателями доступности услуги для инвалидов: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах; 

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, выданного в соответствии  

с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 

№ 386н; 

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам 

помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг  

и использованию объектов наравне с другими лицами. 

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Органа либо с МФЦ 

при предоставлении услуги - 2.  

 

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и 

особенности предоставления услуги в электронной форме 
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Услуга может осуществляться через многофункциональный центр  

в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом Ростовской 

области (далее – Соглашение).   

Соглашение размещается на официальном сайте  Органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: http:// grushevskaya-adm.ru/, на Портале сети 

МФЦ: http://mfc61.ru.  

При обращении за предоставлением услуги в электронной форме заявитель должен 

использовать усиленную квалифицированную электронную подпись для каждого 

электронного документа, который является необходимым и обязательным (пункт 6 

раздела II настоящего административного регламента), а также, который заявитель вправе 

представить (или может использовать одну усиленную квалифицированную электронную 

подпись, которой подписываются связанные между собой указанные электронные 

документы (пакет электронных документов).  

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в 

случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении  

за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634  

«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг». 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

 

1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

При предоставлении услуги непосредственно Органом осуществляются следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов  

от заявителя;  

- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги; 

- предоставление услуги, уведомления об отказе в предоставлении услуги  

с указанием причин отказа. 

При обращении заявителя в МФЦ осуществляются следующие административные 

процедуры: 

- прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов  

от заявителя;  

- передача документов в Орган; 

- предоставление услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги  с 

указанием причин отказа. 

 

2. Описание административных процедур  

предоставления услуги 

 

2.1. Прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов  

от заявителя.  

2.1.1. Для Органа. 

http://mfc61.ru/
consultantplus://offline/ref=751047C7FE5B9D8D88D44FAF297AF22704BA05D33DC4A0D839C7AB0CD05C5A63FC6A05794E30093DA42D1369A04086D48BBFDD5FO7Q
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Основанием для начала административной процедуры является представление в 

Орган либо получение от МФЦ уведомления о предоставлении услуги с прилагаемыми к 

нему документами. 

Документы в день поступления регистрируются с присвоением входящего номера в 

системе электронного документооборота «Дело». 

Прием документов от заявителей осуществляется специалистом  Органа, 

ответственным за прием поступающей в адрес Органа корреспонденции. 

Специалисты, ответственные за прием  и регистрацию документов: 

- принимает представленные документы; 

- присваивает поступившим документам регистрационный номер  

в установленном порядке; 

- вручает заявителю в день приема копию уведомления с отметкой о дате приема 

документов. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является 

подача уведомления в Орган и его соответствие/несоответствие основаниям, указанным в 

подразделе 9 Раздела II настоящего Регламента. 

Результатом административной процедуры являются принятие документов  

и присвоение регистрационного номера в системе электронного документооборота «Дело» 

либо, в случае несоответствия требованиям, предусмотренным основаниями для отказа в 

приеме документов, отказ  

в присвоении регистрационного номера и возврат уведомления и прилагаемых документов 

заявителю.  

Копии документов, не заверенные надлежащим образом, не принимаются. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований 

для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 9 Раздела II настоящего 

административного регламента, а также осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Органа в 

срок 1 рабочий день подготавливает письмо о невозможности приема документов от 

заявителя; 

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 

запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 

Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного 

запроса. 

В случае отсутствия в уведомлении об окончании строительства сведений, 

предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, или отсутствия документов, прилагаемых к нему и 

предусмотренных пунктами 1 - 3 части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, а также в случае, если уведомление об окончании строительства 

поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или 

реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 

либо уведомление о планируемом строительстве таких объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было 

возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации), уполномоченные на выдачу разрешений на строительство 

федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или орган местного самоуправления в течение трех рабочих дней со 

дня поступления уведомления об окончании строительства возвращает застройщику 

уведомление об окончании строительства и прилагаемые к нему документы без 

consultantplus://offline/ref=169C19AA04D1B653820D80E8068C0820CC6737C311AE25CC46F819C0514409E2B69C1CB7C0CFD78EDFE7F0C022D0818495CE141A37B270W0L
consultantplus://offline/ref=169C19AA04D1B653820D80E8068C0820CC6737C311AE25CC46F819C0514409E2B69C1CB7C0CFD68EDFE7F0C022D0818495CE141A37B270W0L
consultantplus://offline/ref=169C19AA04D1B653820D80E8068C0820CC6737C311AE25CC46F819C0514409E2B69C1CB7C0CFD48EDFE7F0C022D0818495CE141A37B270W0L
consultantplus://offline/ref=169C19AA04D1B653820D80E8068C0820CC6737C311AE25CC46F819C0514409E2B69C1CB7C3C3DB8EDFE7F0C022D0818495CE141A37B270W0L
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рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление об окончании 

строительства считается ненаправленным. 

2.1.2. Для МФЦ. 

Основанием для начала административной процедуры является подача уведомления 

о предоставлении услуги с прилагаемыми к нему документами. 

Специалист, ответственный за прием документов: 

- принимает и регистрирует документы в информационной системе МФЦ; 

- выдает расписку (выписку) о приеме уведомления и документов. 

Результатом административной процедуры при подаче заявителем документов через 

МФЦ является принятие документов от заявителя и их регистрация в информационной 

системе МФЦ.  

Способом фиксации результата является регистрация необходимых для 

предоставления услуги документов в информационной системе МФЦ и выдача расписки 

(выписки) об их принятии заявителю. 

 

2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы  

и организации, участвующие в предоставлении услуги. 

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги 

– отсутствуют. 

 

2.3. Передача документов в Орган. 

Основанием для начала административной процедуры является получение 

сотрудником МФЦ представленных заявителем документов, указанных  

в подразделе 6 раздела II Регламента. 

Сотрудник МФЦ осуществляет сканирование всех представленных заявителем 

документов, формирует пакет документов (их копий или сведений, содержащиеся в них) и 

передает его в Орган.  

Максимальный срок осуществления административной процедуры сотрудником 

МФЦ – 1 рабочий день со дня представления заявителем уведомления об окончании 

строительства и полного перечня документов, предусмотренного подразделом 6 раздела II 

настоящего Регламента. 

Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения 

административной процедуры, является сотрудник МФЦ. 

Результатом административной процедуры является отправка комплекта документов 

из МФЦ в Орган. 

Способом фиксации результата административной процедуры является наличие 

сведений о передаче пакета документов в Орган в информационной системе МФЦ 

Ростовской области. 

 2.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является передача 

уведомления и прилагаемых к нему документов в структурное подразделение Органа, 

ответственное за предоставление услуги. 

Административная процедура включает в себя: 

- проверку наличия сведений и документов, необходимых для принятия решения о 

предоставлении услуги; 

- проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства 

параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, 
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реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным 

требованиям  

к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным 

Кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, 

если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам 

объектов капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий 

орган уведомления  

о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает 

соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным 

требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату 

поступления уведомления  

о планируемом строительстве).  

- проверку соответствия параметров построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным 

параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании 

строительства (в случае, если уведомление  

об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании 

строительства, осуществляется проверка; 

- проверку путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, 

являющемуся приложением  

к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику  

в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса 

Российской Федерации, не направлялось уведомление о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 

51.1 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), или типовому архитектурному 

решению, указанному  

в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах 

исторического поселения федерального или регионального значения; 

- проверка соответствия вида разрешенного использования объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного 

использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

- проверку допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 

поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если 

указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с 

особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого  

к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект 

капитального строительства не введен в эксплуатацию. 
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Критериями принятия решения по данной административной процедуре является 

проект соответствующего решения (проекты уведомления  

о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства  

о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности). 

Специалист, ответственный за предоставление услуги, по результатам проверки 

документов: 

- обеспечивает визирование проекта уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства  

о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности; 

- направляет проект уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о 

несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности на подпись уполномоченному лицу Органа. 

Результатом данной административной процедуры является подписание 

уполномоченным лицом Органа: 

- уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности;  

- уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности. 

Максимальный срок административной процедуры не может превышать  

7  рабочих дней с момента регистрации уведомления об окончании строительства.  

 

2.5. Предоставление результата услуги. 

2.5.1. Для органа: 

Основанием для предоставления услуги является подписанное уполномоченным 

лицом Органа уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.  

Критерии принятия решений по данной административной процедуре: 

- наличие подписанного и зарегистрированного уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства  

о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий 

день со дня поступления документов специалисту Органа, ответственному за 

предоставление услуги (в случае если заявитель явился).  
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Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата 

услуги способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется путем внесения  сведений в 

журнал выдачи результатов услуги о выдаче заявителю результата предоставления услуги. 

Копия уведомления о несоответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности направляется в течение 7 рабочих 

дней со дня поступления уведомления  

об окончании строительства, уполномоченным на выдачу разрешений  

на строительство органом местного самоуправления: 

- в орган регистрации прав; 

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный 

на осуществление государственного строительного надзора,  

в случае направления застройщику указанного уведомления по основанию, 

предусмотренному пунктом 1 или 2 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный 

в области охраны объектов культурного наследия, в случае направления застройщику 

указанного уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 2 части 20 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный  

на осуществление государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, 

осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления застройщику 

указанного уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 20 статьи 

55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.5.2. Для МФЦ:  

При обращении заявителя за результатом предоставления услуги в МФЦ, сотрудник 

МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя); 

- выдает результата услуги  (уведомление о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о 

несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности) заявителю (представителю заявителя); 

- отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не 

являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось 

предъявить документ, удостоверяющий его личность; 

- вводит информацию в информационную систему МФЦ о фактической дате выдачи 

результата  заявителю (представителю заявителя). 

Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения 

административной процедуры, является сотрудник МФЦ, осуществляющий выдачу 

результата предоставления услуги. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является выбор 

заявителем способа получения результата услуги путем обращения в МФЦ, указанного в 

уведомлении. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий 

день (в случае если заявитель явился).   

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
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законодательства о градостроительной деятельности либо уведомления о несоответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности.  

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 

внесение работником МФЦ сведений о выдаче заявителю результата представления услуги 

в информационную систему МФЦ. 

Документы, являющиеся результатом предоставления услуги, хранятся  

в МФЦ в течение 30 календарных дней со дня информирования заявителя  

о готовности уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности либо уведомления о несоответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности. На 31 календарный день такие документы передаются в Орган.  

В случае если заявитель не обратился за получением услуги в МФЦ  

в отведенный для этого срок, он обращается за получением результата предоставления 

услуги непосредственно в Орган. 

 

3. Порядок осуществления административных процедур 

в электронной форме, в том числе с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый 

портал) 

 

3.1. Предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги. 

Предоставление в электронной форме заявителям информации о порядке  

и сроках предоставления услуги осуществляется посредством Единого портала,  

по электронной почте (при направлении запроса в Орган) в порядке, установленном в 

пункте 3 раздела  I «Общие положения» настоящего регламента. 

3.2.  Запись на прием в Орган и МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги. 

В целях предоставления государственной услуги осуществляется прием заявителей в 

Орган и МФЦ по предварительной записи. 

При организации записи на прием в Орган и МФЦ заявителю обеспечивается 

возможность: 

1) ознакомления с расписанием работы органа или многофункционального центра 

либо уполномоченного сотрудника органа или многофункционального центра, а также с 

доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

2) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в 

органе или многофункциональном центре графика приема заявителей. 

Запись на прием в Орган может осуществляться посредством Единого портала.  

Запись на прием в МФЦ может осуществляться посредством информационной 

системы многофункционального центра, которая обеспечивает возможность интеграции с 

Единым порталом. 

3.3. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги. 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи 

документов в какой-либо иной форме. 

На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о 

предоставлении услуги. 
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После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса 

осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке  

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно  

в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги; 

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

4) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

запроса без потери ранее введенной информации; 

6) возможность доступа заявителя на Единый портал к ранее поданным им запросам 

в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для 

предоставления государственной услуги, направляются в орган посредством Единого 

портала. 

3.4. Прием и регистрация органом запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги.  

Орган обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых для 

предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, 

предусмотренном пунктом 2.1 раздела III настоящего регламента. 

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение Органа, 

ответственное за предоставление государственной услуги. 

После принятия должностным лицом уведомления от заявителя, уполномоченным 

на предоставление государственной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на 

Едином портале обновляется до статуса «принято». 

3.5. Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных 

платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Оплата государственной пошлины (уплата иных платежей) заявителем  

в электронном виде производится в порядке, описанном в подразделе 12 раздела II 

настоящего административного регламента. 

3.6. Получение результата предоставления услуги.  

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, 

являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи, на своих технических средствах,  

а также возможность направления такого электронного документа в иные органы 

(организации). 
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Получение заявителем результата предоставления услуги может быть осуществлено 

в электронной форме по запросу, поданному, в том числе, и по электронной почте, на 

адрес, указанный заявителем, копия результата услуги направляется заявителю в 

отсканированной форме (в форматах TIFF, PDF, JPEG). 

Направление вышеуказанной копии осуществляется на адрес электронной почты, 

указанный в запросе заявителя или с использованием сети Интернет.  

3.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 

Предоставление в электронной форме заявителям информации о ходе 

предоставления услуги осуществляется посредством Единого портала по электронной 

почте (при направлении запроса в Орган) в порядке, установленном в пункте 3 раздела I 

настоящего регламента. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в Орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, 

времени и месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации уведомления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема 

уведомления и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры 

предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

услуги либо мотивированный отказ в приеме уведомления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

3.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги.  

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

государственной услуги на Едином портале. 

Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с 

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 

портала терминальных устройств в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа, должностного лица либо государственного служащего.  

Заявитель имеет право направить жалобу в электронной форме  

в соответствии с порядком, закрепленным в разделе V настоящего административного 

регламента. 

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ УСЛУГИ  

 

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента  

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  

к предоставлению услуги, а также принятием ими решений 
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Контроль за порядком предоставления услуги специалистами Органа, курирующими 

данное направление деятельности, осуществляется в форме регулярного мониторинга 

соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента. 

Текущий контроль за соблюдением ответственными должностными лицами 

положений настоящего Административного регламента осуществляется руководителем, 

заместителями руководителя Органа и руководителем структурного подразделения Органа, 

ответственного за предоставление услуги.  

 

2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления услуги 

 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы 

Органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические 

проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги 

осуществляются должностными лицами Органа на основании соответствующих 

ведомственных актов в соответствии с действующим законодательством. 

 

3. Ответственность должностных лиц Органа за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги 

 

За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской 

Федерации и Ростовской области по вопросам организации и предоставления услуги, а 

также требований настоящего административного регламента, Орган, сотрудники МФЦ 

несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

 

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

Общественный контроль за соблюдением должностными лицами – сотрудниками 

Органа, принимающими участие в процессе предоставления услуги, положений настоящего 

Административного регламента осуществляется собранием трудового коллектива Органа. 

Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения  

и организации, вправе осуществлять общественный контроль за исполнением положений 

настоящего Административного регламента в рамках собрания, направляя письменные 

предложения на имя  руководителя Органа. 

 

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,  ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А 

ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА 

 

1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)  

в ходе предоставления услуги  

 

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Органа, 

МФЦ, а также их должностных лиц, повлекшее за собой нарушение его прав при 
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предоставлении услуги, в соответствии с законодательством Ростовской области и 

Российской Федерации. 

 

2. Органы муниципального образования, организации и уполномоченные  

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

 

2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих подается 

непосредственно в орган местного самоуправления, предоставляющий услугу. 

2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного 

самоуправления, предоставляющего услугу, подается  

в Администрацию Грушевского сельского поселения. 

2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. 

2.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ 

или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ростовской 

области на рассмотрение обращений граждан (далее - уполномоченное должностное лицо). 

 

3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 

том числе с использованием Единого портала 

 

3.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений  

и действий (бездействия) органов местного самоуправления, предоставляющих 

муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ  

и их работников посредством размещения информации на стендах в местах предоставления 

муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале. 

3.2. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений  

и действий (бездействия) органов местного самоуправления, предоставляющих 

муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ  

и их работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 

4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего услугу, а также  

его должностных лиц 

 

Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего услугу, а также его должностных лиц являются: 

- Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Правительства РО от 05.09.2012  № 861 «О разработке  

и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных 

регламентов предоставления государственных услуг  

и административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора)»; 

- Постановление Правительства РО от 16.05.2018 № 315 «Об утверждении Правил подачи и 

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти 

Ростовской области и их должностных  

лиц, государственных гражданских служащих Ростовской области, многофункциональных 

центров предоставления государственных  

и муниципальных услуг Ростовской области и их работников»; 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальных услуг  

«Направление уведомления о соответствии 

указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров и уведомления о соответствии 

построенных объектов требованиям 

законодательства» 

 

 

ФОРМА 
 

                                Уведомление 

           об окончании строительства или реконструкции объекта 

         индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 

                                                    "__" __________ 20__ 

г. 

 

__________________________________________________________________________

_ 

__________________________________________________________________________

_ 

    (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

     федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 

   власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

                         1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 

если застройщиком является юридическое 

лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином 

государственном реестре юридических лиц, 

за исключением случая, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо 
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1.2.4 Идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

 
                      2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 

(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 

земельный участок (правоустанавливающие 

документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 

использования земельного участка 

 

 
             3. Сведения об объекте капитального строительства 

 

3.1 Сведения о виде разрешенного 

использования объекта капитального 

строительства (объект индивидуального 

жилищного строительства или садовый 

дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство 

или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного 

участка 

 

3.3.4 Площадь застройки  

 
      4. Схематичное изображение построенного или реконструированного 

          объекта капитального строительства на земельном участке 
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    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

__________________________________________________________________________

_ 

 

    Уведомление  о  соответствии построенных или реконструированных 

объекта 

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  

требованиям 

законодательства  о  градостроительной  деятельности  либо о 

несоответствии 

построенных   или   реконструированных  объекта  индивидуального  

жилищного 

строительства    или   садового   дома   требованиям   законодательства   

о 

градостроительной деятельности прошу направить следующим способом: 

________ 

__________________________________________________________________________

_ 

(путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 

или 

нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство 

федеральном 

органе   исполнительной   власти,  органе  исполнительной  власти  

субъекта 

Российской  Федерации или органе местного самоуправления, в том числе 

через 

многофункциональный центр) 

 

    Настоящим уведомлением подтверждаю, что 

_______________________________ 

           (объект индивидуального жилищного строительства или садовый 

дом) 

не  предназначен  для  раздела  на  самостоятельные объекты недвижимости, 

а 

также  оплату  государственной  пошлины  за  осуществление  

государственной 

регистрации прав 

_________________________________________________________. 

                             (реквизиты платежного документа) 

 

    Настоящим уведомлением я 

______________________________________________ 

__________________________________________________________________________

_ 

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю  согласие  на обработку персональных данных (в случае если 

застройщиком 

является физическое лицо). 

 

___________________________   ___________   

_______________________________ 
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 (должность, в случае если     (подпись)         (расшифровка подписи) 

   застройщиком является 

     юридическое лицо) 

 

            М.П. 

       (при наличии) 

 

К настоящему уведомлению прилагается: 

__________________________________________________________________________

_ 

__________________________________________________________________________

_ 

(документы,  предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного 

кодекса 

Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2005, 

N  1,  ст.  16; 2006, N 31, ст. 3442; N 52, ст. 5498; 2008, N 20, ст. 

2251; 

N 30, ст. 3616; 2009, N 48, ст. 5711; 2010, N 31, ст. 4195; 2011, N 13, 

ст. 

1688; N 27, ст. 3880; N 30, ст. 4591; N 49, ст. 7015; 2012, N 26, ст. 

3446; 

2014,  N 43, ст. 5799; 2015, N 29, ст. 4342, 4378; 2016, N 1, ст. 79; 

2016, 

N  26,  ст.  3867;  2016, N 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, N 52, 

ст. 

7494; 2018, N 32, ст. 5133, 5134, 5135) 

 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту  

предоставления муниципальных услуг  

«Направление уведомления о соответствии 

указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров и уведомления о соответствии 

построенных объектов требованиям 

законодательства» 

 

СВЕДЕНИЯ 

о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, 

участвующих в организации предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение 

уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров 

планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома» 

 

(контактная информация МФЦ размещается на информационно-аналитическом Интернет-портале 

единой сети МФЦ Ростовской области (http://www.mfc61.ru)) 

 

№ 

п/

п 

Наименование 

МФЦ 
График работы 

Почтовый 

адрес 

Адрес 

электронной 

почты 

Телефон 

 

consultantplus://offline/ref=A7FF6BE7C12D4852974C78EA258CC77341020CE2A82D6FC224CEF7B4D7D71CA59BE0FBA22B068E0D5CA4A4BD47DBC331DD5138ADE48Cv2E9N
http://www.mfc61.ru)/
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1 2 3 4 5 6 

1. МАУ МФЦ 

Аксайского района 

Понедельник, 

вторник с 8.00 до 

18.00, 

 среда с 8.00 до 

20.00, четверг с 

8.00 до 18.00; 

Пятница с 8.00-

17.00; 

Суббота с 8.00-

12.00.  

346720, 

Ростовская 

область, г. 

Аксай, ул. 

Чапаева/пер. 

Короткий, дом 

163/1 

mfc@aksay.ru (8 863 50) 

4-49-99 

2. Удаленный доступ 

МФЦ в Грушевском 

сельском поселении 

Понедельник-

пятница с 8.00 до 

17.00, перерыв с 

12.00 до 13.48. 

346703, 

Ростовская 

область, 

Аксайский 

район, 

ст.Грушевская, 

ул. Советская, 

265-а 

 

mfc@aksay.ru 

(8 863 50) 

3-56-18 

 

 
Приложение №3 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения  

от 29.04.2019 №  124 

                                                                 
 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

«Направление уведомления  

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров» 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Формирование и 

направление 

межведомственных 

запросов в органы и 

организации 

Прием и регистрация 

уведомления и 

прилагаемых к нему 

документов  

 

Орган  

ЕПГУ 

с приложением 

обязательных 

документов (п.3 ст. 

51.1 ГРкРФ) и не 

обязательных (п.4 

ст. 51.1 ГРкРФ), 

указав способ 

получения 

результата услуги:  

- адрес электронной 

почты;  

- на почтовый адрес; 

- нарочным, в том 

числе через МФЦ  

 

Почтовым 

отправлением  
с приложением 

обязательных 

документов (п.3 ст. 

51.1 ГРкРФ) и не 

обязательных (п.4 

ст. 51.1 ГРкРФ), 

указав способ 

получения 

результата услуги:  

- адрес электронной 

почты;  

- на почтовый адрес; 

- нарочным, в том 

числе через МФЦ  

 

Прием и регистрация 

уведомления и 

прилагаемых к нему 

документов  

 

Лично с приложением обязательных 

документов (п.3 ст. 51.1 ГРкРФ) и не 

обязательных (п.4 ст. 51.1 ГРкРФ), указав 

способ получения результата услуги:  

- адрес электронной почты;  

- на почтовый адрес; 

- нарочным, в том числе через МФЦ  

 

 

 
МФЦ 

 

Прием и регистрация 

уведомления и 

прилагаемых к нему 

документов  

 

Передача 

документов в Орган  
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                  - является приоритетным (не требуется бюджетных расходов, сокращается срок              

предоставления муниципальной услуги - заявителю быстрее поступает информация) 

 

 
Приложение №4 

к постановлению Администрации  

Грушевского сельского поселения  

от 29.04.2019 № 124                                                                  

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных объектов требованиям 

законодательства» 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рассмотрение 

документов и принятие 

решения о 

предоставлении 

муниципальной услуги  

 

Выдача результата 

муниципальной услуги, 

способом указанным 

заявителем в 

уведомлении 

 

нарочным в Органе 

 

почтовым 

отправлением 

 

посредством ЕПГУ 

 

посредством направления 

на электронную почту 

 

 

в МФЦ 

 

Прием и регистрация 

уведомления и прилагаемых к 

нему документов  

 

Орган  

 

ЕПГУ 

с приложением 

обязательных 

документов (п.3 ст. 

51.1 ГРкРФ) и не 

обязательных (п.4 ст. 

51.1 ГРкРФ), указав 

способ получения 

результата услуги:  

- адрес электронной 

почты;  

- на почтовый адрес; 

- нарочным, в том 

числе через МФЦ  

 

Почтовым 

отправлением  
с приложением 

обязательных 

документов (п.3 ст. 

51.1 ГРкРФ) и не 

обязательных (п.4 ст. 

51.1 ГРкРФ), указав 

способ получения 

результата услуги:  

- адрес электронной 

почты;  

- на почтовый адрес; 

- нарочным, в том 

числе через МФЦ  

 

Лично с приложением обязательных документов (п.3 

ст. 51.1 ГРкРФ) и не обязательных (п.4 ст. 51.1 

ГРкРФ), указав способ получения результата услуги:  

- адрес электронной почты;  

- на почтовый адрес; 

- нарочным, в том числе через МФЦ  

 

 

 МФЦ 

 

Прием и регистрация 

уведомления и 

прилагаемых к нему 

документов  
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                  - является приоритетным (не требуется бюджетных расходов, сокращается срок          

предоставления муниципальной услуги - заявителю быстрее поступает информация) 
 

 

 

 

 

Администрация Грушевского сельского поселения 

  

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

     

29.04. 2019  № 125 

  ст.Грушевская   

     

Об утверждении Административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников» на 

территории Грушевского сельского поселения  

 

В соответствии со статьей 12 Федерального законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ  "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением 

Рассмотрение 

документов и принятие 

решения о 

предоставлении 

муниципальной услуги  

 

Выдача результата 

муниципальной услуги, 

способом указанным 

заявителем в 

уведомлении 

 

нарочным в Органе 

 

Прием и регистрация 

уведомления и 

прилагаемых к нему 

документов  

 

почтовым 

отправлением 

 

посредством 

ЕПГУ 

 

посредством 

направления на 

электронную почту 

 

 

Передача 

документов в 

Орган  

 

в МФЦ 
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Правительства Российской Федерации 16.05.2011 № 373  «О разработке и утверждении 

административных регламентов исполнения государственных функций и административных 

регламентов предоставления государственных услуг»,- 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников» на территории Грушевского сельского поселения», согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 

Грушевского сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения» и  

разместить  на официальном сайте Грушевского сельского поселения. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава Администрации  Грушевского 

сельского поселения 

 

Н.Л.Онищенко 

 

 

Постановление вносит: 

Ведущий специалист  

Лютова Н.Н. 

 
Приложение 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения  

от 29.04.2019 № 125                                                                   

                                                                       

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета  и (или) разрешения  на пересадку деревьев и 

кустарников» на территории Грушевского сельского поселения 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета (или)  разрешения на пересадку деревьев и  

кустарников» на территории Грушевского сельского поселения (далее – административный 

регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги населению. 

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, 

возникающие между заявителями муниципальной услуги и администрацией Грушевского 

сельского поселения, определение сроков и последовательности административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги, определение порядка 

информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявители муниципальной услуги 
Заявителями муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета (или)  

разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее – муниципальная услуга) 

являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
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1.3.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация 

Грушевского сельского поселения (далее – Администрация). 

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 

-  на официальном сайте Администрации Грушеского сельского поселения:  

http://grushevskaya-adm.ru; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет – www.gosuslugi.ru; 

- непосредственно в администрации Грушеского сельского поселения, Ростовская область, 

Аксайский район, ст.Грушевская, ул. Советская, 265-а или по телефонам 8-(8 63 50)-3-56-

47. 

1.3.3. Администрация Грушевского сельского поселения осуществляет прием заявителей, 

консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по 

следующему графику: 

Вторник        -  08-00 – 17-00, 

Четверг         -  08-00 – 17-00, 

Понедельник, среда, пятница – не приемные дни, 

Обед с 12-00 -13-40. 

Суббота, воскресенье – выходные дни. 

1.3.4. Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с режимом работы, установленном пунктом 1.3.3. 

настоящего административного регламента, по адресам, указанным в пункте 1.3.2. 

настоящего административного регламента. 

1.3.5. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

заявители вправе обратиться:           

- в устной форме лично, по телефону; 

- в письменной форме,  в том числе по адресу электронной почты. 

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:  

- достоверность предоставляемой информации;    

- четкость в изложении информации;        

- полнота информации;               

- наглядность форм предоставляемой информации;       

- удобство и доступность получения информации;        

- оперативность предоставления информации. 

1.3.7. Информирование заявителей организуется следующим образом:  

- индивидуальное информирование;  

- публичное информирование.           

1.3.8.  Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется: 

- при личном обращении; 

- по телефону. 

1.3.9. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется должностными лицами Администрации, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица 

Администрации подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим 

его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, предоставляющего услугу, фамилии, имени, отчества и должности 

специалиста, принявшего звонок. 

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  

принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в 

случае необходимости с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при 
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индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное 

устное информирование каждого заявителя сотрудник осуществляет не более 15 минут. 

1.3.11. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, 

осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за 

необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое 

удобное для  заявителя время для устного информирования.      

1.3.12. Звонки от заявителей  по вопросу информирования о порядке предоставления 

муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  Администрации.  

Разговор не должен продолжаться более 5 минут.        

1.3.13. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя  

осуществляется путем почтовых отправлений. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от 

способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения 

заявителя за информацией).           

Письменное обращение рассматривается в течение 20 календарных дней со дня 

регистрации письменного обращения.                     

1.3.14. Публичное письменное информирование может осуществляться путем публикации 

информационных материалов в СМИ, размещения на официальном  Интернет -  сайте 

Администрации, путем использования информационных стендов.  

1.3.15. С момента приема документов заявитель имеет право получать сведения о ходе 

предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, по 

телефону или посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о 

том, на стадии выполнения какой административной процедуры находится его запрос. 

Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания 

услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.  

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление порубочного билета (или)  разрешения на 

пересадку деревьев и  кустарников» на территории Грушевского сельского поселения. 

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную 

услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Грушевского сельского 

поселения. 

2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- предоставление порубочного билета и (или)  разрешения на пересадку деревьев и  

кустарников;  

- выдача уведомления об отказе в выдаче порубочного билета и (или)  разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников  с указанием причин. 

2.4. Проведение работ по вырубке зеленых насаждений может проводиться в случаях: 

осуществления градостроительной деятельности в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации; 

проведения санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений; 

восстановления по заключению органов санитарно-эпидемиологического надзора 

нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями; 

ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, ремонта подземных коммуникаций 

и капитальных инженерных сооружений. 

 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги 
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Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 20 календарных дней со 

дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативно-правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993, 25 декабря; 

Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147); 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301); 

        - Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", № 168 от 30.07.2010); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", № 3315, 8 

октября 2003 г.); 

     – Федеральным законом от 10.01.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

     – Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

     – Уставом Грушевского сельского поселения; 

     – Правилами благоустройства территории Грушевского сельского поселения. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления услуги. 

2.7.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление о выдаче 

порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев, кустарников в письменной 

или электронной форме, которое должно содержать следующую информацию: 

а) сведения о заявителе: 

для юридического лица: полное наименование, фамилия, имя и отчество 

руководителя, место нахождения, контактный телефон; 

для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и отчество индивидуального 

предпринимателя, место его жительства, контактный телефон; 

для физического лица: фамилия, имя и отчество, место его жительства, контактный 

телефон; 

б) основание для вырубки или пересадки зеленых насаждений; 

в) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений. 

2.7.2. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно: 

1) заявление по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту, 

которое может быть полностью рукописным или изготовленным с использованием 

распечатанного  и заполненного рукописно бланка заявления, или полностью 

изготовленным с использованием компьютерной техники. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

а) для юридического лица, индивидуального предпринимателя: 

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату 

подачи заявления (для юридических лиц); 

-  копии свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; 

- копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и 

индивидуального предпринимателя; 

consultantplus://offline/ref=E2E7AB7E1B7814472221BBDA4F34448D8D6CA07121796E98EC1B6DiDe8O
consultantplus://offline/ref=E2E7AB7E1B7814472221BBDA4F34448D8E67A0732B2C399ABD4E63DDBAi2e1O
consultantplus://offline/ref=E2E7AB7E1B7814472221BBDA4F34448D8E67A4702B27399ABD4E63DDBAi2e1O
consultantplus://offline/ref=E2E7AB7E1B7814472221BBDA4F34448D8E67AF722827399ABD4E63DDBAi2e1O
consultantplus://offline/ref=E2E7AB7E1B7814472221BBDA4F34448D8E67A470232D399ABD4E63DDBA217F1D18D8DF3F49881FF3i1e3O
consultantplus://offline/ref=E2E7AB7E1B7814472221BBDA4F34448D8E67A4732F29399ABD4E63DDBAi2e1O
http://admvelikoe.ru/documents/1017.html#Par226
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- документ, подтверждающий полномочия руководителя (для  юридического лица); 

б) для физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя): 

- копия документа, удостоверяющего личность; 

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 

имени заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

3) план посадки новых насаждений (предоставляется при заявке на пересадку зеленых 

насаждений); 

4) копия  проекта на строительство или реконструкцию строения (при наличии); 

5) копия решения общего собрания собственников помещений, при положительном 

решении большинством  не менее двух третей голосов от общего числа голосов при 

планируемой вырубке, санитарной обрезке деревьев, располагающихся на территории 

земельного участка многоквартирного дома. 

2.7.3. Администрация самостоятельно запрашивает документы (их копии или 

содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 

органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы (их копии или содержащиеся в них 

сведения), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по 

собственной инициативе, а именно: 

- о принадлежности земельного участка, на котором произрастают зеленые насаждения, 

заявленные к сносу (пересадке). 

От заявителя не вправе требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативно-правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, 

муниципальными правовыми актами и могут быть получены в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, за исключением документов, указанных в части 6 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

- представление документов, не предусмотренных настоящим административным 

регламентом. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов 

необходимых для предоставления услуги. 

2.8.1.  Основаниями для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги являются следующие случаи: 

- документы представлены неправомочным лицом; 

- в заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, или адрес, по 

которому должен быть направлен ответ;    

- в заявлении содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- заявление и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению,  имеют 

неоговоренные исправления или повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их 

содержание. 



106 Ведомости Грушевского сельского поселения Нормативные акты № 08 (214) 15 мая 2019г. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.8.2. В случае если причины, по которым заявителю было отказано в  приеме документов 

для предоставления муниципальной услуги, в последующем были устранены, гражданин 

вправе вновь обратиться в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги. 

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Основаниями для  отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на 

которой предполагается вырубка деревьев, кустарников;  

- отсутствие основания на вырубку деревьев, кустарников; 

- подача заявления на порубочный билет (или)  разрешение на пересадку деревьев и  

кустарников с нарушением установленных требований или заявления, содержащего 

недостоверные сведения. 

Администрация предоставляет в письменном виде уведомление об отказе по 

предоставлению муниципальной услуги, согласно приложению № 4. 

2.10. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги для заявителей является бесплатным. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди  и регистрации запроса о 

предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

составляет 15 (пятнадцать) минут. 

2.11.2. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

2.12.1. Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в 

соответствии с графиком работы. 

2.12.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 

пожарной безопасности, нормам охраны труда. 

2.12.3. Рабочие места специалистов для предоставления муниципальной услуги 

оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, 

позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной 

услуги. 

2.12.4 Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для 

письма и раскладки документов. 

2.12.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 

специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более 

заявителей не допускается. 

2.12.6. Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления 

документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

2.12.7. Места для информирования и заполнения документов оборудуются 

информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления 

заявлений. 

2.12.8. Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны 

содержать следующую информацию: 

- адрес места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги; 

- сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

- график приема заявителей; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения; 
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- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок обжалования 

действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

- блок-схему предоставления муниципальной услуги. 

2.13. Требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, в которых 

предоставляются  муниципальные услуги: 

- оказание должностными лицами администрации помощи инвалидам в посадке в 

транспортное средство и высадке из него перед входом в здание администрации, в том 

числе с использованием кресла-коляски; 

- беспрепятственный вход инвалидов в здание администрации и выход из него; 

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории  администрации; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории администрации; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в  администрации и к услугам с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск в здание Администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск в здание Администрации собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 

определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в 

дистанционном режиме; 

- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта 

администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"; 

- оказание должностными лицами администрации иной необходимой инвалидам помощи в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в Едином 

портале государственных и муниципальных услуг; 

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

официальном сайте Администрации. 

2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

- минимизация времени ожидания в очереди при подаче заявителем документов для 

предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия 

(бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 
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- прием заявлений, проверка личности заявителя и представленных документов 

должностным лицом администрации; 

- подготовка полного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги, в 

том числе полученных путем межведомственного взаимодействия; 

- проверка достоверности представленных документов, обследование зеленых насаждений 

заявленных к вырубке или пересадке, принятие решения и подготовка порубочного билета 

(разрешения на пересадку); 

- выдача готовых документов заявителю. 

Последовательность административных процедур представлена в блок-схеме 

(приложение 1). 

3.2. Прием заявлений, проверка личности заявителя и предоставленных документов  

должностным лицом  Администрации. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявлений служит 

личное обращение заявителя или законного представителя к должностному лицу 

Администрации, либо поступление заявления в электронной форме через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг.  

3.2.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является 

должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги (далее – должностное лицо Администрации). 

3.2.3. При обращении заявителя  должностное лицо Администрации принимает заявление и 

документы, выполняя при этом следующие операции: 

- проверяет наличие заявления и прилагаемых документов в соответствии с требованиями 

настоящего регламента; 

- проверяется наличие у заявителя полномочий на обращение с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель 

заявителя; 

- определяет перечень сведений и документов, которые будут получены по 

межведомственным запросам; 

- проверяет правильность заполнения заявления:  

1) текст заявления написан разборчиво,  фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса 

их мест жительства написаны полностью;  

2) в заявлении и прилагаемых документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

иных неоговоренных исправлений;  

3) заявление и прилагаемые документы не написаны карандашом;  

4) заявление и прилагаемые документы не имеют серьезных повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- сверяет копии документов с оригиналами, ставит штамп соответствия копий оригиналам и 

заверяет своей подписью; 

- формирует расписку о принятии заявления и документов; 

- выдает расписку заявителю, уведомляя его о максимальном сроке предоставления услуги, 

а также выявляет возможные способы связи с заявителем для уведомления его о принятом 

решении. 

3.2.4. Должностное лицо Администрации в течение 15 минут после выдачи расписки и 

описи заявителю регистрирует заявление и принятые документы в журнале регистрации 

заявлений. 

Прием заявлений и прилагаемых документов, поступивших в электронной форме 

через официальный портал Единый портал государственных и муниципальных услуг, 

осуществляется  в порядке общего делопроизводства, но не позднее 12 часов дня, 

следующего за днем получения заявления и комплекта документов в электронном виде от 

заявителя. 
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3.2.5. При обнаружении некорректности в предоставляемых данных  должностное лицо 

Администрации,  разъясняет возникшую ситуацию заявителю, указывает способы 

устранения ошибок и, если они могут быть устранены в ходе приема, вместе с заявителем 

устраняет их. 

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю 

расписки в получении от него документов с указанием перечня документов и даты их 

предоставления.  

3.3. Подготовка полного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги, 

в том числе полученных путем межведомственного взаимодействия. 

3.3.1. Основанием для начала процедуры служит регистрация запроса заявителя, 

выполненная должностным лицом Администрации. 

3.3.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней 

со дня регистрации заявления. 

3.3.3. После получения документов должностное лицо Администрации готовит и 

отправляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия, о предоставлении документов и информации, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

представляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами  Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Срок исполнения запроса посредством системы межведомственного 

информационного взаимодействия составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 

информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации. 

3.3.4. Должностное лицо Администрации после получения ответов на все запросы 

формирует  полный комплект документов. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры  является получение от 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги сведений и формирование  полного комплекта 

документов. 

3.4. Проверка достоверности представленных документов, обследование зеленых 

насаждений, заявленных к вырубке или пересадке, принятие решения и подготовка 

порубочного билета (разрешения на пересадку); 

3.4.1. Основанием для начала процедуры служит получение должностным лицом 

Администрации полного комплекта документов. 

3.4.2. Общий срок исполнения процедуры по подготовке полного комплекта документов 

составляет не более 10 рабочих дней. 

3.4.3. В целях проверки представленных заявителем сведений, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Администрации вправе 

направить запросы в органы и организации, предоставляющие требуемые сведения. 
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3.4.4. Должностное лицо Администрации в течение 10 (десяти) рабочих дней обследует 

указанные в заявлении зеленые насаждения. Обследование производится   с целью 

получения оценки целесообразности вырубки (пересадки) зеленых насаждений. 

Результаты обследования зеленых насаждений оформляются актом по форме 

согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту. 

В течение 2 (двух) рабочих дней, после  обследования указанных в заявлении зеленых 

насаждений, должностное лицо Администрации поселения готовит порубочный билет и 

(или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников  или уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги (приложения 4, 5, 6). 

3.4.5. Результатом настоящей процедуры является проверка представленного комплекта 

документов,   принятие решения о предоставлении заявителю (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

3.4.6. По результатам проверки представленного комплекта документов  принимается одно 

из следующих решений: 

- предоставление порубочного билета и (или)  разрешения на пересадку деревьев и  

кустарников;  

- выдача уведомления об отказе в выдаче порубочного билета и (или)  разрешения на 

пересадку деревьев и  кустарников  с указанием причин. 

Оформленный порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и 

кустарников  или отказ в предоставлении муниципальной услуги  в течение 5 (пяти) 

рабочих дней подписывает  глава сельского поселения. 

Решение об отказе в выдаче порубочного билета и (или)  разрешения на пересадку 

деревьев и  кустарников  должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на  

основания указанные в пункте 2.8. административного регламента. 

3.5. Выдача готовых документов заявителю. 

3.5.1. Основанием для начала процедуры служит подготовка документов, указанных в 

пункте 3.4.6. настоящего регламента.  

3.5.2. Общий срок выдачи или направления заявителю решения составляет 3 (три) рабочих 

дня с момента принятия решения. 

3.5.3. Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя по телефону о подготовке 

решения и о необходимости его получения, а при наличии адреса электронной почты 

заявителя пересылает ему электронное сообщение. 

3.5.4. При невозможности установить контакт с заявителем, а также невозможности явки 

заявителя или его представителя   непосредственно в Администрацию для получения 

решения  документ должен быть направлен заявителю почтой заказным с уведомлением 

письмом. 

3.5.5. Экземпляр решения Администрации с отметкой заявителя о получении или с 

приложением уведомления о направлении документов почтой хранятся в Администрации. 

3.5.6. Результатом процедуры является получение заявителем документов, обозначенных в 

пункте 3.4.6. настоящего административного регламента. 

3.6. Контроль за выполнением условий, указанных в порубочном билете и (или) 

разрешении на пересадку деревьев и кустарников, осуществляет должностное лицо 

Администрации поселения. 

Заявитель, получивший порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев 

и кустарников, обязан выполнить условия, указанные в документах. 

В случае выявления факта невыполнения условий, указанных в порубочном билете и 

(или) разрешении на пересадку деревьев и кустарников, должностное лицо Администрации 

уведомляет заявителя о сложившейся ситуации в письменной форме в двухдневный срок, с 

указанием срока устранения выявленных нарушений. 

Если заявитель не устранит выявленные нарушения в  указанный в уведомлении срок, 

должностное лицо Администрации направляет материалы о выявленных нарушениях в 
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территориальную административную комиссию Аксайского района, в органы прокуратуры 

по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, допустивших выявленные нарушения, для привлечения виновных лиц к 

административной и иной ответственности в соответствии с действующим 

законодательством. 

3.7. Основание для аннулирования порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников: 

1) невыполнение условий, указанных в порубочном билете и (или) разрешении на 

пересадку деревьев и кустарников; 

2) истечение срока выполнения работ, указанного в порубочном билете и (или) разрешении 

на пересадку деревьев и кустарников, в случае невыполнения заявителем указанных работ; 

3) установление факта предоставления недостоверных сведений для получения 

порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников. 

При установлении оснований для аннулирования порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников, предусмотренных  пунктом 3.5. 

настоящего административного регламента, специалист Администрации готовит 

уведомление об аннулировании порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников  и представляет его на подпись главе сельского поселения. 

Подписанное уведомление об аннулировании порубочного билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников выдается заявителю на личном приеме или отправляется 

по почте. 

Срок исполнения действий по аннулированию порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников не превышает 3 (трех) рабочих дней со 

дня установления основания для аннулирования. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений 

специалистами осуществляется должностным лицом Администрации, ответственными за 

контроль предоставления услуг. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, 

ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и 

исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, Ростовской области и муниципальных правовых 

актов. 

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего 

контроля осуществляется путем проведения: 

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений 

административного регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих 

предоставление муниципальной услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений 

настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, 

на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение порядка 

предоставления муниципальной услуги. 

4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

проводятся 1 (один) раз в год, внеплановые – при поступлении жалобы заявителя на 

своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании 

иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного 

регламента. 

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом. 
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4.6. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в 

случае их выявления недостатки и предложения по их устранению. 

4.7. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за 

несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и 

выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим 

административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц 

закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное 

лицо несет ответственность в установленном законом порядке. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами; 

- отказ лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного действующим законодательством 

срока таких исправлений. 

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

5.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, Единого 

портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

Администрацию на имя главы Администрации Грушевского сельского поселения по 

адресу:  

346703, Ростовская область, Аксайский район, ст.Грушевская, ул. Советская, 265-а, e-mail: 

sp02024@donpac.ru. 

5.2.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
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его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

5.2.4. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

– юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального 

служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

5.2.5. Жалоба, поступившая в Администрацию  подлежит рассмотрению должностным 

лицом, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) 

рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со 

дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при 

которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы  принимает одно из следующих решений: 

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 

а также в иных формах; 

- об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6. 

настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями 

по рассмотрению жалоб, в соответствии с п. 5.2.3. настоящего административного 

регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

 
Приложение 1 

                                                                            к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление порубочного билета  

и (или) разрешения на пересадку  

деревьев и кустарников»  
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Блок – схема 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление порубочного билета (или)  разрешения  

на пересадку деревьев и  кустарников»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
Приложение 2                                                                                                                                                    

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление порубочного билета  

и (или) разрешения на пересадку  

деревьев и кустарников»  

 

  Главе Администрации Грушевского сельского 

поселения 

 

   от   

  (наименование организации или ФИО, 
  

  адрес, контактный телефон) 

 

   
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прием и регистрация заявления 

о выдаче  порубочного билета 

(разрешения на пересадку) 

Подготовка  комплекта документов, необходимых для 

получения услуги, в том числе получение документов путем 

межведомственного взаимодействия 

 

Проверка достоверности представленных документов, 

обследование зеленых насаждений заявленных к вырубке или 

пересадке, принятие решения и подготовка порубочного 

билета (разрешения на пересадку) 

 

Выдача готовых документов заявителю 

 

Порубочный билет или разрешение 

на пересадку деревьев и 

кустарников 

 

Уведомление об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги 
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Прошу предоставить порубочный билет (или)  разрешение на пересадку деревьев и  

кустарников по адресу: _____________________________________ 

___________________________________________________________________ 

В количестве: ____________  шт. деревьев ___________   шт. кустарников 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

______________________________________________________  
 (особые отметки: деревья и кустарники аварийные, сухостойкие и т.д.) 
Цель вырубки (пересадки) 
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 
Основание для вырубки  (пересадки) 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

___________________________________________ 

Время проведения работ с ___________ 20_____ года по ________ 20 ___ года 

К заявлению прилагаются документы: 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________ 

Обязуюсь:  

1) Вырубку деревьев, кустарников производить в соответствии с техникой безопасности. 

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, 

техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна 

осуществляться с привлечением специализированных организаций (специалистов) или 

специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований. 

3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ 

по  вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, 

проведение планировочных работ). 

______________      ________________         _____________________________ 
          дата                               подпись                                                  Ф.И. О 

М.П. 

 

Приложение 3 

                                                                            к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление порубочного   билета и (или)   

разрешения на пересадку деревьев и  кустарников» 

         

АКТ 

ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

 

________________________ 
     (дата составления акта) 

  
Специалист   администрации __________________________________________ 
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________________ на основании заявления ______________________________ 

от ________ № ____ произвел обследование зеленых насаждений, произрастающих на 

земельном участке, расположенном по адресу: 

__________________________________________________________________, 

и установил, что сносу подлежат следующие зеленые насаждения: 

 

№ 

п/п 

 Наименование зеленого 

насаждения 

Для деревьев     

диаметр ствола (см); 

  для кустарников    

   возраст (лет) 

Количество 

  (шт.) 

Примечание 

          

          

          

          

Итого: _____________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

  

__________________________________      __________  _________________ 
  (должность специалиста, выдавшего акт)                                     (подпись)                  (расшифровка подписи) 

 
 

Приложение 4 

                                                                            к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление порубочного   билета и (или)   

разрешения на пересадку деревьев и  кустарников» 

 
                                                                                                                

______________________________________________   

                                               (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                                                                      

______________________________________________         

                                   (адрес заявителя)                                                              

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе  в  предоставлении администрацией Грушевского сельского поселения 

муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета  

(или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников» 

 

№ _____                                                                            «___» ________ 20____ г. 

 

Администрация Грушевского сельского поселения в лице главы ________________ на 

основании п.п. 2.8. п. 2 административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление порубочного билета (или)  разрешения на пересадку деревьев и  

кустарников на территории Грушевского сельского поселения» отказывает в 

предоставлении данной услуги: 

№ 

п/п 

Причина отказа 

1  

2  

3  
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Глава Администрации  

Грушевского  

сельского поселения               ____________           _________________ 

                                                   (подпись)                             (Ф.И.О.)  

М.П. 

 

Приложение 5 

                                                                            к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление порубочного   билета и (или)   

разрешения на пересадку деревьев и  кустарников» 

 

    Порубочный билет 

 

 №____                                                                                 «___» ________ 20__ г. 

 

    На основании: заявления № ___ от «__» _____ 20__ г., акта обследования №___ от «__» 

______ 20__ г.  разрешить вырубить  на  территории  Грушевского сельского поселения 

Аксайского муниципального района Ростовской области 

______________________________________________  
                                            (указать месторасположение, адрес произведения порубочных работ) 

деревьев _____,  

в том числе: аварийных ______; усыхающих _____; сухостойных _____; утративших 

декоративность ____;  

кустарников ______,  

в том числе: полностью усохших _____; усыхающих ______; 

самосев древесных пород с диаметром ствола до 4 см ____ шт. 

Разрешить нарушить ______ кв. м напочвенного покрова (в т.ч. газонов), ____ кв. м 

плодородного слоя земли. 

После завершения работ провести освидетельствование места рубки на предмет 

соответствия количества вырубленных деревьев и кустарников указанному в порубочном  

билете, вывезти срубленную древесину и  порубочные остатки. По окончании  

строительства или ремонта благоустроить и озеленить территорию согласно проекту. 

Сохраняемые зеленые насаждения огородить деревянными щитами до начала 

производства работ. 

Срок окончания действия порубочного билета «__» ____ 20__ г. 

    Примечание: 

    В случае невыполнения работ по вырубке в указанные  сроки  документы подлежат 

переоформлению. 

                                                                   

Глава Администрации  

Грушевского сельского поселения               __________     _______________ 
            Подпись                            Ф.И.О  

М.П. 

 

Порубочный билет получил ___________________________________________ 
     (Ф.И.О.  подпись, телефон) 

Информацию о выполнении работ сообщить по телефону: _________________  

Порубочный билет закрыт ____________________________________________ 
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Глава Администрации  

Грушевского сельского поселения               __________     _______________ 
        Подпись                            Ф.И.О                           

 

Приложение 6 

                                                                            к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление порубочного   билета и (или)   

разрешения на пересадку деревьев и  кустарников» 

                                                                                                                                                                                                            
______________________________________________   

                                               (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                                                                      

______________________________________________         

                                  (адрес заявителя)                                                              

 
РАЗРЕШЕНИЕ № ______ 

 на пересадку деревьев и кустарников  
 

Выдано предприятию, организации, физическому лицу ___________________ 

___________________________________________________________________ 
( наименование, должность, фамилия, имя, отчество) 

Основание для проведения  работ по пересадке деревьев и кустарников 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

___________________________________________ 

Разрешается пересадка  ______________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 
( деревьев кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и др.) 

Состав насаждений, подлежащих пересадке______________________________ 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

___________________________________________ 

Примечание: _______________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 

Глава Администрации  

Грушевского сельского поселения               __________     _______________ 
        Подпись                            Ф.И.О                           

  

 
М.П. 

 

 

 

Администрация Грушевского сельского поселения 

  

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
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29.04. 2019  № 131 

  ст.Грушевская   

    

О внесении изменений в Постановление  

Администрации Грушевского сельского  

поселения от 19.10.2015 № 721 

 

В целях совершенствования деятельности по контролю за выполнением 

муниципального задания муниципальными учреждениями , 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 

2015 № 721 «О порядке формирования муниципального задания на оказание 

муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений 

Грушевского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения 

муниципального задания» изменения согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

информационном бюллетене Администрации Грушевского сельского поселения 

«Ведомости Грушевского сельского поселения», за исключением подпункта 2.1 пункта 2 и 

пункта 3 приложения к настоящему постановлению, которые вступают в силу со дня 

принятия Решения Собрания депутатов Грушевского сельского поселения «О бюджете 

Грушевского сельского поселения Аксайского района на 2020 год и на плановый период 

2021 и 2022 годов». 

      3. Контроль за исполнением  постановления возложить на специалистов 

Администрации в пределах предоставленных полномочий по курируемым направлениям в 

части формирования и исполнения муниципального задания муниципальными 

учреждениями Грушевского сельского поселения. 

 

 

Глава Администрации Грушевского  

сельского поселения 

 

Н.Л.Онищенко 

 

Постановление вносит: 

Начальник отдела экономики и финансов 

Бутенкова С.И. 

 

ИЗМЕНЕНИЯ, 

вносимые в постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 

19.10.2015 № 721  «О порядке формирования муниципального задания на оказание 

муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений 

Грушевского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения 

муниципального задания»  

 

 

 

 

 

Приложение   

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения  

от 29.04. 2019 № 131 
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В приложении: 

1. Пункт 2.4 раздела 2 дополнить абзацем следующего содержания: 

«В случае реорганизации муниципального унитарного предприятия Грушевского 

сельского поселения в муниципальное учреждение, изменения типа муниципального 

учреждения, создания муниципального учреждения в течение финансового года 

муниципальное задание утверждается не позднее 10 рабочих дней со дня государственной 

регистрации муниципального учреждения в едином государственном реестре юридических 

лиц.». 

2. В разделе 3: 

2.1. Пункт 3.26 изложить в редакции: 

«3.26. Предоставление муниципальному бюджетному и автономному учреждению 

субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке 

и условиях предоставления субсидии, заключаемого органом, осуществляющим функции и 

полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных 

учреждений, с муниципальным бюджетным и автономным учреждением (далее – 

Соглашение), в соответствии с типовой формой соглашения о порядке и условиях 

предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального 

задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) согласно приложению № 3 

к настоящему Положению.  

Соглашение определяет порядок и условия предоставления субсидии, права, 

обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления 

субсидии в течение финансового года. 

2.2. Пункт 3.30 изложить в редакции: 

«3.30. Муниципальное задание является невыполненным в случае недостижения 

(превышения допустимого (возможного) отклонения) показателей муниципального 

задания, характеризующих объем оказываемых муниципальных услуг (выполняемых 

работ), а также показателей муниципального задания, характеризующих качество 

оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), если такие показатели 

установлены в муниципальном задании.  

При выявлении фактов невыполнения муниципальными бюджетным или 

автономным учреждением показателей утвержденного ему муниципального задания, 

характеризующих объем оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), в 

истекшем финансовом году, орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, 

обеспечивает возврат в бюджет Грушевского сельского поселения Аксайского района 

средств субсидии в объеме, соответствующем показателям муниципального задания, 

которые не были достигнуты (с учетом допустимых (возможных) отклонений): 

на основании результатов рассмотрения годового отчета муниципального 

учреждения об исполнении муниципального задания органом, осуществляющим функции и 

полномочия учредителя, в порядке и сроки, установленные постановлением 

Администрации Грушевского сельского поселения о мерах по обеспечению исполнения 

бюджета Грушевского сельского поселения Аксайского района; 

на основании представлений и предписаний органов муниципального финансового 

контроля, направленных муниципальному учреждению, в сроки, установленные 

бюджетным законодательством Российской Федерации. 

Возврат осуществляется за счет остатков средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения муниципального задания за отчетный год, средств от приносящей 

доход деятельности, иных, не запрещенных законодательством Российской Федерации, 

Ростовской области, Аксайского района источников. В случае отсутствия указанных 

источников возврат средств субсидии осуществляется путем уменьшения размера субсидии 

на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в году, следующем за 
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отчетным финансовым годом, и (или) на плановый период, на сумму израсходованной с 

нарушениями действующего законодательства субсидии на финансовое обеспечение 

выполнения муниципального задания за отчетный год при условии обязательной 

корректировки показателей муниципального задания, характеризующих объем 

оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).». 

3. Приложение № 3 к Положению о порядке формирования муниципального задания 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных 

учреждений Грушевского сельского поселения и финансовом обеспечении выполнения 

муниципального задания изложить в редакции: 

 
«Приложение № 3 
к Положению о порядке формирования 
муниципального задания на оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) в отношении 
муниципальных учреждений Грушевского сельского 
поселения и финансовом обеспечении выполнения 
муниципального задания 

 
ТИПОВАЯ ФОРМА 
соглашения №____ 

о порядке и условиях предоставления субсидии  
на финансовое обеспечение выполнения муниципального  

задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
 

г. _______________________                                              «___» _______ 20__ г. 
       (место заключения соглашения) 
__________________________________________________________________ 

(наименование  органа Администрации Грушевского сельского поселения, 
осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного 

(автономного) учреждения Грушевского сельского поселения) 
(далее – Учредитель) в лице руководителя  ________________________________,  
                                                                                               (Ф.И.О.) 
действующего на основании _________________________________________, 
                                                                       (наименование, дата, номер правового акта) 
с одной стороны, ___________________________________________________ 

                             (наименование муниципального бюджетного (автономного) 
                        учреждения Грушевского сельского поселения) 

(далее – Учреждение) в лице руководителя _____________________________,  
                                                                                                (Ф.И.О.) 
действующего на основании _________________________________________,  
                                                       (наименование, дата, номер правового акта) 
с другой стороны, вместе именуемые Сторонами, в соответствии с Бюджетным кодексом 
Российской Федерации, Положением о формировании муниципального задания на 
оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных 
учреждений Грушевского сельского поселения и финансовом обеспечении выполнения 

муниципального задания, утвержденным постановлением Администрации Грушевского 
сельского поселения от 15.10.2015 № 721 (далее – Положение), заключили настоящее 
Соглашение о нижеследующем. 

1. Предмет Соглашения 
Предметом настоящего Соглашения является определение порядка и условий 

предоставления Учредителем Учреждению субсидии из бюджета Грушевского сельского 
поселения Аксайского района на финансовое обеспечение выполнения муниципального 

consultantplus://offline/ref=223670335214A6591ABAD4B95CFC4676C447DEDD63D599961B9C02C5026FF1D334B90DEF8D7BB34E9359765103e448N
consultantplus://offline/ref=223670335214A6591ABAD4B95CFC4676C447D8D063D499961B9C02C5026FF1D326B955E38E7BAD4C964C200046144DE66D480ABD1D9A23CAe249N
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задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)                            в 
20___/20___ - 20___ годах1 № ________ от «__» _________ 20__ года    (далее – Субсидия, 
муниципальное задание). 

2. Порядок предоставления Субсидии  

на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 

2.1. Субсидия предоставляется Учреждению на оказание муниципальных услуг 

(выполнение работ), установленных в муниципальном задании. 

2.2. Субсидия предоставляется в пределах лимитов бюджетных обязательств, 

доведенных Учредителю как получателю средств бюджета Грушевского сельского 

поселения Аксайского района, в следующем размере: 

в 20__ году ________ (_________________) рублей – (сумма прописью) 

в 20__ году ________ (_________________) рублей – (сумма прописью) 

в 20__ году ________ (_________________) рублей – (сумма прописью). 

2.3. Размер Субсидии рассчитан в соответствии с показателями муниципального 

задания на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и 

нормативных затрат на выполнение работ, определенных в соответствии с Положением. 

При расчете Субсидии учтены целевые показатели среднемесячной заработной платы 

отдельных категорий работников Учреждения, установленных указами Президента 

Российской Федерации от 07.05.2012 № 597 «О мероприятиях по реализации 

государственной социальной политики», от 01.06.2012 № 761 «О Национальной стратегии 

действий в интересах детей на 2012 – 2017 годы» и от 28.12.2012 № 1688 «О некоторых 

мерах по реализации государственной политики в сфере защиты детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей», достижение которых обеспечивается, в том числе за 

счет средств, полученных от оказания услуг (выполнения работ) за плату и иной 

приносящей доход деятельности, согласно приложению № 1 к настоящему Соглашению. 

2.4. Перечисление Учредителем Субсидии на счет Учреждения, указанный в разделе 

8 настоящего Соглашения, осуществляется в соответствии с графиком перечисления 

Субсидии согласно приложению № 2 к настоящему Соглашению. 

3. Условия предоставления Субсидии  

на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 

Субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 

предоставляется на следующих условиях: 

3.1. Оказание Учреждением муниципальных услуг в соответствии с требованиями к 

качеству, объему и порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), 

установленными в муниципальном задании. 

3.2. Предоставление Учреждением достоверных сведений о выполнении 

муниципального задания в виде отчета по форме и в сроки, установленные Положением и 

муниципальным заданием. 

3.3. Осуществление частичного или полного возврата средств, выделенных 

Учредителем на выполнение муниципального задания и использованных Учреждением с 

нарушениями условий настоящего Соглашения в результате невыполнения 

муниципального задания, а также на основании предписаний и (или) представлений 

органов муниципального финансового контроля. 

3.4. Осуществление Учредителем контроля за выполнением Учреждением 

муниципального задания в порядке, предусмотренном муниципальным заданием, и 

соблюдением Учреждением условий, установленных Положением и настоящим 

Соглашением. 

4. Взаимодействие Сторон 

4.1. Учредитель обязуется: 

4.1.1. Предоставлять Субсидию в соответствии с разделом 2 настоящего 

Соглашения. 

consultantplus://offline/ref=3A18DBED1C85B9F98C43F5A57034BDF0818DED334665AE11FE4DFE232C887430ADE8F69F8D88A12560AD549EB305941C48FB0DEF4CA2C9E4r1JFO
../../GRICAY~1/AppData/Local/Temp/7346212-365876214-365876641.docx#Par158
../../GRICAY~1/AppData/Local/Temp/7346212-365876214-365876641.docx#Par158
consultantplus://offline/ref=43EC0D7951B05C4359EEAB60CF6329563EA5FB6C88A320486B99D32F4B8455D72F626E663AD8A57A63AE359AFE897E37D1C3E8D0A52EFF7EXC40P
consultantplus://offline/ref=43EC0D7951B05C4359EEAB60CF6329563EA4FA6B89A220486B99D32F4B8455D72F626E663AD8A57A62AE359AFE897E37D1C3E8D0A52EFF7EXC40P
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4.1.2. Перечислять Учреждению Субсидию в суммах и в сроки в соответствии с 

графиком перечисления Субсидии согласно приложению № 2 к настоящему Соглашению. 

4.1.3. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным с 

исполнением настоящего Соглашения, и сообщать Учреждению о результатах их 

рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений. 

4.1.4. Осуществлять контроль за выполнением Учреждением муниципального 

задания в порядке, предусмотренном муниципальным заданием, и соблюдением 

Учреждением условий, установленных Положением и настоящим Соглашением. 

4.1.5. Вносить изменения в показатели, характеризующие объем муниципальных 

услуг, установленные в муниципальном задании, на основании данных предварительного 

отчета об исполнении муниципального задания в текущем финансовом году2, 

представленного Учреждением в соответствии с подпунктом 4.3.6.1 пункта 4.3 настоящего 

раздела, в течение ___ дней со дня его представления Учреждением, в случае если на 

основании данных предварительного отчета об исполнении муниципального задания 

необходимо уменьшить показатели, характеризующие объем муниципальных услуг, 

установленные в муниципальном задании. 

4.1.6. Направлять Учреждению расчет средств Субсидии, подлежащих возврату в 

бюджет Грушевского сельского поселения Аксайского района, составленный по форме 

согласно приложению № 3 к настоящему Соглашению. 

4.1.7. Принимать меры, обеспечивающие перечисление Учреждением Учредителю в 

бюджет Грушевского сельского поселения Аксайского района средств Субсидии, 

подлежащих возврату в бюджет Грушевского сельского поселения Аксайского района, в 

соответствии с расчетом, указанным в подпункте 4.1.6 настоящего пункта, в срок, 

указанный в подпункте 4.3.3 пункта 4.3 настоящего раздела. 

4.1.8. Обеспечить возврат в бюджет Грушевского сельского поселения Аксайского 

района средств субсидии в объеме, соответствующем показателям муниципального 

задания, которые не были достигнуты (с учетом допустимых (возможных) отклонений) в 

соответствии с пунктом 3.30 раздела 3 Положения, а также возмещение Учреждением 

ущерба, причиненного Грушевскому сельскому поселению Аксайскому району, на 

основании представлений и предписаний органов муниципального финансового контроля, 

направленных Учреждению. 

4.1.9. Осуществлять ежемесячный мониторинг и контроль сохранения и неснижения 

целевых показателей среднемесячной заработной платы отдельных категорий работников 

Учреждения, установленных в указах Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 

597, от 01.06.2012 № 761 и от 28.12.2012 № 1688, начиная с 1 января _____ г. 

4.1.10. Выполнять иные обязательства, установленные законодательством 

Российской Федерации, Ростовской области, Аксайского района, Положением и настоящим 

Соглашением3: 

4.1.10.1. ____________________________. 

4.1.10.2. ____________________________. 

4.2. Учредитель вправе: 

4.2.1. Запрашивать у Учреждения информацию и документы, необходимые для 

осуществления контроля за выполнением Учреждением муниципального задания. 

4.2.2. Принимать решение об изменении размера Субсидии: 

4.2.2.1. При соответствующем изменении показателей, характеризующих объем 

муниципальных услуг (работ), установленных в муниципальном задании, в случае: 

уменьшения Учредителю ранее утвержденных лимитов бюджетных обязательств, 

указанных в пункте 2.2 раздела 2 настоящего Соглашения; 

увеличения (при наличии у Учредителя лимитов бюджетных обязательств, 

указанных в пункте 2.2 раздела 2 настоящего Соглашения) или уменьшения потребности в 

оказании муниципальных услуг (выполнении работ); 
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принятия решения по результатам рассмотрения предложений Учреждения, 

направленных в соответствии с подпунктом 4.4.2 пункта 4.4 настоящего раздела. 

4.2.2.2. Без соответствующего изменения показателей, характеризующих объем 

муниципальных услуг (работ), установленных в муниципальном задании, в связи с 

внесением изменений в нормативные затраты в течение срока выполнения муниципального 

задания (при необходимости) в случаях, предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, Ростовской области, Аксайского района (включая внесение 

изменений в указанные нормативные правовые акты), приводящих к изменению объема 

финансового обеспечения выполнения муниципального задания, включая внесение 

изменений в законодательство Российской Федерации о налогах и сборах, в том числе в 

случае отмены ранее установленных налоговых льгот. 

4.2.3. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством 

Российской Федерации, Положением и настоящим Соглашением4: 

4.2.3.1. _____________________________. 

4.2.3.2. _____________________________. 

4.3. Учреждение обязуется: 

4.3.1. Предоставлять в течение _____ дней по запросу Учредителя информацию и 

документы, необходимые для осуществления контроля, предусмотренного подпунктом 

4.1.4 пункта 4.1 настоящего раздела. 

4.3.2. Предоставлять достоверные сведения о выполнении муниципального задания 

в виде отчета по форме и в сроки, установленные Положением и муниципальным заданием. 

4.3.3. Осуществлять в срок до «__» ____________ 20__ г.5 возврат средств Субсидии, 

подлежащих возврату в бюджет Грушевского сельского поселения Аксайского района           

на 1 января 20__ г., в размере, указанном в расчете, представленном Учредителем в 

соответствии с подпунктом 4.1.6 пункта 4.1 настоящего раздела. 

4.3.4. Направлять средства Субсидии на выплаты, установленные планом 

финансово-хозяйственной деятельности Учреждения (далее – ПФХД), сформированным и 

утвержденным в порядке, определенном ______ 

__________________________________________________________________. 

(реквизиты правового акта Учредителя, определяющего порядок составления  

и утверждения ПФХД Учреждения) 

4.3.5. Не допускать расходование предоставленной Учреждению в рамках 

исполнения настоящего Соглашения Субсидии на цели, определенные постановлением 

Администрации Грушевского сельского поселения Аксайского района о порядке 

определения объема и условиях предоставления из бюджета Грушевского сельского 

поселения Аксайского района субсидий на иные цели муниципальным бюджетным 

учреждениям Грушевского сельского поселения Аксайского района. 

4.3.6. Представлять Учредителю в соответствии с Положением: 

4.3.6.1. Предварительный отчет об исполнении муниципального задания, 

составленный по форме, предусмотренной для отчета о выполнении муниципального 

задания (приложение № 2 к Положению), в срок до «__» ______________ 20__ г. 

4.3.6.2. Отчет о выполнении муниципального задания по форме согласно 

приложению № 2 к Положению в срок до «__» __________ 20__ г. 

4.3.7. Осуществлять частичный или полный возврат средств, выделенных 

Учредителем на выполнение муниципального задания и использованных Учреждением с 

нарушениями условий настоящего Соглашения, Положения и законодательства Российской 

Федерации, Ростовской области, Аксайского района, а также на основании предписаний и 

(или) представлений органов муниципального финансового контроля, в том числе в части 

требований о возмещении ущерба Грушевскому сельскому поселению. 

4.3.8. Обеспечивать достижение целевых показателей среднемесячной заработной 

платы отдельных категорий работников Учреждения начиная с января ___ г. за счет всех 
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источников, незапрещенных законодательством, в соответствии с приложением № 1 к 

настоящему Соглашению. 

4.3.9. Осуществлять ежемесячный мониторинг и контроль достижения целевых 

показателей среднемесячной заработной платы отдельных категорий работников 

Учреждения, предусмотренных в приложении № 1 к настоящему Соглашению. 

4.3.10. Выполнять иные обязательства, установленные бюджетным 

законодательством Российской Федерации, Положением и настоящим Соглашением3: 

4.3.10.1. ________________________________. 

4.3.10.2. ________________________________. 

4.4. Учреждение вправе: 

4.4.1. Направлять неиспользованный в 20__ г.6 остаток Субсидии на осуществление 

в 20__ г.7 расходов в соответствии с ПФХД для достижения целей, предусмотренных 

уставом Учреждения, за исключением средств Субсидии, подлежащих возврату в бюджет 

Грушевского сельского поселения Аксайского района в соответствии с подпунктом 4.3.3 

пункта 4.3 настоящего раздела. 

4.4.2. Направлять Учредителю предложения по исполнению настоящего 

Соглашения, в том числе по изменению размера Субсидии. 

4.4.3. Обращаться к Учредителю в целях получения разъяснений в связи 

с исполнением настоящего Соглашения. 

4.4.4. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством 

Российской Федерации, Ростовской области, Аксайского района, Положением и настоящим 

Соглашением4: 

4.4.4.1. _______________________________. 

4.4.4.2. _______________________________. 

 

5. Ответственность Сторон 

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, 

определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, Ростовской области и Аксайского района. 

5.2. _________________________________________________________8. 

 

6. Срок действия Соглашения 

Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания обеими Сторонами и 

действует до «___» ________. 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется в письменной форме в виде 

дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью. 

7.2. Расторжение Соглашения осуществляется по соглашению Сторон, 

за исключением расторжения в одностороннем порядке, предусмотренного подпунктом 

7.2.1 настоящего пункта. 

7.2.1. Расторжение настоящего Соглашения Учредителем в одностороннем порядке 

возможно в случаях: 

7.2.1.1. Прекращения деятельности Учреждения при реорганизации или ликвидации. 

7.2.1.2. Нарушения Учреждением условий предоставления субсидии, 

предусмотренных настоящим Соглашением. 

7.2.1.3. __________________________ 9. 

7.3. При досрочном прекращении выполнения муниципального задания по 

установленным в нем основаниям неиспользованные остатки Субсидии в размере, 

соответствующем показателям, характеризующим объем неоказанных муниципальных 
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услуг (невыполненных работ), подлежат перечислению Учреждением в бюджет 

Грушевского сельского поселения Аксайского района. 

7.4. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке 

в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

7.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу, на ____ листах каждое (включая приложения), по одному экземпляру 

для каждой Стороны Соглашения. 

 

8. Платежные реквизиты Сторон 

Учредитель:  Учреждение: 

Место нахождения:  Место нахождения: 

Банковские реквизиты:  Банковские реквизиты: 

ИНН  ИНН 

БИК  БИК 

р/с  р/с 

л/с  л/с 

   

Руководитель  Руководитель 

_______________________________ 

(Ф.И.О.) 

 ________________________________ 

(Ф.И.О.) 

   

М.П.  М.П. 

_______________________________________________ 

1 Указывается в соответствии с Решением Собрания депутатов Грушевского 

сельского поселения о бюджете Грушевского сельского поселения Аксайского района. 
2 Финансовый год, соответствующий году предоставления Субсидии. 
3 Указываются иные конкретные обязательства (при наличии). 
4 Указываются иные конкретные права (при наличии). 
5 Указывается число и месяц, а также год, следующий за годом предоставления 

Субсидии, но не позднее сроков, установленных постановлением Администрации 

Грушевского сельского поселения о мерах по обеспечению исполнения бюджета 

Грушевского сельского поселения Аксайского района. 
6 Указывается год предоставления Субсидии. 
7 Указывается год, следующий за годом предоставления Субсидии. 
8 Указываются иные положения об ответственности за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение Сторонами обязательств по настоящему Соглашению. 
9 Указываются иные случаи расторжения Соглашения. 

 
Приложение № 1 
к Соглашению 
о порядке и условиях предоставления 
субсидии на финансовое обеспечение 
выполнения муниципального задания на 
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оказание муниципальных услуг 
(выполнение работ) 
от __________ № _____ 

 
ЦЕЛЕВЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ 

среднемесячной заработной платы отдельных категорий работников 
(рублей) 

№ 
п/п 

Наименование показателя* ____ год ____ год ____ год 

1.     

…     

…     

 
*Указываются конкретные показатели для каждого Учреждения.  

 
Приложение № 2 
к Соглашению 
о порядке и условиях предоставления 
субсидии на финансовое обеспечение 
выполнения муниципального задания на 
оказание муниципальных услуг 
(выполнение работ) 
от __________ № _____ 
 

ГРАФИК 
перечисления субсидии 

Сроки перечисления Субсидии Сумма (рублей) 

до _________  

до _________  

до _________  

...  

  

  

Итого  

Примечание. 
График должен предусматривать первое в текущем финансовом году перечисление 

Субсидии в срок не позднее 31 января текущего финансового года. 
 
Приложение № 3 
к Соглашению 
о порядке и условиях предоставления 
субсидии на финансовое обеспечение 
выполнения муниципального задания на 
оказание муниципальных услуг 
(выполнение работ) 
от __________ № _____ 

 
РАСЧЕТ  
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средств субсидии, подлежащих возврату в бюджет Грушевского сельского поселения 
Аксайского района, 

на «__»_________ 20__г. 
 

Наименование Учредителя__________________ 
Наименование Учреждения _________________ 

 

№ 
п/п 

Муниципальная услуга или работа Показатель, 
характеризующий объем 

неоказанных 
муниципальных услуг и 
невыполненных работ 

Норма-
тивные 

затраты на 
оказание 
единицы 
показа-

теля, 
характери-
зующего 

объем 
муниципал

ьной 
услуги или 

работы 
 (рублей) 

Объем 
остатка 

Субсидии, 
подле-
жащий 

возврату в 
бюджет 
Аксайс-

кого 
района 

(рублей) 

наиме-
нование 

показатель, 
характери-

зующий 
содержание 

муниципальн
ой услуги 
(работы) 

показатель, 
характери-

зующий 
условия 
(формы) 
оказания 

муниципальной 
услуги 

(выполнения 
работы) 

наиме-
нова-
ние 

еди-
ница 
изме-

ре-
ния 

отклонение, 
превы-

шающее 
допустимое 

(возмож-
ное) 

значение 

Муниципальные  услуги 

         

Работы 

         

Итого  

Руководитель 
(уполномоченное лицо) __________________ __________ _________________ 
                                                             (должность)                  (подпись)               (Ф.И.О.) 
 
«__» ____________ 20__ г. 

». 
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