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Администрация Грушевского сельского поселения

   ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.12.. 2011 

                   


                                           № 296
ст. Грушевская.

  Об утверждении административного регламента 

предоставления  Администрацией  Грушевского  

сельского поселения  муниципальной  услуги 

по выдаче градостроительного плана земельного 

участка 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»,   Федеральным законом от 06.10.2003г.№131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Грушевского  сельского поселения, -

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Грушевского  сельского поселения муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка согласно приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать в  средстве массовой информации Грушевского сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения»  и разместить на официальном сайте Администрации   Грушевского сельского поселения.  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава  Грушевского 

 сельского поселения


                                                    З. Н. Матвеева 

проект вносит:
специалист 1 категории

Администрации Цветова Н.Н.

                                   Приложение

                                                                        к постановлению Администрации 
                                                                         Грушевского сельского поселения  
                                                     от 01.12.2011 г. №  296   
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Грушевского сельского поселения разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги (далее – Регламент).
1.2. Муниципальная функция осуществляется Администрацией Грушевского сельского поселения Аксайского  района (далее - Администрация).

1.3.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; Приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка». 

1.4. Настоящий регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выдача градостроительного плана земельного участка или мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана.

1.6. Муниципальная функция реализуется по заявлению физических и юридических лиц (далее - заявитель).

1.7. Реализация муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2. Порядок исполнения

2.1.  Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения Администрации Грушевского сельского поселения по адресу:

346714, Ростовская  область,

Аксайский  район, ст. Грушевская,

ул. Советская, 265 а;

номер телефона: 8 (86350) 356-47
- адрес электронной почты E-mail: sp02024@donpac.ru;
- на Интернет - сайте: www.grushevskaya.aksayland.ru;

График работы Администрации:

понедельник – четверг  с 8:00 до 17:00; пятница с 8:00 до 16:20; 
перерыв с 12:00 до 13:40; 

суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни.

График приема специалиста:

Вторник, четверг  с 8:00 до 17:00,  перерыв с 12:00 до 13:40

2.1.2. Заявители за получением информации о порядке приема и правилах

предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных

действий также могут обратиться по телефону: 8 (86350) 356-47 или направив

запрос на электронный адрес Администрации E-mail: sp02024@donpac.ru;
2.2. Общий срок рассмотрения поступившего заявления и документов о выдаче градостроительного плана земельного участка, подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка, либо письменного мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.3. Заявление с документами принимаются в Администрации по адресу:

Ростовская область, Аксайский  район, ст. Грушевская, ул. Советская, 265 а;

Время приема: вторник и четверг – с 8-00 до 12-00 и с 13:40 до 17:00.

2.4. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является факт подачи заявителем заявления на выдачу градостроительного  плана земельного участка с приложением необходимых документов.

К заявлению о выдаче градостроительного плана (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) прилагаются: 

1) нотариально заверенная выписка кадастрового паспорта земельного участка;

2)  копия кадастровой выписки о земельном участке с приложением каталога координат;

3)  копия схемы расположения земельного участка  (ситуационный план земельного участка);

4) копия чертежа земельного участка (план границ);

5) копия технического паспорта  на объекты капитального строительства расположенные на территории земельного участка (при наличии объектов капитального строительства на земельном участке) с датой составления  не позднее одного года;

6) материалы действующей (актуализированной) топографической съемки на территорию земельного участка в бумажном и электронном виде,  выполненные в программе AutoCad (расширение dwg или dxf) в масштабе 1:500; 
7) чертеж градостроительного плана земельного участка, выполненный в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006 г. № 93;

8) нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации права  на здания, строения, сооружения (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке),   других актов  о правах на недвижимое имущество, выданных до введения в действие Федерального Закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» N 122-ФЗ от 21.07.1997 г.;
9) нотариально заверенная копия свидетельства о праве собственности на земельный участок либо постоянного (бессрочного) пользования,  безвозмездного срочного пользования земельным участком или  договора аренды;
10)  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, банковские реквизиты юридического лица;

11) заключение министерства культуры Ростовской области о наличии или отсутствии на земельном участке объектов культурного наследия (памятников истории, культуры, археологии) (при необходимости);
12) копия устава (для юридических лиц); копия паспорта (для физических лиц).
К заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка для индивидуального жилищного строительства прилагаются следующие документы:
1) нотариально заверенный кадастровый паспорт земельного участка;
2)  копия кадастровой выписки о земельном участке с приложением каталога координат;
3)  копия схемы расположения земельного участка (ситуационный план);

4)  копия чертежа земельного участка (план границ);

5) копия технического паспорта  на объекты капитального строительства расположенные на территории земельного участка (при наличии объектов капитального строительства на земельном участке), с датой составления  не позднее одного года;
6) материалы действующей (актуализированной)  топографической съемки на территорию земельного участка в бумажном и электронном виде,  выполненные в программе AutoCad (расширение dwg или dxf) в  масштабе 1:500;

7) чертеж градостроительного плана земельного участка, выполненный в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006 г. № 93;
8) нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации права  на здания, строения, сооружения,  других актов о правах на недвижимое имущество, выданных до введения в действие Федерального Закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» N 122-ФЗ от 21.07.97 г. (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке);

9) нотариально заверенная копия свидетельства о праве собственности на земельный участок  либо  договора аренды, иного документа, подтверждающего право пользования земельным участком;

10) заключение министерства культуры Ростовской области о наличии или отсутствии объектов культурного наследия (памятников истории,  культуры, археологии) (при необходимости);

11)  копия паспорта правообладателя земельного участка.
2.5. Прием заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка.

  Документы, необходимые для получения градостроительного плана, предоставляются заявителем в двух экземплярах, один из которых должен быть

подлинником (либо нотариально заверенные копии). Подлинники документов

возвращаются немедленно после сверки их с копиями лицом, принимающим

документы.

2.6. Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка:

2.6.1. В случае отсутствия полного комплекта документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п. 2.4. настоящего административного регламента,

заявителю в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления направляется

мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка

за подписью уполномоченного лица. Одновременно заявителю возвращаются все представленные им документы.

2.6.2. После устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, заявитель подает заявление и необходимые документы, указанные в п.2.4. в порядке, установленном настоящим регламентом. Заявление рассматривается с соблюдением сроков, указанных в п.2.2.настоящего регламента.

2.7. Требования к местам исполнения муниципальной функции.

2.7.1. Место, предназначенное для исполнения муниципальной функции, оборудуется информационными стендами, размещенными в помещении Администрации.

На информационных стендах в достаточном количестве с образцами заполнения бланков заявлений должны быть размещены следующие информационные материалы:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам осуществления муниципальной функции,

- перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения градостроительного плана земельного участка, в соответствии с п. 2.4. настоящего Регламента,

- перечень оснований для отказа в выполнении муниципальной функции, согласно п. 2.6 настоящего Регламента,

- образцы заполнения бланков заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка,

- адреса, телефоны и время приема в Администрации, организациях, участвующих в оформлении документов, необходимых для получения градостроительного плана земельного участка, а так же последовательность их посещения,

- часы приема уполномоченного лица, в соответствии с п. 2.1 настоящего Регламента.

2.7.2. На кабинетах и рабочих местах (столах, стойках) должны быть указаны:

- фамилия, имя, должность уполномоченного лица

- перечень реализуемых муниципальных функций и вопросов, относящихся к сфере компетенции уполномоченного должностного лица.

2.7.3. Рабочие кабинеты должны быть обеспечены достаточным количеством мест для приема документов и работы с заявителями.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов,

2) проверка представленных документов,

3) подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка либо

мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана.

3.1.1. Заявление по форме, согласно приложению № 1 к настоящему регламенту с прилагаемыми документами принимаются специалистом. В случае если документы предоставляются в двух экземплярах, один из которых подлинник, копии сверяются с подлинниками и последние возвращаются заявителю. Заявление и документы регистрируются в установленном порядке и согласно резолюции Главы Администрации передаются уполномоченному лицу, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством и подготовку проекта градостроительного плана земельного участка.

3.1.2. Проверка представленных документов. Проверку осуществляет уполномоченное лицо. Проверяется комплектность представленных документов. Проверка проводится в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления. В случае установления комплектности представленных документов уполномоченное лицо в течение 20 дней со дня подачи заявителем заявления о выдаче градостроительного плана обеспечивает подготовку градостроительного плана земельного участка, передает эти документы на рассмотрение Главе Администрации.

3.1.3. Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка.

Градостроительный план земельного участка готовится уполномоченным лицом по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка». Градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков и передается заявителю под роспись. Градостроительный план изготавливается в 2 экземплярах, 1 из которых выдается заявителю и один на бумажном и электронном носителе хранится  в Администрации Грушевского сельского поселения Аксайского  района. О Выдача градостроительного плана земельного участка заявителю осуществляется по адресу: Ростовская область, Аксайский район, ст. Грушевская, ул. Совесткая, 265 а.  Специалист Администрации формирует архив выданных градостроительных планов земельных участков.
4. Формы и порядок контроля за исполнением

муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче градостроительных

планов земельных участков, положений настоящего регламента, нормативных

правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется Главой Администрации Грушевского сельского поселения.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных

лиц администрации муниципального образования при выдаче

градостроительного плана земельного участка на основании

административного регламента

5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) и решения уполномоченного лица к Главе Администрации Грушевского  сельского поселения.

5.2. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба может быть подана в письменной или в устной форме.

5.4. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Главы Администрации Грушевского сельского поселения. Информация о месте, днях и часах приема Главы Администрации Грушевского  сельского поселения, уполномоченных должностных лиц Администрации доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в Администрации Грушевского сельского поселения, а так же на сайте Администрации Грушевского сельского поселения в сети Интернет.

5.5. График приема Главы Администрации Грушевского сельского поселения  приводится ниже:

Глава Администрации Грушевского сельского поселения - Ростовская  область,

Аксайский район, ст. Грушевская,  ул.Советская, 265 а, вторник, четверг с 8-00 до 10-00,  суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные.

5.6. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, направлена по почте или факсимильной связи, представлена лично.

5.7. Жалобы, поданные в письменной форме Главе Администрации Грушевского  сельского поселения, подлежат обязательной регистрации в день поступления.
5.8. К жалобе прилагается письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка, а так же все документы.
5.9. Основание для начала рассмотрения жалобы является поступление ее

со всеми документами на имя Главы Администрации Грушевского сельского

поселения.

5.10. Жалоба рассматривается в срок не позднее 30 дней со дня ее регистрации.

5.11. Основаниями для отказа рассмотрения жалобы являются:

-отсутствие реквизитов заявителя;

-отсутствие указания на предмет обжалования;

-заявитель жалобы обжалует судебное решение;

-в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

-текст жалобы не поддается прочтению;

-в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно

давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми

жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае Глава Администрации Грушевского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является обращение заявителя жалобы, непредставление (неполное предоставление) документов.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой Администрации Грушевского сельского поселения.

5.15. При несогласии заявителя с данным решением он вправе подать жалобу на действия (бездействие) и решения должностного лица муниципального образования, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, в суд.

5.16. Обращения заинтересованных лиц считаются рассмотренными, если даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов и приняты необходимые меры.

5.17. При обнаружении в ходе рассмотрения жалобы виновности уполномоченного должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей Глава Администрации Грушевского сельского поселения принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.

5.18. Заинтересованные лица вправе обратиться в арбитражный суд с заявлением о признании незаконными  решений и действий (бездействия) Администрации.
Приложение  1

                                                                                    к административному регламенту

                                                                                 «Выдача градостроительного плана 

                                                                                    земельного участка»

                                                                      ____________________________________
(наименование должностного лица, органа

которому подается заявление)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:

____________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1.

2.

3.

Дата                                                                                              Подпись заявителя
                                                                                     Приложение  2

                                                                                     к административному регламенту

                                                                                    «Выдача градостроительного плана 

                                                                                    земельного участка»

БЛОК-СХЕМА
	Заявитель представляет

заявление и документы

в соответствии

с пунктом 2.4 Регламента




	Регистрация входящего заявления



	Проверка полноты и достоверности представленных документов


полный комплект документов                               неполный комплект документов       

	подготовка, утверждение и

выдача градостроительного

плана земельного участка в

течение 30 дней



	отправляется мотивированный отказ

в течение 10 дней


