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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
15.02.2016                                                                                                                  № 49
ст. Грушевская

.
Об утверждении  муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению культуры Грушевского сельского  поселения «Грушевская сельская библиотека» 

В целях повышения качества муниципальных услуг в области культуры, предоставляемых населению Грушевского сельского поселения, создания системы контроля за результатами деятельности бюджетных учреждений, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,-
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить муниципальное задание муниципальному  бюджетному учреждению культуры  Грушевского сельского поселения «Грушевская сельская библиотека» на 2016  год  согласно приложению 1. 
2. Постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 04.03.2015г. № 83 «Об утверждении  муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению культуры Грушевского сельского  поселения «Грушевская сельская библиотека» считать утратившим силу с 01.01.2016г.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на заместителя главы администрации Грушевского сельского поселения Бандурина В.Н.

Глава  Грушевского

сельского поселения


                                            Н.Л. Онищенко
Постановление вносит 

директор МБУК ГСП «Грушевская СБ»
Приложение 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения 
от 15.02.2016 № 49
УТВЕРЖДАЮ

Глава Грушевского сельского поселения 
_____________________Онищенко Н.Л.
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № 
на 2016 год 

от « 11  »  января 2016 г.

Наименование  муниципального учреждения Грушевского с/п  Аксайского района:
муниципальное бюджетное учреждение 
культуры Грушевского  сельского  поселения «Грушевская сельская библиотека» 
Виды деятельности муниципального учреждения Грушевского с/п  Аксайского района:  
организация библиотечного обслуживания
 Вид муниципального учреждения Грушевского с/п  Аксайского района:  

муниципальное бюджетное учреждение культуры
ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 
РАЗДЕЛ 1 
1. Наименование муниципальной услуги  Библиотечное, библиографическое и информационное 

обслуживание пользователей библиотеке
2. Категории потребителей муниципальной услуги физические лица; юридические лица
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__год 

(2-й год планового периода)

	
	наименование показателя
	значение показателя
	наименование показателя
	Условия оказания услуги
	наименование показателя
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	07011000000000001001101
	Количество выданных документов
	36296
	
	В стационар-ных условиях
	
	Соответствие среднего времени ожидания выполнения запроса на получение документа при посещении библиотеки, заданным параметрам ожидания выполнения запроса в библиотеке
	процент
	744
	100
	
	

	
	Количество проведенных мероприятий, установленных учредителем
	12
	
	
	
	
	процент
	744
	100
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)
3.2  Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги 

	Уникальный
номер
реестровой
записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименова-

ние показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очеред-ной финансо-вый год)
	20__ год (1-й год плано-вого периода)
	20__год (2-й год плано-

вого периода)
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год (1-й год плано-вого 

периода)
	20__ год (2-й год плано-вого периода)

	
	__________

(наимено-вание
показателя)
	__________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	07011000000000001001101
	
	
	
	
	
	количество посещений

	Едини-ца
	642
	22611
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов) 

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления.
	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуг  78-ФЗ Федеральный закон «О библиотечном деле»
                                                                      (наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	1. Телефонная

консультация
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае обращения потребителей

по телефону предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.

Время ожидания консультации не превышает 5 минут
	10 раз в день

	2. Информирование при

личном общении
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае личного обращения

потребителей предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.

Специалисты библиотеки, непосредственно взаимодействующие с посетителями библиотеки, имеют бейджи с указанием фамилии, имени и отчества
	20 раз в день

ежегодно


	Способ

информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления

информации

	1. Телефонная

консультация
	предоставление по телефону необходимых разъяснений об оказываемой муниципальной услуге.

Время ожидания консультации не превышает 5 минут
	По необходимости

	2. Информирование при

личном общении
	в случае личного обращения сотрудники

предоставляют пользователям необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.

Специалисты библиотеки, непосредственно взаимодействующие с посетителями библиотеки, имеют бейджи с указанием фамилии, имени и отчества
	По необходимости 



	3. На информационных стендах 
	В помещениях библиотеки на информационном стенде в удобном для обозрения месте

размещаются:

· наименование библиотеки;

информация о режиме работы

· правила пользования библиотекой;

· полный перечень оказываемых библиотекой услуг (в том числе платных с указанием цен);

· информация о режиме работы библиотеки и гардероба;

· информация о номерах телефонов библиотеки;

· информация о проводимых культурно- просветительных мероприятиях;

· информация о способах доведения потребителями своих отзывов, замечаний и предложений о работе библиотеки.
	По мере изменения данных

	4. Информация в сети

Интернет
	· Размещение на сайте Администрации планов работы
	еженедельно



	5. Информация в

печатной форме
	Учреждением издаются путеводители, буклеты, информационные издания о библиотеке

и ее услугах, о книжном фонде библиотеки, которые распространяются в помещениях библиотеки
	4 раза в год


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах 
РАЗДЕЛ 1
1. Наименование работы  Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и 

безопасности фондов библиотеки 
2. Категории потребителей работы - в интересах общества
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1.  Показатели, характеризующие качество работы 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 

 (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год

 (1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	
	 (наимено-

вание

показателя)
	 (наимено-

вание

показателя)
	 (наимено-

вание

показателя)
	 (наимено-

вание

показателя)
	 (наимено-

вание

показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	07013100000000000008101
	Объем новых поступлений
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Количество лицензионных электронных сетевых удаленных ресурсов (баз данных), к которым библиотека оформила право доступа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)   

3.2. Показатели, характеризующие объем работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование
показателя
	единица измерения 
по ОКЕИ
	описание работы
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год 
(1-й год планового периода)
	20__ год 
(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	_________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	07013100000000000008101
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (
РАЗДЕЛ 2
1. Наименование работы  Библиографическая обработка документов и создание каталогов
безопасности фондов библиотеки 
2. Категории потребителей работы - в интересах общества
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1.  Показатели, характеризующие качество работы 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 

 (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год

 (1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	
	 (наимено-

вание

показателя)
	наименование показателя
	наименование показателя
	наименование показателя
	наименование показателя
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	07014100000000000007101
	Количество библиографических записей в электронном каталоге библиотеки, в том числе включенных в Сводный каталог библиотек Ростовской области
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)   
3.2. Показатели, характеризующие объем работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование
показателя
	единица измерения 

по ОКЕИ
	описание работы
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год 

(1-й год планового периода)
	20__ год 

(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	_________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	07014100000000000007101
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)
ЧАСТЬ 3. Прочие сведения о муниципальном задании 
Основания для досрочного прекращения исполнения

муниципального задания ликвидация учреждения (орган исполнительной власти муниципального образования, осуществляющий функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений (отдел  культуры) – подготовка и издание приказа, регламентирующего условия досрочного прекращения  оказания муниципальных услуг).
2. Иная информация, необходимая для исполнения

(контроля за исполнением) муниципального задания __________________________________________________________________________

3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1
	2
	3

	1. Мониторинг соответствия объема предоставленных учреждением муниципальных услуг показателям, установленным в муниципальном задании
	на 1 июля;

на 1 января 
	Администрация Грушевского сельского поселения 

	2. Мониторинг соответствия фактических значений показателей качества оказания муниципальных услуг плановым значениям, установленным в муниципальном задании
	на 1 июля;

на 1 января 
	Администрация Грушевского сельского поселения

	3. Мониторинг соотношения нормативных и фактических затрат на оказание единицы муниципальной услуги
	на 1 января
	Администрация Грушевского сельского поселения

	4. Плановая проверка
	в соответствии с планом-графиком проведения проверок
	Администрация Грушевского сельского поселения

	5. Внеплановая проверка
	по мере необходимости (в случае получения обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Грушевского сельского поселения


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания _В соответствии с приказами Отдела культуры Аксайского района и Администрации Грушевского сельского поселения
4.1. Периодичность представления отчетов о
выполнении муниципального задания отчетным периодом является: полугодие, календарный год. 
4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания по состоянию на 1 июля  отчет предоставляется в срок до 15 июля;

по состоянию на 1 января отчет предоставляется в срок до 1 февраля.
4.3.  Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания отчеты об исполнении муниципального задания должны быть представлены на бумажном носителе, подписанные директором и заверенные печатью  муниципального бюджетного учреждения. 
5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания 
Приложение 2.

Методика расчета финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание услуг, выполнение работ, оказываемых и выполняемых


МБУК ГСП «Грушевская СБ».


1. Муниципальная услуга «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживания пользователей библиотеки» (в стационарных условиях).

В норматив затрат на оказание муниципальной услуги включены следующие затраты:

1.2 Базовый норматив затрат, непосредственно связанный с оказанием услуги включает:

1.1.1. Затраты на оплату труда, в том числе начисления работников непосредственно связанных с оказанием услуги согласно штатного расписания:

- затраты на оплату труда, в том числе начисления работников занятых в оказании муниципальной услуги(1/3 часть); 

- 1/3 часть фонда оплаты труда работников административно-управленческого персонала МБУК ГСП «Грушевская СБ»

1.1.2. Иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги включают в себя расходы на организацию мероприятий с целью продвижения чтения. 

1.2. 1/3 часть базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.

В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги (выполнение работы) включает:

1.1. Затраты на коммунальные услуги;

1.2. Затраты на содержание объектов недвижимого имущества:

- затраты на обслуживание систем пожарной сигнализации, обслуживание объективного оборудования для передачи на пульт;

- затраты на текущий ремонт и тех. обслуживание здания (тех. обслуживание электрооборудования).

1.3. Затраты на обслуживание и ремонт оборудования, оргтехники.

1.4. Затраты на приобретение услуг связи.

1.5. Затраты на прочие общехозяйственные нужды:

- затраты в области информационных технологий (сопровождение , обновление 1С; приобретение лицензии Инфотекс);

- затраты на приобретение канцелярский, хозяйственных принадлежностей и комплектующих к оргтехнике;

2. Муниципальная работа «Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки».

В норматив затрат на выполнение муниципальной работы включены следующие затраты:

2.1.
Базовый норматив затрат, непосредственно связанный с выполнением работы  включает:

2.1.1. Затраты на оплату труда, в том числе начисления работников непосредственно связанных с выполнением работы согласно штатного расписания:

- затраты на оплату труда, в том числе начисления работников непосредственно связанных с выполнением работы; 
 (1/3 часть);

- 1/3 часть фонда оплаты труда работников административно-управленческого персонала МБУК ГСП "Грушевская  СБ";
2.2. 1/3 часть базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на выполнение муниципальной работы.

3. Муниципальная работа «Библиографическая обработка документов и создание каталогов».

В норматив затрат на выполнение муниципальной работы включены следующие затраты:

3.1.
Базовый норматив затрат, непосредственно связанный с выполнением работы  включает:

3.1.1. Затраты на оплату труда, в том числе начисления работников непосредственно связанных с выполнением работы согласно штатного расписания:

- затраты на оплату труда, в том числе начисления работников занятых в выполнении работы (1/3 часть);

- 1/3 часть фонда оплаты труда работников административно-управленческого персонала МБУК ГСП "Грушевская  СБ";

3.2. 1/3 часть базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на выполнение муниципальной работы.

Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается по формуле:

R=iNi +Nw+NУН,
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 – нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги, включенной в ведомственный перечень (каждая отдельно);

[image: image5.png]


 – нормативные затраты на выполнение w-й работы, включенной в ведомственный перечень (каждая отдельно);
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 – затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения
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