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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.02.2016                                                                                                                                     № 43

ст. Грушевская    

О  внесении изменений в постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 15.11.2011 г. № 270  «Об утверждении порядка составления и утверждения плана  финансово – хозяйственной деятельности бюджетного учреждения Грушевского сельского поселения»
В соответствии с подпунктом 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст.145; 2010, № 19, ст.2291), согласно приказа Министерства Финансов России от 24.09.2015 года №140Н «О внесении изменений в Порядок к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010 года№81н

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 15.11.2011 г. № 270  «Об утверждении порядка составления и утверждения плана  финансово – хозяйственной деятельности бюджетного учреждения Грушевского сельского поселения», изложив приложение в редакции согласно приложению к настоящему Постановлению.

2. Постановление вступает в силу и применяется к правоотношениям, возникшим с 1 января 2016 года.

3. Опубликовать постановление в  информационном бюллетене  Грушевского сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения» и на   официальном   сайте   Администрации  Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела экономики и финансов Администрации Грушевского сельского поселения Бутенкову С.И.

Глава Грушевского

сельского поселения                                                                                                      Н.Л. Онищенко

Постановление вносит 

отдел экономики и финансов 

Администрации

Приложение 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения 

от 15.02.2016 № 43

Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения 

Грушевского сельского поселения

I. Общие положения

1.Настоящий Порядок устанавливает общий Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения (далее - План).

2. Муниципальное бюджетное учреждение (далее - учреждение) составляет в соответствии с настоящими положением План о порядке, определенном Администрацией Грушевского сельского поселения, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении учреждения (далее - орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя), если иное не установлено федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.

Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе установить особенности составления и утверждения Плана для отдельных учреждений.

3. План составляется на финансовый год в случае, если решение о бюджете утверждается на один финансовый год, либо на финансовый год и плановый период, если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период. 

II. Порядок  составления Плана

4. План составляется учреждением по кассовому методу в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме, утвержденной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, с соблюдением положений пункта 8 настоящего Порядка, содержащей следующие части:

заголовочную;

содержательную;

оформляющую.

5. В заголовочной части Плана указываются:

гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и ее расшифровку) Главы Администрации, и дату утверждения;

наименование документа;

 дата составления документа; 

наименование учреждения; 

наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя- Администрация Грушевского сельского поселения;

 дополнительные реквизиты, идентифицирующие учреждение (подразделение) (адрес фактического местонахождения, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения (подразделения), код по реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса);

финансовый год (финансовый год и плановый период), на который представлены содержащиеся в документе сведения;

наименование единиц измерения показателей, включаемых в План и их коды по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) и (или) Общероссийскому классификатору валют (ОКВ).

6. Содержательная часть Плана состоит из текстовой (описательной) части и табличной части.

7. В текстовой (описательной) части Плана указываются:

цели деятельности учреждения (подразделения) в соответствии с федеральными законами, иными нормативными (муниципальными) правовыми актами и уставом учреждения (положением подразделения);

виды деятельности учреждения (подразделения), относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения (положением подразделения);

перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом (положением подразделения) к основным видам деятельности учреждения (подразделения), предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется, в том числе за плату;

общая балансовая стоимость недвижимого государственного (муниципального) имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением (подразделением) за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением (подразделением) за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности);

общая балансовая стоимость движимого государственного (муниципального) имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества;

иная информация по решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

8. В табличную часть Плана включаются следующие таблицы:

Таблица 1 "Показатели финансового состояния учреждения (подразделения)" (далее - Таблица 1), включающая показатели о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах, принятых на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана;

Таблица 2 "Показатели по поступлениям и выплатам учреждения (подразделения)" (далее - Таблица 2);

Таблица 2.1 "Показатели выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг учреждения (подразделения)" (далее - Таблица 2.1);

Таблица 3 "Сведения о средствах, поступающих во временное распоряжение учреждения (подразделения)" (далее - Таблица 3);

Таблица 4 "Справочная информация" (далее - Таблица 4).
В табличной части Плана может отражаться иная информация по решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, с соблюдением структуры (в том числе строк и граф) табличной части Плана и дополнением (при необходимости) иными строками и графами.

Таблица 1 

Показатели финансового состояния учреждения (подразделения)

на ___________________________ 20__ г.

(последнюю отчетную дату)

	N п/п
	Наименование показателя
	Сумма, тыс. руб.

	1
	2
	3

	
	Нефинансовые активы, всего:
	

	
	из них:

недвижимое имущество, всего:
	

	
	в том числе:

остаточная стоимость
	

	
	особо ценное движимое имущество, всего:
	

	
	в том числе:

остаточная стоимость
	

	
	Финансовые активы, всего:
	

	
	из них:

денежные средства учреждения, всего
	

	
	в том числе:

денежные средства учреждения на счетах
	

	
	
	

	
	денежные средства учреждения, размещенные на депозиты в кредитной организации
	

	
	иные финансовые инструменты
	

	
	дебиторская задолженность по доходам
	

	
	дебиторская задолженность по расходам
	

	
	Обязательства, всего:
	

	
	из них:

долговые обязательства
	

	
	кредиторская задолженность:
	

	
	в том числе:

просроченная кредиторская задолженность
	


Таблица 2

Показатели по поступлениям

и выплатам учреждения (подразделения)

на _____________________ 20__ г.
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджет

ной классифи
кации Российской Федера
ции
	Объем финансового обеспечения, руб. (с точностью до двух знаков после запятой - 0,00)

	
	
	
	Всего
	в том числе:

	
	
	
	
	Субси

дия на

 финансо

вое обе

спе

чение выполне

ния 

госуда

рствен

ного 

(муни

ципа

льного) задания
	субсидии, предоставляемые в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	субсидии на осуществление капитальных вложений
	средства обязательного медицинского страхования
	поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и от иной приносящей доход деятельности

	
	
	
	
	
	
	
	
	Всего
	из них гранты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Поступления от доходов, всего:
	100
	X
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе:

доходы от собственности
	110
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	доходы от оказания услуг, работ
	120
	
	
	
	X
	X
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	доходы от штрафов, пеней, иных сумм принудительного изъятия
	130
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	безвозмездные поступления от наднациональных организаций, правительств иностранных государств, международных финансовых организаций
	140
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	иные субсидии, предоставленные из бюджета
	150
	
	
	X
	
	
	X
	X
	X

	прочие доходы
	160
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	

	доходы от операций с активами
	180
	X
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выплаты по расходам, всего:
	200
	X
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе на: выплаты персоналу всего:
	210
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	211
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	социальные и иные выплаты населению, всего
	220
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	уплату налогов, сборов и иных платежей, всего
	230
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления организациям
	240
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	прочие расходы (кроме расходов на закупку товаров, работ, услуг)
	250
	
	
	
	
	
	
	
	

	расходы на закупку товаров, работ, услуг, всего
	260
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поступление финансовых активов, всего:
	300
	X
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

увеличение остатков средств
	310
	
	
	
	
	
	
	
	

	прочие поступления
	320
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выбытие финансовых активов, всего
	400
	
	
	
	
	
	
	
	

	Из них:

уменьшение остатков средств
	410
	
	
	
	
	
	
	
	

	прочие выбытия
	420
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на начало года
	500
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на конец года
	600
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 2.1

Показатели выплат по расходам

на закупку товаров, работ, услуг учреждения (подразделения)

на ___________________ 20__ г.

	Наименование показателя
	Код строки
	Год начала закупки
	Сумма выплат по расходам на закупку товаров, работ и услуг, руб. (с точностью до двух знаков после запятой - 0,00

	
	
	
	всего на закупки
	в том числе:

	
	
	
	
	в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"

	
	
	
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 2-ой год планового периода
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 2-ой год планового периода
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 1-ый год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Выплаты по расходам на закупку товаров, работ, услуг всего:
	0001
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: на оплату контрактов заключенных до начала очередного финансового года:
	1001
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	на закупку товаров работ, услуг по году начала закупки:
	2001
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 3

                     Сведения о средствах, поступающих

            во временное распоряжение учреждения (подразделения)

                   на ____________________________ 20__ г.

                       (очередной финансовый год)

	Наименование показателя
	Код строки
	Сумма (руб., с точностью до двух знаков после запятой - 0,00)

	1
	2
	3

	Остаток средств на начало года
	010
	

	Остаток средств на конец года
	020
	

	Поступление
	030
	

	
	
	

	Выбытие
	040
	


Таблица 4

Справочная информация

	Наименование показателя
	Код строки
	Сумма (тыс. руб.)

	1
	2
	3

	Объем публичных обязательств, всего:
	010
	

	Объем бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий государственного (муниципального) заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации), всего:
	020
	

	Объем средств, поступивших во временное распоряжение, всего:
	030
	


8.1. В Таблице 2: 

по строкам 500, 600 в графах 4-10 указываются планируемые суммы остатков средств на начало и на конец планируемого года, если указанные показатели, по решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, планируются на этапе формирования проекта Плана либо указываются фактические остатки средств при внесении изменений в утвержденный План после завершения отчетного финансового года;

в графе 3 по строкам 110-180, 300-420 указываются коды классификации операций сектора государственного управления, по строкам 210-280 указываются коды видов расходов бюджетов;

по строке 120 в графе 10 указываются плановые показатели по доходам от грантов, предоставление которых из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется по кодам 613 "Гранты в форме субсидии бюджетным учреждениям" или 623 "Гранты в форме субсидии автономным учреждениям" видов расходов бюджетов;

по строкам 210-250 в графах 5-10 указываются плановые показатели только в случае принятия органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, решения о планировании выплат по соответствующим расходам раздельно по источникам их финансового обеспечения.

При этом, плановые показатели по расходам по строке 260 графы 4 на соответствующий финансовый год должны быть равны показателям граф 4-6 по строке 0001 Таблицы 2.1;

В Таблице 2.1:

в графах 7-9 указываются:

по строке 1001 - суммы оплаты в соответствующем финансовом году по контрактам (договорам), заключенным до начала очередного финансового года, при этом в графах 7-9 указываются суммы оплаты по контрактам, заключенным в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ); 

по строке 2001 - в разрезе года начала закупки указываются суммы планируемых в соответствующем финансовом году выплат по контрактам (договорам), для заключения которых планируется начать закупку, при этом в графах 7-9 указываются суммы планируемых выплат по контрактам, для заключения которых в соответствующем году согласно Федеральному закону № 44-ФЗ планируется разместить извещение об осуществлении закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных или муниципальных нужд либо направить приглашение принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или проект контракта;

При этом необходимо обеспечить соотношение следующих показателей:

1) показатели граф 4-12 по строке 0001 должны быть равны сумме показателей соответствующих граф по строкам 1001 и 2001;

2) показатели графы 4 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 7 и 10 по соответствующим строкам;

3) показатели графы 5 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 8 и 11 по соответствующим строкам;

4) показатели графы 6 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 9 и 12 по соответствующим строкам;

5) показатели по строке 0001 граф 7-9 по каждому году формирования показателей выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг:

а) для бюджетных учреждений не могут быть меньше показателей по строке 260 в графах 5-8 Таблицы 2 на соответствующий год;

6) для бюджетных учреждений показатели строки 0001 граф 10 - 12 не могут быть больше показателей строки 260 графы 9 Таблицы 2 на соответствующий год;

7) показатели строки 0001 граф 10 - 12 должны быть равны нулю, если все закупки.

Таблица 3 заполняется в случае принятия органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, решения об отражении операций со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждения (подразделения), в разрезе содержащихся в ней плановых показателей. В этом случае строка 030 графы 3 Таблицы 4 не заполняется.

При этом:

по строкам 010, 020 в графе 4 Таблицы 3 указываются планируемые суммы остатков средств во временном распоряжении на начало и на конец планируемого года, если указанные показатели по решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, отражаются на этапе формирования проекта Плана либо указываются фактические остатки указанных средств при внесении изменений в План после завершения отчетного финансового года.

9. В целях формирования показателей Плана по поступлениям и выплатам, включенных в табличную часть Плана, учреждение (подразделение) составляет на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) План, исходя из представленной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, информации о планируемых объемах расходных обязательств:

субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания (далее - государственное (муниципальное задание);

субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность;

грантов в форме субсидий, в том числе предоставляемых по результатам конкурсов;

публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа государственной власти (государственного органа), органа местного самоуправления планируется передать в установленном порядке учреждению (подразделению);

бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий государственного (муниципального) заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации).

10. Плановые показатели по поступлениям формируются учреждением (подразделением) с указанием, в том числе: 

субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания;

субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность;

грантов в форме субсидий, в том числе предоставляемых по результатам конкурсов;

поступлений от оказания учреждением (подразделением) услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения (положением подразделения) к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности;

поступлений от реализации ценных бумаг (для государственных (муниципальных) автономных учреждений, а также государственных (муниципальных) бюджетных учреждений в случаях, установленных федеральными законами).

Справочно указываются суммы публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа государственной власти (государственного органа), органа местного самоуправления передаются в установленном порядке учреждению (подразделению), бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий государственного (муниципального) заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации), а также средства во временном распоряжении учреждения (подразделения), при принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя учреждения (подразделения), решения об отражении указанных сведений в Таблице 4.

Суммы, указанные в абзацах втором, третьем, четвертом, пятом и восьмом настоящего пункта, формируются учреждением (с учетом сумм по подразделениям) на основании информации, полученной от органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка.

Суммы, указанные в абзацах втором, третьем, четвертом, пятом и восьмом настоящего пункта, формируются подразделением на основании информации, полученной от учреждения, в соответствии с пунктом 9настоящего Порядка.

Суммы, указанные в абзаце шестом настоящего пункта, учреждение (подразделение) рассчитывает исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) и планируемой стоимости их реализации.

11. Плановые показатели по выплатам формируются учреждением (подразделением) в соответствии с настоящим Порядком и в разрезе соответствующих показателей, содержащихся в Таблице 2.

11.1. Общая сумма расходов бюджетного учреждения на закупки товаров, работ, услуг, отраженная в Плане, подлежит детализации в плане закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных или муниципальных нужд, формируемом в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - план закупок).

12. При принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, решения о раздельном формировании плановых показателей по выплатам, связанным с выполнением учреждением (подразделением) государственного (муниципального) задания, объемы указанных выплат в пределах общего объема субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания могут рассчитываться с превышением нормативных затрат, определенных в порядке, установленном соответственно Правительством Российской Федерации, высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, местной администрацией в соответствии с пунктом 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

13. При предоставлении учреждению субсидии, в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность (далее - целевая субсидия) учреждение составляет и представляет органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными государственному (муниципальному) учреждению (код формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации

 HYPERLINK "http://budget.1gl.ru/" \l "/document/99/902229508/XA00M7C2MK/" \t "_self" 0501016) (далее - Сведения), по рекомендуемому образцу (приложению к настоящему Порядку). 

На основании Сведений, утвержденных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждением составляются отдельно Сведения для осуществления расходов за счет целевых субсидий данным учреждением и Сведения для осуществления расходов за счет целевых субсидий по каждому подразделению.

В Сведениях, составленных для осуществления расходов за счет целевых субсидий учреждения, отражаются, в том числе операции по перечислению средств подразделениям.

При составлении Сведений учреждением (подразделением) в них указываются:

в графе 1 - наименование целевой субсидии с указанием цели, на осуществление которой предоставляется целевая субсидия;

в графе 2 - аналитический код, присвоенный органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, для учета операций с целевой субсидией (далее - код субсидии);

в графе 3 - код по бюджетной классификации Российской Федерации, исходя из экономического содержания планируемых поступлений и выплат;

в графе 4 - код объекта капитального строительства (объекта недвижимости, мероприятия (укрупненного инвестиционного проекта), включенного в федеральную адресную инвестиционную программу, на строительство (реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение) или приобретение которого предоставляется субсидия на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность;

в графах 5, 6 - неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий, на суммы которых подтверждена в установленном порядке потребность в направлении их на те же цели в разрезе кодов субсидий по каждой субсидии, с отражением в графе 5 кода субсидии, в случае, если коды субсидии, присвоенные для учета операций с целевой субсидией в прошлые годы и в новом финансовом году, различаются, в графе 6 - суммы разрешенного к использованию остатка;

в графах 7, 8 - суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет, на которые подтверждена в установленном порядке потребность в направлении их на те же цели, с отражением в графе 7 кода субсидии, в случае, если коды субсидии, присвоенные для учета операций с целевой субсидией в прошлые годы и в новом финансовом году, различаются, в графе 8 - разрешенные к использованию суммы;

в графе 9 - сумма планируемых на текущий финансовый год поступлений целевых субсидий;

в графе 10 - сумма планируемых на текущий финансовый год выплат, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии.

Плановые показатели по выплатам могут быть детализированы до уровня групп и подгрупп видов расходов бюджетной классификации Российской Федерации, а по группе "Поступление нефинансовых активов" - с указанием кода группы классификации операций сектора государственного управления.

В случае если учреждению (подразделению) предоставляется несколько целевых субсидий, показатели Сведений формируются по каждой целевой субсидии без формирования группировочных итогов. 

Формирование объемов планируемых выплат, указанных в Сведениях, осуществляется в соответствии с нормативным (муниципальным) правовым актом, устанавливающим порядок предоставления целевой субсидии из соответствующего бюджета.

14. Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания учреждениями (подразделениями) услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения (положением подразделения) к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением (подразделением) в соответствии с порядком определения платы, установленным органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя. 

15. Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе установить для учреждения формирование плановых поступлений и соответствующих им плановых выплат, в том числе в разрезе видов услуг (работ).

16. Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе утвердить единую форму Плана для государственного (муниципального) автономного и бюджетного учреждения либо две отдельные формы для государственного (муниципального) автономного и бюджетного учреждения соответственно, а также правила по их заполнению.

17. После утверждения в установленном порядке закона (решения) о бюджете План и Сведения при необходимости уточняются учреждением (подразделением) и направляются на утверждение с учетом положений раздела III "Порядок к утверждению Плана и Сведений" настоящим положением.

Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением государственного (муниципального) задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного государственного (муниципального) задания и размера субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.

18. Оформляющая часть Плана должна содержать подписи должностных лиц, ответственных за содержащиеся в Плане данные, - руководителя учреждения (подразделения) (уполномоченного им лица), руководителя финансово-экономической службы учреждения (подразделения) или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа.

19. В целях внесения изменений в План и (или) Сведения в соответствии с настоящим положением составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения, а также с показателями планов закупок, указанных в пункте 11.1 настоящим положением. Решение о внесении изменений в План принимается руководителем учреждения (подразделения).

20. В случае изменения подведомственности учреждения План составляется в порядке, установленном органом исполнительной власти (органом местного самоуправления), который после изменения подведомственности будет осуществлять в отношении учреждения функции и полномочия учредителя.

III. Порядок утверждения Плана и Сведений

21. План государственного (муниципального) бюджетного учреждения (План с учетом изменений) утверждается руководителем государственного (муниципального) бюджетного учреждения, если иное не установлено органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

22. План подразделения (План с учетом изменений) утверждается руководителем учреждения.

23. Сведения, указанные в пункте 13 настоящего Порядка, сформированные учреждением, утверждаются органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

Сведения, указанные в пункте 13 настоящего Порядка , сформированные учреждением для подразделения, утверждаются учреждением.

Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                                Коновальцева И.Г.

Приложение к Порядку составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения Грушевского сельского поселения

                                                       УТВЕРЖДАЮ

                                            _______________________________

                                             (наименование должности лица,

                                                утверждающего документ;

                                                 наименование органа,

                                            _______________________________

                                                осуществляющего функции

                                                и полномочия учредителя

                                                     (учреждения))

                                            ___________ ___________________

                                             (подпись)     (расшифровка

                                                             подписи)

                                            "__" _________ 20__ г.

                                 СВЕДЕНИЯ

           ОБ ОПЕРАЦИЯХ С ЦЕЛЕВЫМИ СУБСИДИЯМИ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫМИ

          ГОСУДАРСТВЕННОМУ (МУНИЦИПАЛЬНОМУ) УЧРЕЖДЕНИЮ НА 20__ Г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501016   │

                                                             ├────────────┤

                    от "__" ________ 20__ г.            Дата │            │

                                                             ├────────────┤

Государственное                                              │            │

(муниципальное) учреждение                                   │            │

(подразделение)            _____________________     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

                                   ┌────────┐           Дата │            │

                           ИНН/КПП │        │  представления │            │

                                   └────────┘     предыдущих │            │

                                                    Сведений │            │

                                                             ├────────────┤

Наименование бюджета       _____________________    по ОКТМО │            │

                                                             ├────────────┤

Наименование органа,                                         │            │

осуществляющего функции                                      ├────────────┤

и полномочия учредителя    _____________________ Глава по БК │            │

                                                             ├────────────┤

Наименование органа,                                         │            │

осуществляющего ведение                                      │            │

лицевого счета             _____________________     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Единица измерения: руб. (с точностью до второго              │            │

десятичного знака)                                   по ОКЕИ │            │

                                                             ├────────────┤

    ___________________________________                      │            │

     (наименование иностранной валюты)                по ОКВ │            │

                                                             └────────────┘

                                                   ┌──────────────────────┐

                    Остаток средств на начало года │                      │

                                                                                                     └───────────────┘
	Наименование субсидии
	Код субсидии
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код объекта ФАИП
	Разрешенный к использованию остаток субсидии прошлых лет на начало 20__ г.
	Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	Планируемые

	
	
	
	
	код
	сумма
	код
	сумма
	поступления
	выплаты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Всего
	
	X
	
	
	


                                                           Номер страницы │       │

                                                                  ├───────┤

                                                    Всего страниц │       │

                                                                  └───────┘

Руководитель _________ ____________

             (подпись) (расшифровка

                         подписи)

                                                          ┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐

Руководитель                                   ОТМЕТКА ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ВЕДЕНИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА,

финансово-                                              О ПРИНЯТИИ НАСТОЯЩИХ СВЕДЕНИЙ              │

экономической

службы       _________ ____________       │Ответственный ___________ _________ ____________ _________│

             (подпись) (расшифровка         исполнитель   (должность) (подпись) (расшифровка (телефон)

                          подписи)                    │                                       подписи)           
Ответственный                                             │"__" ____________ 20__ г.                                 │

исполнитель ___________ _________ ____________ __________ └ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┘

            (должность) (подпись) (расшифровка (телефон)

                                    подписи)

"__" _________ 20__ г.
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.02.2016                                                                                                                                      № 44

ст. Грушевская

	О порядке сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы муниципального образования «Грушевское сельское поселение», о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов


В соответствии с Федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента от 22 декабря 2015 г. № 650 "О порядке сообщения лицами, замещающими отдельные государственные должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, и иными лицами о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, и о внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации",-
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы муниципального образования «Грушевское сельское поселение», о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов.

2. Опубликовать  настоящее  постановление в  информационном бюллетене Грушевского сельского поселения  «Ведомости Грушевского сельского поселения» и на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
Глава  Грушевского 

сельского поселения                                                                                                  Н.Л. Онищенко 

Постановление вносит

Начальник общего отдела и земельно-имущественных отношений

Администрации Грушевского сельского поселения

Коновальцева И.Г.

Приложение 

к постановлению Администрации Грушевского сельского поселения
от 15.02.2016 г. № 44

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы муниципального образования «Грушевское сельское поселение», о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов

1. Настоящим Положением определяется порядок сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы муниципального образования «Грушевское сельское поселение» (далее – Положение), о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов.

2. Лица, замещающие должности муниципальной службы (далее – муниципальные служащие), обязаны в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции сообщать представителю нанимателя (работодателю) о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принимать меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов.

Сообщение оформляется в письменной форме в виде уведомления о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов (далее - уведомление) по форме согласно приложениям № 1.

3. Уведомление заместителя главы Администрации Грушевского сельского поселения глава Грушевского сельского поселения (далее – глава Администрации) рассматривает лично.

4. Главой Грушевского сельского поселения по результатам личного рассмотрения уведомления заместителя главы Администрации принимается одно из следующих решений:

а) признать, что при исполнении должностных обязанностей лицом, направившим уведомление, конфликт интересов отсутствует;

б) признать, что при исполнении должностных обязанностей лицом, направившим уведомление, личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту интересов;

в) признать, что лицом, направившим уведомление, не соблюдались требования об урегулировании конфликта интересов.

В случае принятия решений, предусмотренных подпунктами «б» и «в» пункта 4 настоящего Положения, в соответствии с законодательством Российской Федерации глава Грушевского сельского поселения принимает меры или обеспечивает принятие мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов либо рекомендует лицу, направившему уведомление, принять такие меры.

5. Уведомления:

5.1. Направленные главе Грушевского сельского поселения - по его поручению передаются для проведения предварительного рассмотрения в определяемое им подразделение Администрации Грушевского сельского поселения;

6. В ходе предварительного рассмотрения уведомлений должностные лица Администрации Грушевского сельского поселения имеют право получать в установленном порядке от лиц, направивших уведомления, пояснения по изложенным в них обстоятельствам и направлять в установленном порядке запросы в федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, иные государственные органы, органы местного самоуправления и заинтересованные организации.

7. По результатам предварительного рассмотрения уведомлений подразделением Администрации подготавливается мотивированное заключение на каждое из них.

8. Уведомления, заключения и другие материалы, полученные в ходе предварительного рассмотрения уведомлений, поступивших в соответствии с подпунктом 5.1 пункта 5 настоящего Положения, представляются главе Грушевского сельского поселения в течение семи рабочих дней со дня поступления уведомлений в подразделение Администрации - для направления в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Грушевского сельского поселения и урегулированию конфликта интересов (далее – комиссия).

В случае направления запросов, указанных в пункте 6 настоящего Положения, уведомления, заключения и другие материалы представляются главе Грушевского сельского поселения в течение 45 дней со дня поступления уведомлений в подразделение  Администрации. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

Комиссия рассматривает уведомления и принимает по ним решения в порядке, установленном Положением о комиссии.

Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                               Коновальцева И.Г.

Приложение № 1
к Положению о порядке сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы муниципального образования «Грушевское сельское поселение», о возникновении 

личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести
к конфликту интересов
_____________________________

(отметка об ознакомлении)

Главе  Грушевского                

сельского поселения

от ____________________________

_______________________________

(Ф.И.О., замещаемая должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о возникновении личной заинтересованности
при исполнении должностных обязанностей,
которая приводит или может привести к конфликту интересов
Сообщаю о возникновении у меня личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов (нужное подчеркнуть).

Обстоятельства, являющиеся основанием возникновения личной заинтересованности: _____________________________________________________

________________________________________________________________________

Должностные обязанности, на исполнение которых влияет или может повлиять личная заинтересованность: ______________________________________________

________________________________________________________________________

Предлагаемые меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________

Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Грушевского сельского поселения и урегулированию конфликта интересов при рассмотрении настоящего уведомления (нужное подчеркнуть).

"__"__________ 20______ г. 

_______________________________________________________________________

(подпись лица, направляющего уведомление и расшифровка подписи)
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.02.2016                                                                                                                                        № 45

ст. Грушевская

Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях определения порядка организации доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения,-

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения согласно приложению № 1.

2. Утвердить Перечень информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения, размещаемой на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт), согласно приложению № 2.

3. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом согласно приложению № 3.

4.  Постановление разместить на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения Коновальцеву И.Г.

Глава Грушевского 

сельского поселения                                                                                                  Н.Л.Онищенко

Постановление вносит

Общий отдел и земельно-имущественных отношений

Администрации Грушевского сельского поселения

Приложение № 1

к постановлению Администрации Грушевского сельского поселения

от 15.02. 2016 № 45 

ПОЛОЖЕНИЕ

об обеспечении доступа к информации о деятельности

Администрации Грушевского сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения (далее – Положение) определяет порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения (далее – Администрация  поселения).

1.2. Информация о деятельности Администрации  поселения предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде

электронного документа. Муниципальными правовыми актами муниципального образования «Грушевское сельское поселение» может быть установлена конкретная форма предоставления информации об отдельных видах деятельности Администрации Грушевского сельского поселения. В случае, если форма предоставления информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения не установлена, она может

определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация

предоставляется в том виде, в каком она имеется в Администрации Грушевского сельского поселения.

1.3. Организацию доступа к информации о деятельности Администрации поселения осуществляют должностные лица Администрации  поселения в соответствии с их должностными обязанностями, определенными должностными инструкциями.

1.4. При организации доступа к информации о деятельности Администрации

поселения должностные лица Администрации  поселения обязаны:

1.4.1. Обеспечить соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации.

1.4.2. Обеспечить достоверность предоставляемой информации.

1.4.3. Соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации.

1.4.4. Изымать из предоставляемой информации сведения, относящиеся к информации ограниченного доступа.

1.4.5. В случае предоставления информации, содержащей неточные сведения,

безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

1.5. При организации доступа к информации о деятельности Администрации

поселения должностные лица Администрации  поселения вправе:

1.5.1. Уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю

информацией необходимой информации.

1.5.2. В ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и

номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

1.6. Возможность ознакомиться с информацией в помещении Администрации Грушевского сельского поселения предоставляется пользователю информацией в следующих случаях:

1.7.1. Объем запрашиваемой информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, и у пользователя информацией отсутствует возможность оплатить расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

1.7.2. Отсутствует возможность изготовления копий запрашиваемых документов и (или) материалов, либо пользователю информацией требуется

ознакомиться с их оригиналами.

1.8. О месте, дате и времени ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

1.9. Прием, регистрация и передача исполнителям запросов, составленных в

письменной (устной) форме и поступивших по информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), осуществляются в порядке, установленном Регламентом Администрации Грушевского сельского поселения, для приема, регистрации и передачи исполнителям входящей корреспонденции.  Регистрация и рассмотрение запросов осуществляется в порядке и с соблюдением сроков, установленных Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

В соответствии со статьей 40 Закона Российской Федерации от 27.12.1991 г.

№2124-1 «О средствах массовой информации» информация по запросам средств массовой информации предоставляется в семидневный срок. Уведомление об отказе в предоставлении информации вручается представителю редакции в трехдневный  срок со дня получения письменного запроса информации. Отсрочка в предоставлении запрашиваемой информации допустима, если требуемые сведения не могут быть представлены в семидневный срок. Уведомление об отсрочке вручается представителю редакции в трехдневный срок со дня получения письменного запроса информации.

1.10. Запросы, составленные на иностранном языке, не рассматриваются.

1.11. Одним из способов обеспечения доступа к информации о деятельности

органов местного самоуправления является присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления.

1.12.  Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения осуществляет  заместитель главы Грушевского сельского поселения путем инициирования организации проверок соблюдения установленных порядка и сроков предоставления информации, достоверности предоставляемой информации, полноты ответов на запросы, иных требований, предъявляемых при организации доступа к указанной информации.

2. Организация доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

2.1. Информация о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения, предусмотренная настоящим Положением, размещается на официальном сайте Администрации  поселения (далее - сайт) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») в соответствии с Перечнем (приложение № 2 к настоящему постановлению) и требованиями к технологическим,  программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом Администрации Грушевского сельского поселения http://grushevskaya.aksayland.ru (приложение № 3 к настоящему постановлению).

2.3. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

2.4. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений,

составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, вредоносных программ.

2.5.Доступ к информации, размещаемой на сайте, предоставляется на бесплатной основе.

2.6. Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложением № 2 к настоящему постановлению. 

2.7.  Наряду с информацией, указанной в приложении № 2 к настоящему постановлению, Администрация Грушевского сельского поселения вправе размещать иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                              Коновальцева И.Г.

Приложение № 2

к постановлению Администрации Грушевского сельского поселения

от 15.02.2016 № 45 

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения, размещаемой на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	№

п/п


	Информация о деятельности

Администрации Грушевского сельского поселения
	Ответственный

исполнитель


	Периодичность

размещения

(срок обновления)



	1
	Общая информация об Администрации Грушевского сельского поселения

	1.1.
	Структура
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не позднее 3

рабочих дней

после фактического

изменения структуры

	1.2.
	Почтовый адрес, адрес

электронной почты, факс,

номера телефонов

справочных служб
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не позднее 3

рабочих дней

после фактического

изменения данных

	1.3
	Полномочия Администрации Грушевского сельского поселения, нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не позднее 15 рабочих дней после внесения изменений в

нормативные правовые акты

	1.4
	Перечень подведомственных

организаций, сведения об их

задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера

телефонов справочных служб подведомственных организаций
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год



	1.5
	Перечни информационных

систем, банков данных,

реестров, регистров
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год



	1.6
	Сведения о доходах,

расходах, об имуществе и

обязательствах

имущественного характера

муниципальных служащих

Администрации Грушевского сельского поселения
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	в течение всего

периода замещения

должности муниципального

служащего, ежегодно в

течение 14 рабочих дней со дня истечения

срока, установленного

для подачи данных сведений

	1.7
	Сведения о доходах, об

имуществе и обязательствах

имущественного характера

руководителей муниципальных

(подведомственных)

учреждений Администрации

Грушевского сельского поселения
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	в течение всего

периода замещения

должности муниципального

служащего, ежегодно в

течение 14 рабочих дней со дня истечения

срока, установленного

для подачи данных сведений

	2
	Сведения о Главе  Грушевского сельского поселения (статус, полномочия, символы

муниципальной власти,

фамилия, имя, отчество,

фотографии,

биографические данные,

сведения о доходах,

почтовый адрес, номера

телефона, факса, адрес

электронной почты)
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

не позднее 2 рабочих дней со дня проведения

мероприятия

	3
	Сведения об аппарате Администрации Грушевского сельского поселения

(наименование должности,

фамилия, имя, отчество,

контактные сведения,

полномочия, фотографии,

биографические данные

(при согласии должностного

лица)
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

не позднее 2 рабочих дней со дня проведения

мероприятия

	4
	Сведения о руководителях

подведомственных

организаций (фамилии,

имена, отчества, а также при

согласии указанных лиц

иные сведения о них)
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

не позднее 2 рабочих дней со дня проведения

мероприятия

	5
	Сведения о депутатах

Собрания депутатов

Грушевского сельского поселения
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	6
	Решения Собрания

депутатов Грушевского сельского поселения

района, включая сведения о

внесении в них изменений,

признании их утратившими

силу, признании их судом

недействующими
	Ведущий специалист
Администрации Грушевского 

сельского поселения
	не позднее 15 рабочих дней после подписания решений Главой Грушевского сельского поселения или вступления в силу

решений судов

	7
	Тексты проектов

нормативных правовых

актов, внесенных Главой

Грушевского сельского поселения в Собрание депутатов Грушевского сельского поселения
	Ведущий специалист
Администрации Грушевского 

сельского поселения
	не позднее 2 рабочих дне после внесения

проектов в Собрание

депутатов Грушевского сельского поселения

	8
	Нормативные правовые

акты Администрации

Грушевского сельского поселения, включая

сведения о внесении в них

изменений, признании их

утратившими силу
	Ведущий специалист
Администрации Грушевского 

сельского поселения
	не позднее 15 рабочих дней после принятия

документов или вступления в силу

решений судов



	9
	Информация о закупках

товаров, работ, услуг для

обеспечения муниципальных нужд в соответствии с

законодательством о контрактной системе в

сфере закупок товаров,

работ и услуг для обеспечения

муниципальных нужд
	Начальник

отдела

экономики и финансов
	поддержание в

актуальном состоянии, по мере необходимости



	10
	Административные

регламенты, стандарты

муниципальных услуг и

функций
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, по мере необходимости

	11
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными

правовыми актами
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном  состоянии, но не реже 1 раза в год



	12
	Порядок обжалования

муниципальных правовых

актов
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	13
	Сведения о муниципальных

программах Грушевского сельского поселения и итогах их реализации
	Начальник

отдела

экономики и финансов
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения  программы, итоги их реализации ежегодно

	14
	Статистическая и

аналитическая информация,

характеризующая состояние

и динамику развития

экономической, социальной

и иных сфер жизнедеятельности Грушевского сельского поселения


	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения, начальник отдела экономики и финансов Администрации Грушевского 

сельского поселения
	не реже 1 раза в

полугодие до 1 сентября текущего года и до 1 марта года,

следующего за отчетным не реже 1 раза в полугодие до 1 сентября текущего года и до 1 марта года,

следующего за отчетным

	15
	Порядок и условия

поступления граждан на

муниципальную службу
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии



	16
	Сведения о вакантных

должностях муниципальной

службы в Администрации

Грушевского сельского поселения и квалификационных требованиях к кандидатам
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии

	17
	Условия и результаты

конкурсов на замещение

вакантных должностей

муниципальной службы в

Администрации поселения
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год



	18
	Запреты и ограничения,

связанные с муниципальной

службой
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	19
	Порядок и время приема

граждан, юридических лиц,

порядок рассмотрения

обращений граждан,

юридических лиц
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, не позднее 3 рабочих дней после внесенных изменений

	20
	Планы мероприятий

Администрации
	Ведущий специалист
Администрации Грушевского 

сельского поселения
	еженедельно, в

течение 2 рабочих

дней после

подписания плана

	21
	Общая характеристика Грушевского сельского поселения
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	22
	Социальная сфера и спорт
	Ведущий специалист
Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	23
	Информация о туризме
	Ведущий специалист
Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии

	24
	Информация о национальных

отношениях
	Ведущий специалист
Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	25
	Информация о мерах по противодействию коррупции в Администрации поселения
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	26
	Информация о мерах по

обеспечению

антитеррористической

безопасности
	Заместитель главы Администрации Грушевского сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	27
	Информация о территориальном

планировании
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год

	28
	Проекты схемы и схема

территориального

планирования
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	проект – не менее чем за 3 месяца до утверждения схемы



	29
	Решение о бюджете

Грушевского сельского поселения на

соответствующий год и

муниципальные акты о

внесении в него изменений,

о бюджетной политике
	Начальник

отдела

экономики и финансов
	не позднее 15 рабочих дней после подписания

решения

	30
	Информация об исполнении

бюджета Грушевского сельского поселения
	Начальник

отдела

экономики и финансов
	ежеквартально,

поддержание в

актуальном состоянии

	31
	Информация о налоговой

политике Администрации

Грушевского сельского поселения
	Начальник

отдела

экономики и финансов
	поддержание в

актуальном состоянии, но не реже 1 раза в год



	32
	Новости поселения
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
	поддержание в

актуальном состоянии

	33
	Информация о проведении

торгов в отношении

муниципального имущества
	Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения
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документацией о

проведении торгов




Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                              Коновальцева И.Г.

Приложение № 3

к постановлению Администрации Грушевского сельского поселения

от 15.02.2016 № 45

ТРЕБОВАНИЯ

к технологическим, программным и лингвистическим

средствам обеспечения пользования официальным сайтом

Администрации Грушевского сельского поселения в

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

 Официальный сайт Администрации Грушевского сельского поселения в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт) создан и функционирует на технических средствах Администрации Грушевского сельского поселения. Сайт сопровождается силами заместителя главы Администрации Грушевского сельского поселения.

1. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре

сайта.

4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:

4.1 Круглосуточный доступ к сайту;

4.2 Защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой

информации.

5. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Допускается

указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                                Коновальцева И.Г.
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.02.2016                                                                                                                                       № 46

ст. Грушевская

Об утверждении Положения об официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения

     В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Администрации Грушевского сельского поселения от 15.02.2016 № 31 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения», -

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения согласно приложению.

2. Постановление разместить на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения Коновальцеву И.Г.
Глава Грушевского 

сельского поселения                                                                                                   Н.Л.Онищенко

Постановление вносит

Общий отдел и земельно-имущественных отношений

Администрации Грушевского сельского поселения

Приложение

к постановлению Администрации Грушевского сельского поселения

от 15.02.2016 № 46 

ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Официальный сайт Администрации Грушевского сельского поселения (далее – сайт) создан в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») с целью обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения.
1.2. Электронный адрес сайта – http://grushevskaya.aksayland.ru 

1.3. Наименование сайта – «Официальный сайт Администрации Грушевского сельского поселения».

1.4. Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе.

2. Содержание сайта

2.1. На сайте размещается информация, предусмотренная статьей 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и постановлением Администрации Грушевского сельского поселения от 15.02.2016 № 45 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения».

2.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

2.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.

2.4. Определение структуры сайта, создание и удаление разделов сайта осуществляется начальником общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения.

3. Порядок предоставления информационных материалов на сайт

3.1. Предоставление информационных материалов на сайт осуществляется

отделами Администрации Грушевского сельского поселения (далее – органы Администрации) в соответствии с перечнем (далее – Перечень), утвержденным постановлением Администрации Грушевского сельского поселения от 15.02.2016 № 31 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Грушевского сельского поселения» (приложение № 1).

Информация, представляемая для размещения на сайте, должна быть зарегистрирована исполнителями в межведомственной системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело» (далее – система «Дело»). К регистрационной карточке должны быть прикреплены файлы с информацией в формате, допускающем ее копирование и редактирование.

3.2. Предоставление информационных материалов на сайт осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными Перечнем. В случае, если Перечнем периодичность и (или) срок не установлены, структурные подразделения и органы Администрации Грушевского сельского поселения осуществляют проверку необходимости размещения или обновления информации не реже 1 раза в полугодие.

3.3. Информационные материалы предоставляются на бумажном и электронном носителях, подписанные начальником отдела, сектора Администрации Грушевского сельского поселения.

3.4. Идентичность содержания информационных материалов на бумажном и электронном носителях подтверждается утвержденной заместителем Главы Администрации Грушевского сельского поселения (по линии компетенции) заявкой на размещение информационных материалов на сайте (далее – заявка) в соответствии с приложением № 1 к Положению об официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения (далее – Положение).

3.5. Заявка в двух экземплярах предоставляется начальнику общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения, который в течение 3-х рабочих дней обязан разместить на сайте информационные материалы, представленные отделами Администрации Грушевского сельского поселения.

Один экземпляр заявки с отметкой о дате получения информации и подписью заместителя главы Администрации возвращается незамедлительно лицу, ответственному за предоставление информации для размещения на сайте.

Начальник общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения ведет журнал учета заявок согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

3.6. Ответственность за оперативность и качество предоставляемой информации несут руководители отделов Администрации Грушевского сельского поселения.

3.7. Начальник общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения несет ответственность за соблюдение установленных пунктом 3.5. раздела 3 настоящего Положения сроков размещения на сайте представленных информационных материалов.

4. Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

4.1. Сайт размещен на сервере, находящемся в ведении хостинг-провайдера, с которым заключен договор на обслуживание.

4.2. Сервер подключен к каналу связи с сетью «Интернет» пропускной способностью не менее 2,5 Мбит/с (мегабит в секунду).

4.3. Сервер функционирует в круглосуточном режиме.

4.4. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны

формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб-обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML версии не менее 4.01. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере

пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств. Пользователю должна предоставляться наглядная

информация о структуре сайта.

4.5. Должна быть предусмотрена защита размещенной на сайте информации от неправомерного доступа.

4.6. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны

предоставлять возможность поиска информации, размещенной на сайте.

4.7. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется с использованием защищенного паролем доступа к административной панели сайта через сеть «Интернет».

4.8. Рабочая станция, используемая для размещения, редактирования и удаления информации на сайте, должна быть оборудована регулярно обновляемым антивирусным программным обеспечением, вход в операционную систему должен осуществляться с вводом пароля.

4.9. Для размещения, редактирования и удаления информации на сайте используются веб-обозреватели с поддержкой JavaScript, выполнение JavaScript должно быть включено.

4.10. Информация предоставляется в форматах TXT, HTML, DOC, RTF, XLS. Файл может быть упакован в формате ZIP. Графическая информация предоставляется в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF.

4.11. Размещение на сайте файлов объемом информации, превышающим 1Мб (мегабайт), осуществляется по согласованию с заместителем главы Администрации.

4.12. Информация на сайте размещается на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

4.13. При предоставлении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка, стилистике и особенностям публикации информации в сети «Интернет». Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование обсценной лексики.

5. Прекращение функционирования сайта

5.1. Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации Грушевского сельского поселения.

5.2. Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся заместителем главы Администрации.

5.3. При прекращении функционирования сайта отделам Администрации Грушевского сельского поселения должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации.

Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                                Коновальцева И.Г.

Приложение № 1

к Положению об официальном сайте

Администрации Грушевского сельского поселения

Утверждаю

Заместитель главы  Администрации 

Грушевского сельского поселения

_______ _________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

«___» ____________ 20 ___ г.

ЗАЯВКА

на размещение информационных материалов

на сайте Администрации Грушевского сельского поселения

__________________________________________________________________

(Наименование отдела Администрации Грушевского сельского поселения подавшего заявку)

Просит произвести изменения в составе информации, размещенной в разделе

__________________________________________________________________

(Наименование раздела)

на сайте Администрации Грушевского сельского поселения в период* ________________________.

Замечания направлять по электронной почте _________________.

	№

п/п


	Наименование документа


	Графические копии документов
	Удалить 


	Добавить 
	Заменить

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Уполномоченный сотрудник ____________________ (Ф.И.О., телефон)

Отсутствие конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную тайну, подтверждаю. 

Идентичность электронной копии и бумажного документа подтверждаю.

Руководитель отдела Администрации Грушевского

 сельского поселения ____________________ ____________________

                                                             (подпись) (инициалы, фамилия)

«___» ___________ 20___ г.

Приложение:

Бумажные документы на ______ листах

Электронные копии в _________ файлах

Отметка об исполнении

_________________ _________________ ___________________________

(дата получения) (дата размещения) (подпись сотрудника сектора)

 Заполнять при условии размещения информации в разделах «Независимая антикоррупционная экспертиза нормативных правовых актов и их проектов» и «Независимая экспертиза проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», «Независимая экспертиза проектов административных регламентов исполнения муниципальных функций».

Приложение № 2

к Положению об официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения

ЖУРНАЛ

учета заявок на размещение информации

на сайте Администрации Грушевского сельского поселения

	№

п/п


	Дата


	Наименование

отдела, сектора Администрации

Грушевского сельского поселения,

подавшего заявку
	Краткое содержание

заявки и количество

листов приложения
	Подпись

уполномоченного

сотрудника,

подавшего заявку
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.02.2016                                                                                                                                       № 47

ст. Грушевская

Об утверждении Правил проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими эти должности
В соответствии с частью 71 статьи 8 Федерального закона от 25.12.2008 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции», пунктом 2 постановления Правительства Российской Федерации от 13.03.2013 № 207 «Об утверждении Правил проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей федеральных государственных учреждений, и лицами, замещающими эти должности», в целях совершенствования деятельности Администрации Грушевского сельского поселения по профилактике коррупции, -
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Правила проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими эти должности согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава Грушевского 

сельского поселения                                                                                                       Н.Л.Онищенко

Постановление вносит

Общий отдел и земельно-имущественных отношений

Администрации Грушевского сельского поселения

	
	Приложение к 

постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения

от 15.02.2016 № 47


ПРАВИЛА
проверки достоверности и полноты сведений о доходах об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими эти должности

1. Настоящими Правилами устанавливается порядок осуществления проверки достоверности и полноты представленных гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими эти должности, сведений о доходах об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее - проверка).

2. Решение о проведении проверки принимается Администрацией Грушевского сельского поселения (далее - учредитель муниципального учреждения) или лицом, которому такие полномочия предоставлены учредителем муниципального учреждения.

3. Проверку осуществляет уполномоченное структурное подразделение учредителя муниципального учреждения.

4. Основанием для осуществления проверки является информация, представленная в письменном виде в установленном порядке:

правоохранительными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления и их должностными лицами;

специалистом по кадровой работе Администрации Грушевского сельского поселения;

постоянно действующими руководящими органами политических партий и зарегистрированных в соответствии с законодательством Российской Федерации иных общероссийских общественных объединений, не являющихся политическими партиями;

Общественной палатой Российской Федерации;

общероссийскими средствами массовой информации.

5. Информация анонимного характера не может служить основанием для проверки.

6. Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 дней со дня принятия решения о ее проведении. Срок проверки может быть продлен до 90 дней учредителем муниципального учреждения или лицом, которому такие полномочия предоставлены учредителем муниципального учреждения.

7. При осуществлении проверки уполномоченное структурное подразделение вправе:

проводить беседу с гражданином, претендующим на замещение должности руководителя муниципального учреждения, а также с лицом, замещающим должность руководителя муниципального учреждения;

изучать представленные гражданином, претендующим на замещение должности руководителя муниципального учреждения, а также лицом, замещающим должность руководителя муниципального учреждения, сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и дополнительные материалы;

получать от гражданина, претендующего на замещение должности руководителя муниципального учреждения, а также от лица, замещающего должность руководителя муниципального учреждения, пояснения по представленным им сведениям о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и материалам.

8. Учредитель муниципального учреждения или лицо, которому такие полномочия предоставлены учредителем, обеспечивает:

уведомление в письменной форме лица, замещающего должность руководителя муниципального учреждения, о начале в его отношении проверки - в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о начале проверки;

информирование лица, замещающего должность руководителя муниципального учреждения, в случае его обращения о том, какие представляемые им сведения, указанные в пункте 1 настоящих Правил, подлежат проверке, - в течение 7 рабочих дней со дня обращения, а при наличии уважительной причины - в срок, согласованный с указанным лицом.

9. По окончании проверки учредитель муниципального учреждения или лицо, которому такие полномочия предоставлены учредителем, обязаны ознакомить лицо, замещающее должность руководителя муниципального учреждения, с результатами проверки.

10. Лицо, замещающее должность руководителя муниципального учреждения, вправе:

давать пояснения в письменной форме в ходе проверки, а также по результатам проверки;

представлять дополнительные материалы и давать по ним пояснения в письменной форме.

11. По результатам проверки учредитель муниципального учреждения или лицо, которому такие полномочия предоставлены учредителем, принимают одно из следующих решений:

назначение гражданина, претендующего на замещение должности руководителя муниципального учреждения, на должность руководителя муниципального учреждения;

отказ гражданину, претендующему на замещение должности руководителя муниципального учреждения, в назначении на должность руководителя муниципального учреждения;

применение к лицу, замещающему должность руководителя муниципального учреждения, мер дисциплинарной ответственности.

12. При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков преступления или административного правонарушения, материалы об этом представляются в соответствующие государственные органы.

13. Подлинники справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также материалы проверки, поступившие к учредителю муниципального учреждения или лицу, которому такие полномочия предоставлены учредителем, хранятся ими в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.02.2016                                                                                                                                      № 48

ст. Грушевская

О внесении изменений в постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 14.06.2012 № 174 «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в Администрации  Грушевского сельского поселения, и урегулированию конфликта интересов»

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации», постановлением Правительства Ростовской области от 14.05.2012 № 365 «Об утверждении порядка образования в органах местного самоуправления, аппаратах избирательных комиссий муниципальных образований комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов интересов», -
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Приложение 1 к постановлению Администрации Грушевского сельского поселения от 14.06.2012 № 174 «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в Администрации  Грушевского сельского поселения, и урегулированию конфликта интересов» изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Приложение 2 к постановлению Администрации Грушевского сельского поселения от 14.06.2012 № 174 «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в Администрации  Грушевского сельского поселения, и урегулированию конфликта интересов» изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3. Опубликовать  настоящее  постановление в  информационном бюллетене Грушевского сельского поселения  «Ведомости Грушевского сельского поселения» и на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава Грушевского 

сельского поселения                                                                                                    Н.Л.Онищенко

Постановление вносит

Общий отдел и земельно-имущественных отношений

Администрации Грушевского сельского поселения

Приложение 1 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения

от 15.02.2016 № 48

«Приложение  1
к постановлению Администрации

Грушевского сельского поселения
от 14.06.2012г.  № 174
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в Администрации Грушевского сельского поселения, и урегулированию конфликта интересов

1. Настоящим Положением определяется порядок образования и деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в Администрации Грушевского сельского поселения, и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссия).

2. В своей деятельности комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (далее – Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ), Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», постановлением Правительства Ростовской области от 14.05.2012 № 365 «Об утверждении Порядка образования в органах местного самоуправления, аппаратах избирательных комиссий муниципальных образований комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов интересов», а также настоящим Положением.
3. Основными задачами комиссии являются содействие Администрации Грушевского сельского поселения:

в обеспечении соблюдения муниципальными служащими ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, а также в обеспечении исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ, другими федеральными законами;

в осуществлении мер по предупреждению коррупции.

4. Комиссия рассматривает вопросы, связанные с соблюдением требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации Грушевского сельского поселения (далее - муниципальные служащие).

5. Состав комиссии утверждается постановлением Администрации Грушевского сельского поселения в соответствии с требованиями, предусмотренными постановлением Правительства Ростовской области от 14.05.2012 № 365 и настоящим Положением.
6. В состав комиссии входят председатель комиссии, определяемый главой Администрации Грушевского сельского поселения, его заместитель, секретарь, члены комиссии, а также представители образовательных (научных) организаций и (или) общественных объединений. 

Общее число членов комиссии составляет 5 человек.

Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами.

В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

7. В заседаниях комиссии с правом совещательного голоса участвуют:

непосредственный руководитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, и определяемые председателем комиссии два муниципальных служащих, замещающих должности аналогичные, замещаемой муниципальным служащим, в отношении которого комиссией рассматривается этот вопрос;

другие муниципальные служащие: специалисты, которые могут дать пояснения по вопросам муниципальной службы и вопросам, рассматриваемым комиссией; должностные лица других органов местного самоуправления; представители заинтересованных организаций; представитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.

8. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов комиссии.

9. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, включенного в повестку дня заседания комиссии, он обязан до начала заседания заявить об этом. В таком случае соответствующий член комиссии не принимает участия в рассмотрении указанного вопроса.

10. Основаниями для проведения заседания комиссии являются:

10.1. Представление главой Грушевского сельского поселения, в соответствии с пунктом 23 Порядка проверки достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими, и соблюдения муниципальными служащими требований к служебному поведению, утвержденного постановлением Правительства Ростовской области от 26.04.2012 № 320 
(далее - порядок проверки сведений), материалов проверки, свидетельствующих:

о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

о несоблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.

10.2. Поступившее в заместителю главы Администрации Грушевского сельского поселения:

письменное обращение гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Грушевского сельского поселения, о даче согласия комиссии на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнение в данной организации работы на условиях гражданско-правового договора, в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные обязанности муниципального служащего, до истечения двухлетнего срока после увольнения его с муниципальной службы;

заявление муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

уведомление организации о заключении с гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Грушевского сельского поселения, трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг), если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, при условии, что указанному гражданину комиссией ранее было отказано во вступлении в трудовые и гражданско-правовые отношения с данной организацией или что вопрос о даче согласия такому гражданину на замещение им должности либо на выполнение им работы на условиях гражданско-правового договора в организации комиссией не рассматривался.

10.3. Представление главы Грушевского сельского поселения или любого члена комиссии, касающееся обеспечения соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления мер по предупреждению коррупции.

11. В обращении, указанном в абзаце втором подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, указывается фамилия, имя, отчество гражданина, дата его рождения, адрес места жительства, замещаемые должности в течение последних двух лет до дня увольнения с муниципальной службы, наименование, местонахождение организации, характер ее деятельности, должностные (служебные) обязанности, исполняемые гражданином во время замещения им должности муниципальной службы, функции по муниципальному управлению в отношении организации, вид договора (трудовой или гражданско-правовой), предполагаемый срок его действия, сумма оплаты за выполнение (оказание) по договору работ (услуг).

Заместитель главы Администрации Грушевского сельского поселения осуществляет рассмотрение обращения, по результатам которого подготавливает мотивированное заключение по существу обращения с учетом требований статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ. 

Обращение, заключение и другие материалы в течение двух рабочих дней со дня поступления обращения представляются председателю комиссии.

12. Обращение, указанное в абзаце втором подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, может быть подано муниципальным служащим, планирующим свое увольнение с муниципальной службы, и подлежит рассмотрению комиссией в соответствии с настоящим Положением.

13. Уведомление, указанное в абзаце четвертом подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, рассматривается заместителем главы Администрации Грушевского сельского поселения, который осуществляет подготовку мотивированного заключения о соблюдении гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, требований статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ.

Уведомление, заключение и другие материалы в течение десяти рабочих дней со дня поступления уведомления представляются председателю комиссии.

14. Председатель комиссии при поступлении к нему в порядке, предусмотренном нормативным правовым актом Администрации Грушевского сельского поселения, информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии:

14.1. В трехдневный срок назначает дату заседания комиссии. При этом заседание комиссии не может быть проведено позднее семи дней со дня поступления указанной информации.

14.2. Организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, его представителя, членов комиссии и других лиц, участвующих в заседании комиссии, с поступившей информацией, и с результатами ее проверки.

14.3. Рассматривает ходатайства о приглашении на заседание комиссии лиц, указанных в абзаце третьем пункта 6 настоящего Положения, принимает решение об их удовлетворении (об отказе в удовлетворении) и о рассмотрении (об отказе в рассмотрении) в ходе заседания комиссии дополнительных материалов.

15. Заседание комиссии по рассмотрению заявления, указанного в абзаце третьем подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, проводится не позднее одного месяца со дня истечения срока, установленного для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

16. Уведомление, указанное в абзаце четвертом подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, рассматривается на очередном (плановом) заседании комиссии.

17. Заседание комиссии проводится в присутствии муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов или гражданина, замещавшего должность муниципальной службы. При наличии письменной просьбы муниципального служащего или гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, о рассмотрении указанного вопроса без его участия, заседание комиссии проводится в его отсутствие. В случае неявки муниципального служащего или его представителя на заседание комиссии при отсутствии письменной просьбы муниципального служащего о рассмотрении указанного вопроса без его участия рассмотрение вопроса откладывается. В случае вторичной неявки муниципального служащего или его представителя без уважительных причин комиссия может принять решение о рассмотрении указанного вопроса в отсутствие муниципального служащего. В случае неявки на заседание комиссии гражданина, замещавшего должность муниципальной службы (его представителя), при условии, что указанный гражданин сменил место жительства и были предприняты все меры по информированию его о дате проведения заседания комиссии, комиссия может принять решение о рассмотрении данного вопроса в отсутствие указанного гражданина.

18. На заседании комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего или гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, и иных лиц, рассматриваются материалы по существу вынесенных на данное заседание вопросов, а также дополнительные материалы.

19. Члены комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными в ходе ее работы.

20. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта 10.1 пункта 10 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с подпунктом 1.1 пункта 1 порядка проверки сведений, являются достоверными и полными;

установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с подпунктом 1.1 пункта 1 порядка проверки сведений, являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует главе Грушевского сельского поселения применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

21. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта 10.1 пункта 10 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

установить, что муниципальный служащий соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов;

установить, что муниципальный служащий не соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов. 

В этом случае комиссия рекомендует главе Грушевского сельского поселения указать муниципальному служащему на недопустимость нарушения требований к служебному поведению и (или)  требований об урегулировании конфликта интересов либо применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

22. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

дать гражданину согласие на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнение в данной организации работы на условиях гражданско-правового договора, в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные обязанности муниципального служащего;

отказать гражданину в согласии на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнение в данной организации работы на условиях гражданско-правового договора, в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные обязанности муниципального служащего.

23. Вопрос, указанный в абзаце втором подпункта 10.2 пункта 10 должен быть рассмотрен в течение семи дней с момента подачи письменного обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы.

О принятом решении гражданину должно быть направлено письменное уведомление в течение одного рабочего дня и устное в течение трех рабочих дней.

24. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей является объективной и уважительной;

признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. В этом случае комиссия рекомендует муниципальному служащему принять меры по представлению указанных сведений;

признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от представления указанных сведений. В этом случае комиссия рекомендует главе Грушевского сельского поселения применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

25. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце четвертом подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, комиссия принимает в отношении гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, одно из следующих решений:

дать согласие на замещение им должности в организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;

установить, что замещение им на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнение работ (оказание услуг) нарушают требования статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ. 

В этом случае комиссия рекомендует главе Администрации Грушевского сельского поселения проинформировать об указанных обстоятельствах органы прокуратуры и уведомившую организацию.

26. По итогам рассмотрения вопросов, предусмотренных подпунктами  10.1 и 10.2 пункта 10 настоящего Положения, при наличии к тому оснований комиссия может принять иное, чем предусмотрено пунктами  20 – 22, 24, 25 настоящего Положения, решение. Основания и мотивы принятия такого решения должны быть отражены в протоколе заседания комиссии.

27. По итогам рассмотрения вопроса, предусмотренного подпунктом 10.3 пункта 10 настоящего Положения, комиссия принимает соответствующее решение.

28. Для исполнения решений комиссии могут быть подготовлены проекты правовых актов Администрации Грушевского сельского поселения, правовых актов и поручений главы Грушевского сельского поселения.

29. Решения комиссии по вопросам, указанным в пункте 10 настоящего Положения, принимаются тайным голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.

30. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены комиссии, принимавшие участие в ее заседании. Решения комиссии, за исключением решения, принимаемого по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, для главы Грушевского сельского поселения носят рекомендательный характер. 

Решение, принимаемое по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, носит обязательный характер.

31. В протоколе заседания комиссии указываются:

дата заседания комиссии, фамилии, имена, отчества членов комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;

формулировка каждого из рассматриваемых на заседании комиссии вопросов с указанием фамилии, имени, отчества, должности муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

предъявляемые к муниципальному служащему претензии, материалы, на которых они основываются;

содержание пояснений муниципального служащего и других лиц по существу предъявляемых претензий;

фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;

источник информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии, дата поступления информации в структурный, отраслевой (функциональный) орган Администрации Грушевского сельского поселения;

другие сведения;

результаты голосования;

решение и обоснование его принятия.

32. Член комиссии, несогласный с ее решением, вправе в письменной форме изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания комиссии и с которым должен быть ознакомлен муниципальный служащий.

33. Копии протокола заседания комиссии в трехдневный срок со дня заседания направляются главе  Грушевского сельского поселения, полностью или в виде выписок из него - муниципальному служащему, а также, по решению комиссии, иным заинтересованным лицам.

34. Глава Грушевского сельского поселения обязан рассмотреть протокол заседания комиссии и вправе учесть в пределах своей компетенции содержащиеся в нем рекомендации при принятии решения о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации. О рассмотрении рекомендаций Комиссии и принятом решении глава Грушевского сельского поселения в письменной форме уведомляет комиссию в месячный срок со дня поступления к нему протокола заседания комиссии. Решение главы Грушевского сельского поселения, оглашается на ближайшем заседании комиссии и принимается к сведению без обсуждения.

35. В случае установления комиссией признаков дисциплинарного проступка в действиях (бездействии) муниципального служащего информация об этом представляется главе Грушевского сельского поселения для решения вопроса о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

36. В случае установления комиссией факта совершения муниципальным служащим действия (факта бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, председатель комиссии обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в правоохранительные органы в трехдневный срок, а при необходимости - немедленно.

37. Копия протокола заседания комиссии или выписка из него приобщается к личному делу муниципального служащего, в отношении которого рассмотрен вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.

38. Выписка из решения комиссии, заверенная подписью секретаря комиссии и печатью Администрации Грушевского сельского поселения, вручается гражданину, замещавшему должность муниципальной службы, в отношении которого рассматривался вопрос, указанный в абзаце втором подпункта 10.2 пункта 10 настоящего Положения, под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением по указанному им в обращении адресу не позднее одного рабочего дня, следующего за днем проведения соответствующего заседания комиссии.

39. Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности комиссии, а также информирование членов комиссии о вопросах, включенных в повестку дня, о дате, времени и месте проведения заседания, ознакомление членов комиссии с материалами, представляемыми для обсуждения на заседании комиссии, осуществляются должностными лицами отдела кадров Администрации Грушевского сельского поселения, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений.
Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                               Коновальцева И.Г.

	
	Приложение 2 к 

постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения

от 15.02.2016 № 48

«Приложение  2
к постановлению Администрации

Грушевского сельского поселения
от 14.06.2012г.  № 174
СОСТАВ

комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в Администрации Грушевского сельского поселения, и урегулированию конфликта интересов

Онищенко Николай Леонидович

Глава Грушевского сельского поселения,  председатель комиссии

Бандурин Владимир Николаевич

Заместитель главы Администрации Грушевского сельского поселения, заместитель председателя комиссии

Коновальцева Ирина Геннадьевна

Начальник общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения, секретарь комиссии

Члены комиссии:

Барбаянова Наталья Евгеньевна

Ведущий специалист Администрации Грушевского сельского поселения

Гордиенкова Наталья Евгеньевна

Заместитель председателя Собрания депутатов Грушевского сельского поселения




Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                                Коновальцева И.Г.
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.02.2016                                                                                                                                  № 51

ст. Грушевская

О внесении изменений в постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 02.03.2015 № 81  

          В  соответствии  с  федеральными  законами  от 25.12.2008 г.  № 273-ФЗ  «О  противодействии  коррупции»,  от  02.03.2007г. №  25-ФЗ  «О  муниципальной  службе  в  Российской     Федерации»,  «Областным законом от 09.10.2007г. № 786-ЗС «О  муниципальной      службе   в  Ростовской    области»,-

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 02.03.2015 № 81 «О представлении  гражданами,  претендующими   на   замещение     должностей     муниципальной   службы в Администрации Грушевского сельского поселения, и   муниципальными   служащими   Администрации   Грушевского сельского поселения     сведений    о    доходах,  расходах,    об   имуществе     и   обязательствах   имущественного характера» следующие изменения:

1) наименование постановления изложить в следующей редакции:

«О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации Грушевского сельского поселения, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и муниципальными служащими Администрации Грушевского сельского поселения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера».

2) пункт 1 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить перечень должностей муниципальной службы в Администрации Грушевского сельского поселения, при замещении которых муниципальные служащие Администрации Грушевского сельского поселения обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее – сведения о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера) согласно приложению № 1.».

3) пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2.Утвердить порядок размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих Администрации Грушевского сельского поселения на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования согласно приложению № 2.».

4) пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3.Муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы в Администрации Грушевского сельского поселения по состоянию на 31 декабря отчетного года, предусмотренные перечнем должностей, указанным в пункте 1 настоящего постановления, представлять сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в общий отдел и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения, ежегодно, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным, в соответствии с порядком, который установлен для представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственными гражданскими служащими Ростовской области.».

5) пункт 4 изложить в следующей редакции:

«4. Гражданину, при назначении на должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, указанный в пункте 1 настоящего постановления, представлять в общий отдел и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения, в соответствии с порядком, который установлен для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственными гражданскими служащими Ростовской области:».

6) пункт 5 изложить в следующей редакции:

«5. Начальнику общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения (Коновальцева И.Г.), ежегодно до 1 марта обеспечивать изготовление справки о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера по форме, утвержденной Президентом Российской Федерации.».

7) приложение № 1 к постановлению изложить в следующей редакции:

«Приложение № 1 

к постановлению Администрации  Грушевского сельского поселения 

от 02.03.2015 № 81

ПЕРЕЧЕНЬ  

должностей муниципальной службы в Администрации Грушевского сельского поселения, при замещении которых муниципальные служащие Администрации Грушевского сельского поселения обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
	№ п/п
	Наименование должности

	1. Аппарат Администрации Грушевского сельского поселения

	1
	Заместитель Главы администрации Грушевского сельского поселения

	2. Структурные подразделения аппарата Администрации                                    Грушевского сельского поселения

	2.1.Отдел экономики и финансов Администрации Грушевского сельского поселения

	2.1.1.
	Начальник отдела 

	2.1.2.
	Главный бухгалтер отдела

	2.1.3.
	Ведущий специалист отдела

	2.2. Общий отдел и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения

	2.2.1.
	Начальник отдела

	2.2.2.
	Ведущий специалист отдела

	2.3.
	Ведущий специалист


8) приложение № 2 к постановлению изложить в следующей редакции:

«Приложение № 2 

к постановлению Администрации  Грушевского сельского поселения 

от 02.03.2015 № 81

ПОРЯДОК    

размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих Администрации Грушевского сельского поселения на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования

1. Настоящим порядком (далее – порядок) устанавливаются обязанности общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения, по размещению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих Администрации Грушевского сельского поселения, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей (далее – сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера) на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт), а также по предоставлению этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и общероссийским средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих Администрации Грушевского сельского поселения:

2.1. Перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих муниципальному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из таких объектов;

2.2. Перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности муниципальному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

2.3. Декларированный годовой доход муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

2.4. Сведения об источниках получения средств, за счет которых совершены сделки по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если общая сумма таких сделок превышает общий доход муниципального служащего и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих отчетному периоду.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых общероссийским средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих Администрации Грушевского сельского поселения запрещается указывать:

3.1. Иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, об их обязательствах имущественного характера;

3.2. Персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи муниципального служащего;

3.3. Данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации муниципального служащего, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

3.4. Данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих муниципальному служащему, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

3.5. Информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих Администрации Грушевского сельского поселения, указанные в пункте 2 настоящего порядка, за весь период замещения ими должностей, замещение которых влечет за собой размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей находятся на официальном сайте и ежегодно обновляются в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для их подачи.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка:

5.1. Представленных муниципальными служащими Администрации Грушевского сельского поселения обеспечивается общим отделом и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения;

6. Общий отдел и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения:

6.1. В течение трех рабочих дней со дня поступления запроса от общероссийского средства массовой информации сообщают о нем муниципальному служащему, в отношении которого поступил запрос;

6.2. В течение семи рабочих дней со дня поступления запроса от общероссийского средства массовой информации обеспечивают предоставление ему сведений, указанных в пункте 2 настоящего порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте. Должностные лица общего отдела и земельно-имущественных отношений Администрации Грушевского сельского поселения, обеспечивающие размещение сведений о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера на официальном сайте и их представление общероссийским средствам массовой информации для опубликования, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными.».

2. Опубликовать постановление в  информационном бюллетене  Грушевского сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения» и на   официальном   сайте   Администрации  Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».        

3. Контроль    за   выполнением      постановления      возложить     на  начальника  общего  отдела  и земельно-имущественных отношений Администрации  Грушевского сельского поселения (Коновальцеву И.Г.).

Глава Грушевского 

сельского поселения    
                                                                                   Н.Л. Онищенко 

Постановление вносит

начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений

Конвальцева И.Г. 
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16.02.2016                                                                                                                                     № 52

ст. Грушевская

О реализации статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»

В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» - 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить, что к должностям муниципальной службы Администрации Грушевского сельского поселения, в случае замещения которых на гражданина в течение двух лет со дня увольнения с муниципальной службы в Администрации Грушевского сельского поселения налагаются ограничения, предусмотренные статьей 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», относятся должности, включенные в Перечень должностей муниципальной службы в Администрации Грушевского сельского поселения, при назначении на которые граждане и при замещении которых, муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утвержденный постановлением Администрации Грушевского сельского поселения от 02.03.2015 № 81 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации Грушевского сельского поселения, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и муниципальными служащими Администрации Грушевского сельского поселения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 13.06.2012 № 171 «О реализации статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене  Грушевского сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения».
4. Разместить постановление на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль    за   выполнением      постановления      возложить     на  начальника  общего  отдела  и земельно-имущественных отношений Администрации  Грушевского сельского поселения (Коновальцеву И.Г.).

Глава Грушевского 

сельского поселения    
                                                                              Н.Л. Онищенко 

Постановление вносит

начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений

Конвальцева И.Г. 
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.02.2016                                                                                                                                         № 55

ст. Грушевская

О представлении лицом, поступающим на должность руководителя муниципального учреждения Грушевского сельского поселения, руководителем муниципального учреждения Грушевского сельского поселения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

В целях приведения нормативных правовых актов Администрации Грушевского сельского поселения в соответствие с действующим федеральным законодательством о противодействии коррупции,-

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о представлении лицом, поступающим на должность руководителя муниципального учреждения Грушевского сельского поселения, руководителем муниципального учреждения Грушевского сельского поселения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее-Положение) согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу с момента его опубликования в информационном бюллетене  Грушевского сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения».

3. Постановление разместить на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Признать утратившим силу постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 05.07.2013 № 68 «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений Грушевского  сельского поселения, и лицами, замещающими должности руководителей муниципальных учреждений Грушевского сельского поселения, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера».

  5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Грушевского 

сельского поселения    
                                                                                        Н.Л. Онищенко 

Постановление вносит

начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений

Конвальцева И.Г. 

Приложение

к постановлению Администрации Грушевского сельского поселения
от 18.02.2016 № 55

ПОЛОЖЕНИЕ

о представлении лицом, поступающим на должность руководителя

муниципального учреждения Грушевского сельского поселения, руководителем

муниципального учреждения Грушевского сельского поселения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

1. Настоящим Положением определяется порядок представления лицом, поступающим на должность руководителя муниципального учреждения Грушевского сельского поселения (далее – руководитель муниципального учреждения), руководителем муниципального учреждения в письменной форме сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее – сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера возлагается на лицо, поступающее на должность руководителя муниципального учреждения, а также на руководителя муниципального учреждения.

3. Руководитель муниципального учреждения ежегодно, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным, представляет сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия и иные выплаты), сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода, а также сведения о доходах супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия и иные выплаты), сведения об их имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода по утвержденной Президентом Российской Федерации форме справки.

4. Лицо, поступающее на должность руководителя муниципального учреждения, при поступлении на работу представляет сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия и иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для поступления на работу на должность руководителя муниципального учреждения, сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для поступления на работу на должность руководителя муниципального учреждения, а также сведения о доходах супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия и иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи лицом документов для поступления на работу на должность руководителя муниципального учреждения, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для поступления на работу на должность руководителя муниципального учреждения, по утвержденной Президентом Российской Федерации форме справки.

5. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются в подразделение или специалисту, ответственному за ведение кадровой работы, муниципального органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального учреждения.

6. В случае если руководитель муниципального учреждения обнаружил, что в представленных им сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, он вправе представить уточненные сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в течение одного месяца после окончания срока, указанного в пункте 3 настоящего Положения. Такие уточненные сведения не считаются представленными с нарушением срока.

7. В случае если лицо, поступающее на должность руководителя муниципального учреждения, обнаружило, что в представленных им сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, оно вправе представить уточненные сведения в течение одного месяца со дня представления сведений в соответствии с пунктом 4 настоящего Положения.

8. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицо, поступающее на должность руководителя муниципального учреждения, не может быть принято на работу, а руководитель муниципального учреждения освобождается от должности или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением лицом, поступающим на должность руководителя муниципального учреждения, и руководителем муниципального учреждения являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну. 

10. Работники, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Начальник общего отдела и 

земельно-имущественных отношений 

Администрации Грушевского 

сельского поселения                                                                                          Коновальцева И.Г.
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Администрация    Грушевского  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.02.2016                                                                                                                                      № 49

ст. Грушевская

Об утверждении  муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению культуры Грушевского сельского  поселения «Грушевская сельская библиотека» 

В целях повышения качества муниципальных услуг в области культуры, предоставляемых населению Грушевского сельского поселения, создания системы контроля за результатами деятельности бюджетных учреждений, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,-

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить муниципальное задание муниципальному  бюджетному учреждению культуры  Грушевского сельского поселения «Грушевская сельская библиотека» на 2016  год  согласно приложению 1. 

2. Постановление Администрации Грушевского сельского поселения от 04.03.2015г. № 83 «Об утверждении  муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению культуры Грушевского сельского  поселения «Грушевская сельская библиотека» считать утратившим силу с 01.01.2016г.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на заместителя главы администрации Грушевского сельского поселения Бандурина В.Н.

Глава  Грушевского

сельского поселения


                                                             Н.Л. Онищенко

Постановление вносит 

директор МБУК ГСП «Грушевская СБ»

Приложение 

к постановлению Администрации 

Грушевского сельского поселения 

от 15.02.2016 № 49

УТВЕРЖДАЮ

Глава Грушевского сельского поселения 

_____________________Онищенко Н.Л.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № 
на 2016 год 

от « 11  »  января 2016 г.

Наименование  муниципального учреждения Грушевского с/п  
	
	Коды

	Форма по ОКУД
	0506001

	Дата
	30.12.2015

	по Сводному реестру
	

	По ОКВЭД
	92.51

	По ОКВЭД
	95.52

	По ОКВЭД
	

	
	


Аксайского
 района:

муниципальное бюджетное учреждение 
культуры Грушевского  сельского  поселения «Грушевская сельская 
библиотека» 
Виды деятельности муниципального учреждения Грушевского с/п  
Аксайского района:  

организация библиотечного обслуживания
 Вид муниципального учреждения Грушевского с/п  Аксайского 
района:  

муниципальное бюджетное учреждение культуры
ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 
РАЗДЕЛ 1 
	Уникальный номер      

по базовому 

(отраслевому) 

перечню   


	07011000000000001001101


1. Наименование муниципальной услуги  Библиотечное,

библиографическое и информационное 

обслуживание пользователей библиотеке
2. Категории потребителей муниципальной услуги физические 

лица; юридические лица
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество 

муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной 

услуги 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__год 

(2-й год планового периода)

	
	наименование показателя
	значение показателя
	наименование показателя
	Условия оказания услуги
	наименование показателя
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	07011000000000001001101
	Количество выданных документов
	36296
	
	В стационар-ных условиях
	
	Соответствие среднего времени ожидания выполнения запроса на получение документа при посещении библиотеки, заданным параметрам ожидания выполнения запроса в библиотеке
	процент
	744
	100
	
	

	
	Количество проведенных мероприятий, установленных учредителем
	12
	
	
	
	
	процент
	744
	100
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)

3.2 Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги

	Уникальный
номер
реестровой
записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименова-

ние показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очеред-ной финансо-вый год)
	20__ год (1-й год плано-вого периода)
	20__год (2-й год плано-

вого периода)
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год (1-й год плано-вого 

периода)
	20__ год (2-й год плано-вого периода)

	
	__________

(наимено-вание
показателя)
	__________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	07011000000000001001101
	
	
	
	
	
	количество посещений


	Едини-ца
	642
	22611
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)
4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления.

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуг  78-ФЗ Федеральный закон «О библиотечном деле»
                                                                      (наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	1. Телефонная

консультация
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае обращения потребителей

по телефону предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.

Время ожидания консультации не превышает 5 минут
	10 раз в день

	2. Информирование при

личном общении
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае личного обращения

потребителей предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.

Специалисты библиотеки, непосредственно взаимодействующие с посетителями библиотеки, имеют бейджи с указанием фамилии, имени и отчества
	20 раз в день

ежегодно


	Способ

информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления

информации

	1. Телефонная

консультация
	предоставление по телефону необходимых разъяснений об оказываемой муниципальной услуге.

Время ожидания консультации не превышает 5 минут
	По необходимости

	2. Информирование при

личном общении
	в случае личного обращения сотрудники

предоставляют пользователям необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.

Специалисты библиотеки, непосредственно взаимодействующие с посетителями библиотеки, имеют бейджи с указанием фамилии, имени и отчества
	По необходимости 



	3. На информационных стендах 
	В помещениях библиотеки на информационном стенде в удобном для обозрения месте

размещаются:

· наименование библиотеки;

информация о режиме работы

· правила пользования библиотекой;

· полный перечень оказываемых библиотекой услуг (в том числе платных с указанием цен);

· информация о режиме работы библиотеки и гардероба;

· информация о номерах телефонов библиотеки;

· информация о проводимых культурно- просветительных мероприятиях;

· информация о способах доведения потребителями своих отзывов, замечаний и предложений о работе библиотеки.
	По мере изменения данных

	4. Информация в сети

Интернет
	· Размещение на сайте Администрации планов работы
	еженедельно



	5. Информация в

печатной форме
	Учреждением издаются путеводители, буклеты, информационные издания о библиотеке

и ее услугах, о книжном фонде библиотеки, которые распространяются в помещениях библиотеки
	4 раза в год


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах 
	Уникальный  номер по базовому 

(отраслевому)

перечню
	07013100000000000008101


РАЗДЕЛ 1
1. Наименование работы  Формирование, учет, изучение, 

2. обеспечение физического сохранения и 

безопасности фондов библиотеки 
2. Категории потребителей работы - в интересах общества
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество 

работы

3.1.  Показатели, характеризующие качество работы 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 

 (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год

 (1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	
	 (наимено-

вание

показателя)
	 (наимено-

вание

показателя)
	 (наимено-

вание

показателя)
	 (наимено-

вание

показателя)
	 (наимено-

вание

показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	07013100000000000008101
	Объем новых поступлений
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Количество лицензионных электронных сетевых удаленных ресурсов (баз данных), к которым библиотека оформила право доступа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)
3.2 Показатели, характеризующие объем работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование
показателя
	единица измерения 

по ОКЕИ
	описание работы
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год 

(1-й год планового периода)
	20__ год 

(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	_________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	07013100000000000008101
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (
РАЗДЕЛ 2
1. Наименование работы  Библиографическая обработка документов 

	Уникальный  номер по базовому 

(отраслевому)

перечню
	07014100000000000007101


и создание каталогов

безопасности фондов библиотеки 
2. Категории потребителей работы - в интересах общества
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1.  Показатели, характеризующие качество работы 

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 

 (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год

 (1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	
	 (наимено-

вание

показателя)
	наименование показателя
	наименование показателя
	наименование показателя
	наименование показателя
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	07014100000000000007101
	Количество библиографических записей в электронном каталоге библиотеки, в том числе включенных в Сводный каталог библиотек Ростовской области
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)   

3.2 Показатели, характеризующие объем работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование
показателя
	единица измерения 

по ОКЕИ
	описание работы
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год 

(1-й год планового периода)
	20__ год 

(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	_________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	07014100000000000007101
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)
ЧАСТЬ 3. Прочие сведения о муниципальном задании 
Основания для досрочного прекращения исполнения

муниципального задания ликвидация учреждения (орган исполнительной власти муниципального образования, осуществляющий функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений (отдел  культуры) – подготовка и издание приказа, регламентирующего условия досрочного прекращения  оказания муниципальных услуг).
2. Иная информация, необходимая для исполнения

(контроля за исполнением) муниципального задания __________________________________________________________________________

3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1
	2
	3

	1. Мониторинг соответствия объема предоставленных учреждением муниципальных услуг показателям, установленным в муниципальном задании
	на 1 июля;

на 1 января 
	Администрация Грушевского сельского поселения 

	2. Мониторинг соответствия фактических значений показателей качества оказания муниципальных услуг плановым значениям, установленным в муниципальном задании
	на 1 июля;

на 1 января 
	Администрация Грушевского сельского поселения

	3. Мониторинг соотношения нормативных и фактических затрат на оказание единицы муниципальной услуги
	на 1 января
	Администрация Грушевского сельского поселения

	4. Плановая проверка
	в соответствии с планом-графиком проведения проверок
	Администрация Грушевского сельского поселения

	5. Внеплановая проверка
	по мере необходимости (в случае получения обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Грушевского сельского поселения


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания _В соответствии с приказами Отдела культуры Аксайского района и Администрации Грушевского сельского поселения
4.1. Периодичность представления отчетов о

выполнении муниципального задания отчетным периодом является: полугодие, календарный год. 
4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания по состоянию на 1 июля  отчет предоставляется в срок до 15 июля;

по состоянию на 1 января отчет предоставляется в срок до 1 февраля.

4.3.  Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания отчеты об исполнении муниципального задания должны быть представлены на бумажном носителе, подписанные директором и заверенные печатью  муниципального бюджетного учреждения. 
5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания
Приложение 2.

Методика расчета финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание услуг, выполнение работ, оказываемых и выполняемых


МБУК ГСП «Грушевская СБ».


1. Муниципальная услуга «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживания пользователей библиотеки» (в стационарных условиях).

В норматив затрат на оказание муниципальной услуги включены следующие затраты:

1.2 Базовый норматив затрат, непосредственно связанный с оказанием услуги включает:

1.1.1. Затраты на оплату труда, в том числе начисления работников непосредственно связанных с оказанием услуги согласно штатного расписания:

- затраты на оплату труда, в том числе начисления работников занятых в оказании муниципальной услуги(1/3 часть); 

- 1/3 часть фонда оплаты труда работников административно-управленческого персонала МБУК ГСП «Грушевская СБ»

1.1.2. Иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги включают в себя расходы на организацию мероприятий с целью продвижения чтения. 

1.2. 1/3 часть базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.

В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги (выполнение работы) включает:

1.1. Затраты на коммунальные услуги;

1.2. Затраты на содержание объектов недвижимого имущества:

- затраты на обслуживание систем пожарной сигнализации, обслуживание объективного оборудования для передачи на пульт;

- затраты на текущий ремонт и тех. обслуживание здания (тех. обслуживание электрооборудования).

1.3. Затраты на обслуживание и ремонт оборудования, оргтехники.

1.4. Затраты на приобретение услуг связи.

1.5. Затраты на прочие общехозяйственные нужды:

- затраты в области информационных технологий (сопровождение , обновление 1С; приобретение лицензии Инфотекс);

- затраты на приобретение канцелярский, хозяйственных принадлежностей и комплектующих к оргтехнике;

2. Муниципальная работа «Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки».

В норматив затрат на выполнение муниципальной работы включены следующие затраты:

2.1.
Базовый норматив затрат, непосредственно связанный с выполнением работы  включает:

2.1.1. Затраты на оплату труда, в том числе начисления работников непосредственно связанных с выполнением работы согласно штатного расписания:

- затраты на оплату труда, в том числе начисления работников непосредственно связанных с выполнением работы; 
 (1/3 часть);

- 1/3 часть фонда оплаты труда работников административно-управленческого персонала МБУК ГСП "Грушевская  СБ";
2.2. 1/3 часть базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на выполнение муниципальной работы.

3. Муниципальная работа «Библиографическая обработка документов и создание каталогов».

В норматив затрат на выполнение муниципальной работы включены следующие затраты:

3.1.
Базовый норматив затрат, непосредственно связанный с выполнением работы  включает:

3.1.1. Затраты на оплату труда, в том числе начисления работников непосредственно связанных с выполнением работы согласно штатного расписания:

- затраты на оплату труда, в том числе начисления работников занятых в выполнении работы (1/3 часть);

- 1/3 часть фонда оплаты труда работников административно-управленческого персонала МБУК ГСП "Грушевская  СБ";

3.2. 1/3 часть базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на выполнение муниципальной работы.

Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается по формуле:

R=iNi +Nw+NУН,
[image: image12.png]e N;



 – нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги, включенной в ведомственный перечень (каждая отдельно);

[image: image14.png]


 – нормативные затраты на выполнение w-й работы, включенной в ведомственный перечень (каждая отдельно);

[image: image16.png]


 – затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения
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Уникальный  номер по базовому 


(отраслевому)


перечню�
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